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EDITAL DO CONCURSO PUBLICO N° 01/2010
ANEXO IV

PROGRAMAS DAS PROVAS E SUGESTOES BIBLIOGRAFICAS

OBSERVACAO: A bibliografia sugerida néo limita nem esgota o programa. Serve apenas
como orientacdo para a banca elaboradora de provas e para os candidatos.

01 - LINGUA PORTUGUESA — NiVEL SUPERIOR

e Leitura, compreenséo e interpretacdo de textos.

* Redacao Técnica.

e Conhecimentos linglisticos gerais e especificos relativos a leitura e a producédo de textos.
e Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia,
acentuagdo tonica e gréfica.

« Conhecimentos gramaticais: dominio da norma padrao escrita da lingua portuguesa.

e Classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego.

e Teoria geral da frase e sua analise: oracdes, periodos e funcdes sintaticas.

« Sintaxe de concordéancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares).

* Sintaxe de regéncia: regéncia nominal e verbal; Crase.

e Colocacéao de pronomes: proclise, mesdclise e énclise.

e Pontuacédo: emprego dos sinais de pontuacao.

e Ortografia.

Bibliografia Sugerida:

BAGNO, Marcos. A norma oculta: lingua & poder na sociedade brasileira. Sdo Paulo: Parabola,
2003.

BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2001.
CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramética da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Ed.
Nacional, 2005.

CUNHA, Celso, CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do Portugués contemporaneo. 3. ed. Rio
de Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa. Sédo Paulo:
Scipione. 2 ed., 2003.

INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica Aplicada aos Textos. SP: Scipione, 2008.

KOCH, Ingedore Villaca e ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender: os sentidos do texto. Sdo
Paulo: Contexto, 2009.

TERRA, ERNANI. Guias préticos: ortografia. SP: Scipione, 2009.

. Curso Prético de Gramética. Sao Paulo: Scipione, 2009.

02 - LINGUA PORTUGUESA — NiVEL MEDIO

e Leitura, compreenséo e interpretacdo de textos.

« Conhecimentos linglisticos gerais e especificos relativos a leitura e produgéo de textos.

« Conhecimento gramatical de acordo com o padrao culto da lingua.

e Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia,
acentuacéo tonica e gréfica.

e Classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego.

« Teoria geral da frase e sua analise: orag8es, periodos e funcdes sintaticas.

« Sintaxe de concordéancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares).
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* Crase.

« Colocagédo de pronomes: proclise, mesaoclise e énclise.
* Pontuacdo: emprego dos sinais de pontuacao.

e Ortografia.

Bibliografia Sugerida:

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2001.
CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. S&do Paulo: Ed.
Nacional, 2005.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses - Gramatica da Lingua Portuguesa. 2 ed. Sédo Paulo:
Scipione, 2003.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Graméatica Normativa da Lingua Portuguesa. Rio de Janeiro: José
Olympio, 1985.

TERRA, Ernani. Curso Pratico de Gramatica. Sdo Paulo: Scipione, 2009.

Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o ensino médio.

03 — ADMINISTRAGAO PUBLICA — NIVEL MEDIO

Administracdo de pessoal e recursos humanos: as organizacdes e as pessoas que nelas
trabalham; funcdes gerais e atividades de rotina. Qualidade em prestacdo de servicos: as
dimensbes da qualidade pessoal e profissional; fatores que determinam a qualidade de um
servico; normalizacdo técnica e qualidade; qualidade no atendimento ao publico interno e externo;
comunicacao e relagdes publicas.

Arquivo e Protocolo: arquivo e sua documentagdo; organizacao de um arquivo; técnicas e métodos
de arquivamento; modelos de arquivos e tipos de pastas; arquivamento de registros
informatizados.

Legislacao:

Lei Orgéanica do Municipio

Constituicdo Federal: Principios fundamentais (art. 1° ao 49. Direitos e Garantias Fundamentais
(art.5%@0 17). Organizacédo do Estado (art.18 ao 43) . Organizacdo dos Poderes (art. 44 ao 135).
Lei Complementar n° 002/1990 — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Patos de
Minas)

Lei 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa)

Processos de licitacdo (Lei n. 8.666/1993, Lei n. 10.520/2002, Decreto n. 5.450/2005). Direito
Financeiro (Lei n. 4.320/1964). Orcamento na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de
1988. Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n. 101/2000).

Bibliografia Sugerida:

FRANCISCHINI, Paulino G. e Gurgel, Floriano do Amaral. Administracdo de materiais e do
patriménio. S&o Paulo, Pioneira Thompson Learning, 2004.

GIACOMONI, J. Orcamento publico. 132. Ed. Revista e atualizada. Sao Paulo: Atlas, 2005.

GIL, A. C. Gestado de Pessoas. S&o Paulo: Atlas, 2001.

LOPES, Angela Maria N.; LEAL, Maria Leonor de M. S.; COELHO, Claudio Ulysses F. SENAC.
DN. Técnicas de arquivo e protocolo. Rio de Janeiro, SENAC Nacional, 1998

RODRIGUES, Francisco Flavio de Arauvjo; LEAL, Maria Leonor de M.; HARGREAVES Lourdes.
SENAC. DN. Qualidade em prestacdo de servicos. Ed. rev. e ampl, Rio de Janeiro,
SENAC/DN/DFP, 1997.

SINCLAYR, Luiz. Organizacdo e técnica comercial — Introducdo a administracdo. 21 ed.
reformulada e atualizada, S&o Paulo, Saraiva, 1999.
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04 — ADMINISTRACAO PUBLICA — NIVEL SUPERIOR

« Administracdo Geral: Teoria Geral de Administracdo: principais correntes, idéias e principais
criticas; antecedentes histéricos da Administracdo; Administracdo: histéria e teorias
contemporaneas; Administracdo moderna; desafios da administracdo moderna;

* Funcdes Administrativas : Planejamento: fundamentos, tomada de decisdes, planejamento
estratégico; Organizacdo: fundamentos, responsabilidade, autoridade e delegacdo. Controle e
Direcéo.

e Comportamento organizacional : influéncia e comunicacao, lideranca, motivagédo, grupos e
cultura organizacional.

e« Recursos Humanos: Gestdo de Pessoas: conceitos, evolugdo historica, desafios, o
profissional de gestdo de pessoas; Recrutamento e selecdo: treinamento, desenvolvimento e
educacdo, avaliacdo de desempenho, cargos e salarios e carreiras, motivacdo, lideranca e
negociagao.

e Administracdo Publica: Reforma da Administracdo Publica. Nocdes basicas de elaboracéo e
implementacédo de projetos organizacionais. Contratos. Convénios. Orcamento Publico.

* Legislagéo:

Lei Orgéanica do Municipio

Constituicdo Federal: Principios fundamentais (art. 1° ao 49. Direitos e Garantias Fundamentais
(art.5%90 17). Organizacéo do Estado (art.18 ao 43) . Organizacdo dos Poderes (art. 44 ao 135).

Lei Complementar n°® 002/1990 — Estatuto dos Servidores Publicos do Municipio de Patos de
Minas.

Lei 8.429/1992 (Lei de Improbidade Administrativa)

Processos de licitagédo (Lei n. 8.666/1993, Lei n. 10.520/2002, Decreto n. 5.450/2005). Orcamento
Puablico (Lei n. 4.320/1964). Orcamento na Lei de Responsabilidade Fiscal (Lei Complementar n.
101/2000).

Bibliografia Sugerida:

CERTO, Samuel C. Administracdo moderna. 9. ed. S&o Paulo: Prentice Hall, 2003.
CHIAVENATO, I. Introdugdo a teoria geral da administragcao. 72 Ed. Revista e Atualizada. Rio de
Janeiro: Campus, 2004.

CERTO, Samuel C. Recursos Humanos - Edicdo compacta. 72. Ed. Sdo Paulo: Atlas.

CURY, Antbnio. Organizacdo e métodos: uma visdo holistica. 82. ed. rev. ampl. Sdo Paulo: Atlas,
2005. 600p.

GIACOMONI, J. Orcamento publico. 132. Ed. Revista e atualizada. Sdo Paulo: Atlas, 2005.

GIL, A. C. Gestéo de Pessoas. Sdo Paulo: Atlas, 2001.

OLIVEIRA, D. P. R. De. Sistemas, organizacdo e Métodos — uma abordagem gerencial. 152. Ed.
Revista e ampliada. S&o Paulo: Atlas, 2005.

PEREIRA, Luis Carlos Bresser; SPINK, Peter. Reforma do Estado e Administragédo Publica
Gerencial. Editora Fundacao Getllio Vargas. cap. A revolucao global: reforma da administracéo do
setor publico — Donald F. Ketl.

Da administracao burocratica a gerencial - Luiz Carlos Bresser Pereira.

ROBBINS, Stephen P. Comportamento organizacional. 92, ed. Sdo Paulo: Prentice Hall, 2005.
536p.

WESTON, Fred. BRIGHAN, E. Fundamentos da administracdo financeira. 102, Ed. Sdo Paulo:
Makron Books, 2000.

05 — NOCOES DE INFORMATICA — NiVEL MEDIO

Considerar versdo em Portugués do Sistema Operacion  al Windows e Ferramentas.

e Conhecimento de operacdo com arquivos em ambiente Windows XP.

e Conhecimento de arquivo e pastas (diretérios) Windows XP.

» Utilizagdo do Windows Explorer: criar, copiar, mover arquivos, criar diretérios Windows XP.
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e Conhecimentos de editor de texto (ambiente Windows): criacdo de um novo documento,
elaboracéo de tabelas, formatagéo geral e impresséo. Microsoft Office 2003.

e Conhecimentos de INTERNET.

« Correio Eletronico: receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de endereco; organizagao
das mensagens.

e Conhecimentos do Microsoft Excel: referéncias a células, formulas de soma e de condicao,
graficos, formatacao condicional, importagdo de arquivos CSV, impresséo.

« Nog0es basicas de Linux. (hierarquia de diretorios e manipulagéo de arquivos).

Bibliografia Sugerida:

Ajuda on-line do Sistema Operacional Windows XP.

Ajuda on-line do Microsoft Office 2003.

Ajuda on-line do Linux: utilizacao do Help (Man).

Microsoft. Microsoft Office Word 2003 Bésico. Bookman. 2007

Microsoft. Microsoft Windows 2000 Professional - Passo a Passo. Makron Books. 2000.
Microsoft. Microsoft Office Powerpoint 2003. Bookman. 2008.

Microsoft. Microsoft Excel 2003 - Basico. Bookman. 2007.

Braga, William. Informatica Elementar 2ed: Windows Xp, Word 2003 e Excel 2003. Alta Books.
2007.

Stanek, William R. Windows XP Professional. Bookman. 2006.

Morimoto, Carlos Eduardo. Linux - Entendendo o Sistema - Guia Pratico. Sulina. 2005.
Braga, William. Informatica Elementar Open Office 2.0. Alta Books. 2007.

Manzano, Andre Luiz. Estudo Dirigido - Microsoft Office Word 2003 Avancado. Erica. 2004.
Campos, Iberé M. Migrando de Windows para Linux. Brasport. 2004.

06 — CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA ANALISTA DE SIS TEMAS

Légica de programacéo

» Constantes e variaveis

» Expressoes légicas, aritméticas e literais

« Comandos de entrada e saida

« Estruturas sequenciais, condicionais e de repeticao

* Vetores e Matrizes

* Reqgistros

» Listas, Pilhas, Filas e Deques

« Arvores

Metodologia de desenvolvimento de sistemas

* Modelos de processo de desenvolvimento de software

« Participantes do processo de desenvolvimento de software
e Estrutura basica de uma metodologia de desenvolvimento de sistemas
Analise e projeto orientado a objetos

« Conceitos basicos sobre UML

* Modelagem de Casos de Uso

e Modelagem Estrutural

¢ Modelagem Comportamental

e Modelagem Arquitetural

Modelagem de dados utilizando o Modelo de Entidade-  Relacionamento
» Entidades e Relacionamentos

 Mapeamento de Cardinalidade

e Chaves de Entidade

« Autorrelacionamento

e Agregacéo

« Mapeamento de restricfes de integridade

« Generalizacdo e especializacdo
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Banco de Dados

» Conceitos e fundamentos

« Abstracdo de Dados

* Instancias e Esquemas

* Independéncia de Dados

* Normalizacéo e dependéncia funcional

* Mapeamento a partir do Modelo Entidade-Relacionamento
« Algebra Relacional

* Restricbes de Integridade

e SQL (DML e DDL)

Bibliografia Sugerida:

BOOCH, Grady; RUMBAUGH, James; JACOBSON, Ivar. UML: guia do usuério. Rio de Janeiro:
Campus, 2000.

CHEN, Peter. Modelagem de dados: a abordagem entidade-relacionamento para o projeto logico.
S&o Paulo: Makron Books, 1990.

CORMEN, Thomas, et. al. Algoritmos: teoria e pratica. Rio de Janeiro: Campus, 2002.

FARRER, Harry, et. al. Algoritmos estruturados. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC, 1999.

JACOBSON, Ivar; BOOCH, Grady; RUMBAUGH, James. The unified software development
process. Addison Wesley, 1998.

LARMAN, Craig. Utilizando UML e padrdes: uma introducdo a analise e ao projeto orientados a
objetos e ao processo unificado. 2. ed. Porto Alegre: Bookman, 2004.

NAVATHE, Shamkant B.; ELSMARI, Ramez. Sistemas de Banco de Dados: fundamentos e
aplicaces. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2002.

PAULA FILHO, Wilson de Padua. Engenharia de Software: fundamentos, métodos e padrdes. 2.
ed. Rio de Janeiro: LTC, 2003.

PRESSMAN, Roger. Engenharia de Software. 5. ed. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 2002.
SILBERSCHATZ, Abraham; KORTH, Henry; SUDARSAN, S. Sistemas de Banco de Dados. 3. ed.
S&o Paulo: Pearson Education do Brazil, Makron Books, 1999.

WIRTH, Niklaus. Algoritmos e estruturas de dados. Rio de Janeiro: LTC, 1989.

ZIVIANI, Nivio. Projeto de algoritmos. S&o Paulo: Pioneira, 1993.

07 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA ADVOGADO
(PROVAS OBJETIVA E DISSERTATIVA)

DIREITO ADMINISTRATIVO

e Administracdo Publica: Organizacdo da Administracdo Publica Brasileira. Administracao
direta e indireta. Principios constitucionais da Administracdo Publica.

* Administracdo Descentralizada (Indireta): Pessoas administrativas: espécies e tipicidades
de entes administrativos. Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e
Fundacdes Publicas: criacdo, estrutura, regime juridico, caracteristicas, servidores, extincéo.

e Atividade Administrativa:  Conceito, natureza e fins da Administracdo Publica. Poderes da
Administracdo Pdublica. Prerrogativas da Administracdo Publica. Poderes e deveres do
administrador. Uso e abuso do poder. Poder de policia.

e Servicos Publicos: Caracteristicas e regime juridico. Formas de prestacdo. Direito dos
usuarios. Concesséo, permissdo e autorizacdo do servico publico.

« Dominio Publico: Bens publicos. Natureza, caracteristicas e classificagdo dos bens publicos.
Utilizacdo dos bens publicos, restricdes, limitagbes administrativas, uso do solo, zoneamento,
policia edilicia.

e Servidores Publicos: Cargo, emprego e funcdo publica. Principios constitucionais dos
servidores publicos. Direitos, vantagens, deveres, proibicdes e responsabilidade dos servidores
publicos.

« Atos Administrativos:  Conceito, elementos, classificacdo, requisitos, atributos. Espécies de
atos administrativos. Motivacdo e motivo dos atos administrativos. Teoria das nulidades dos atos
administrativos.
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« Contratos Administrativos: ~ Conceito, caracteristicas, formalizagcao, execucéo. Alteracao dos
contratos administrativos. Extingdo dos contratos administrativos. Teoria de imprevisdo e Teoria do
Fato do Principe.

e LicitagBes: Conceito, principios. Modalidades de licitacdo. Edital nas licitac6es. Tipos de
licitagdo. Julgamento nas licitacdes. Homologacéo e adjudicacao nas licitacdes. Lei n.° 8.666, de
21-6-93 (com suas alteracdes).

e Controle da Administracdo Publica: Controle administrativo: conceito e caracteristicas.
Controle interno e controle externo da Administracdo Publica. Tutela administrativa, superviséo e
vinculacdo na administracdo. Controle parlamentar e controle popular. Controle Jurisdicional da
Administracdo Publica: conceito, caracteristicas, a¢des judiciais de oposicdo a Administragdo
Publica.

Bibliografia Sugerida:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Sdo Paulo: Atlas.

Lei n.° 8.666, de 21-6-93 (com suas alteracdes).

MEIRELLES, Helly Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.

MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. Sdo Paulo: Malheiros.
MOREIRA NETTO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Curso de direito administrativo. Belo Horizonte: Lé.

SOUZA, Adriano Stanley Rocha. Direito das Coisas. Ed. Del Rey. Belo Horizonte

DIREITO CONSTITUCIONAL

e Principios Fundamentais da Constituicdo da Republic a Federativa do Brasil: Principios e
normas constitucionais. Eficacia dos principios. Os principios constitucionais brasileiros.

« Direitos e Garantias Individuais e Coletivos : Os direitos individuais no sistema
constitucional brasileiro. Os direitos coletivos no sistema constitucional brasileiro. As garantias
constitucionais: “Habeas Corpus”, Mandado de Seguranca, Mandado de Injuncdo, Acdo Popular,
“Habeas Data”, Direito de Peticdo. Os direitos sociais.

« A Federacao no Brasil: Caracteristicas da Federacdo, a forma federativa na Constituicdo da
Republica: a Unido, os Estados Federados, os Municipios e o Distrito Federal. Sistema de
reparticdo de competéncia no Brasil.

« A Organizacio do Estado Brasileiro: A UNIAO: Competéncia e bens da Unido. Organizag&o
dos Poderes da Unido. Intervencdo federal nos Estados da Federacdo. O Poder Legislativo:
estrutura, organizacdo, atribuicdes, processo legislativo. O Poder Executivo na Constituicdo
Federal: O Presidente da Republica: eleicdo, atribuicdes, responsabilidades. O Vice-presidente.
Os Ministros de Estado: atribuicdbes e responsabilidades. O Poder Judiciario: jurisdicéo,
organizacdo. O Supremo Tribunal Federal: organizacdo e competéncia. O Superior Tribunal de
Justica: organizacao e competéncia. A Justica Federal Ordinaria: organizagdo e competéncia. A
Justica do Trabalho: organizacdo e competéncias. A Justica Estadual: organizacdo e
competéncias. Func¢des essenciais a Justica: o Ministério Publico. A Advocacia; a Advocacia
Publica;

« Administragdo Pdublica: Principios constitucionais da Administracdo Publica. Disposicoes
Gerais.

« Principios Constitucionais Atinentes a Atividade Fi nanceira do Estado: Lei orcamentaria,
lei de diretrizes orcamentérias e plano plurianual. Principios orcamentarios. Fiscalizagao e controle
financeiro e orgcamentario.

e« Ordem Econ6mica: Principios gerais da ordem econdmica. Intervencdo do Estado no
dominio econémico.

e« Ordem Financeira: Principios do orcamento. Gestdo Financeira: receita e despesas.
Fiscalizagcdo financeira e orcamentaria. Distribuicdo de rendas e receitas no sistema brasileiro.
Tribunais de Contas da Uni&o e do Estado.

« Ordem Social: Da Seguridade Social: Disposi¢c@es gerais. Da Saude. Da Previdéncia Social.
Da Assisténcia Social. Da Educacédo, da Cultura e do Desporto. Da Ciéncia e Tecnologia. Da
Comunicacdo Social. Do Meio Ambiente. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso. Dos
Indios.
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Bibliografia Sugerida:

CONSTITUIGAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).
BASTOS, Celso Ribeiro e MARTINS, Ives Gandra. Comentarios a Constituicdo do Brasil. Sao
Paulo: Saraiva.
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BASIL. (texto atualizado até a data do
encerramento das inscricdes no concurso).
CONSTITUICAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS. (texto atualizado até a data do encerramento
das inscrigdes no concurso).
CRETELLA JUNIOR, Jose. Comentarios a Constituicdo Brasileira de 1988. v. 1 e 2. Rio de
Janeiro: Forense Universitéria.
FERREIRA FILHO. Manoel Goncalves. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.
FERREIRA PINTO. Comentarios a constituicéo brasileira. Sdo Paulo: Saraiva.

. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.
HORTA, José Afonso da. Estudos de direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey.
SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional. S&o Paulo: Malheiros.

DIREITO CIVIL

e A PESSOA NATURAL: Personalidade e capacidade.

+ A PESSOA JURIDICA: Disposicdes gerais.

+ NEGOCIO JURIDICO: Defeitos do negodcio juridico. Atos juridicos licitos. Atos ilicitos.
Invalidade do negdcio juridico. Prescricdo e decadéncia.

+ OBRIGACOES: Modalidades. Adimplemento e extingdo das obrigacdes. Inadimplemento das
obrigacdes.

e DOS CONTRATOS EM GERAL: Disposicbes gerais. Da extincdo do contrato. Das varias
espécies de contrato.

« DA RESPONSABILIDADE CIVIL. Da obrigag&o de indenizar. Da indenizagéo.

« POSSE: classificacdo; aquisicdo; efeitos; perda. PROPRIEDADE: aquisi¢éo; perda.

+ CODIGO DE PROTEGCAO E DEFESA DO CONSUMIDOR (Lei n.° 8.078, de 11-9-90, com
suas alteracées).

Bibliografia Sugerida:

DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. Sdo Paulo: Saraiva. (edicdo atualizada).
FIUZA, César. Direito civil: curso completo. Belo Horizonte: Del Rey (edi¢do atualizada).

Lei n.° 10.406, de 10-1-2002 (novo Caodigo Civil Brasileiro).

Lei n.° 8.078, de 11-9-90 — Cadigo de Protecao e Defesa do Consumidor (com suas alteragoes).

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

« Direito Processual Civil : Direito e Processo. Principios gerais do Direito Processual Civil. Lei
processual: natureza e objeto. Fontes, eficacia e interpretacao do direito processual.

e Jurisdicdo : Conceito e espécies de jurisdicdo. Inter-relacionamento: jurisdicdo voluntéaria.
Organizacéo judiciaria em Minas Gerais.

« Competéncia: Conceito, classificacdo e critérios determinativos. Competéncia absoluta e
relativa. ModificacGes de competéncia. Declaracdo de incompeténcia.

« Atos Processuais: Forma, tempo e lugar dos atos processuais. Prazos. Comunica¢fes dos
atos. Nulidades. Outros atos processuais. Precluséo.

e Acdo e Excecdo: Acdo e sua natureza juridica. Elementos da acdo. CondicBes e
pressupostos da acéo. Classificacdo das acdes. Excecdo. Fundamento do direito de defesa.

« Processo: Processo e procedimento. Relacao juridica processual. Pressupostos processuais
e requisitos de validade do processo.

e Partes do Processo: Sujeitos do processo. Juiz e partes. Substituicdo processual.
Litisconsorcio e assisténcia. Intervengédo de terceiros.

e Formacéo e extincdo do Processo: Formacéo, suspensao e extingdo do processo. Processo
de conhecimento. Processo de execucao. Processo cautelar.
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e Procedimento: Procedimento comum: rito ordinario, sumario, procedimento especial. O
pedido. Peticdo inicial. Cumulacdo de pedidos. Resposta do réu. Revelia. Providéncias
preliminares. Reconhecimento do pedido. Agdo declaratoria incidental.

e Julgamento: Julgamento conforme o estado do processo. Prova: conceito, objeto, 6nus,
valoracdo. Provas em espécie. Audiéncia. Conciliacdo. Sentenca. Coisa julgada. Limites objetivos
e subjetivos da coisa julgada. Duplo grau de jurisdicao.

* Recursos: Disposicdes gerais sobre recursos. Apelacdo. Agravos. Embargos. Recursos para
0 Supremo Tribunal Federal e o Superior Tribunal de Justica. Uniformizacdo de jurisprudéncia.
Ordem dos processos no Tribunal.

« Execucdo: Execucdo em geral: espécies e procedimentos. Execucdo contra a Fazenda
Publica. Embargos a execuc¢éo. Execucao por quantia certa contra devedor insolvente.

« Procedimentos Cautelares e Especiais:  Medidas cautelares: sistematica e tipos. Agao de
consignacao em pagamento. Acao monitoria. Heranca jacente. Bens de ausentes.

Bibliografia Sugerida:

CODIGO DE PROCESSO CIVIL (Lei n.° 5.869, de 11-1-1973 — texto atualizado).

DINAMARCO, Candido Rangel. A reforma do Cdodigo de Processo Civil. Sdo Paulo: Malheiros.

Lei Complementar n° 59, de 18 de janeiro de 2001 (Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado
de Minas Gerais).

MARQUES, José Frederico. Instituicdes de direito processual. Rio de Janeiro: Forense.
MOREIRA, José Carlos Barbosa. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.
SANTOS, Ernane Fidélis dos. Manual de direito processual civil. Sao Paulo: Saraiva.

SANTOS, Moacyr Amaral dos. Primeiras linhas de direito processual civil. Sdo Paulo: Saraiva.
THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.

DIREITO PENAL

« CONCEITO DE CRIME. Requisitos, elementos e circunstancias do crime. Crime doloso e
crime culposo. Crime consumado e crime tentado.

*+ CRIMES CONTRA A VIDA.

+ CRIMES CONTRA O PATRIMONIO.

+ CRIMES CONTRA A FE PUBLICA.

+ CRIMES CONTRA A INCOLUMIDADE PUBLICA: Crimes contra a satde publica.

+ CRIMES CONTRA A ADMINISTRAGAO PUBLICA.

+ CRIMES CONTRA A ORDEM TRIBUTARIA E A ORDEM ECONOMICA (Lei n.° 8.137, de
27/12/90, e Lei n.° 8.176, de 08/02/91).

* CRIMES CONTRA O SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL (Lei n. 7.492, de 26/06/86).

Bibliografia Sugerida:

CODIGO PENAL - (Decreto-Lei n.° 2.848, de 7-12-1940, com a redacéo dada pela Lei n.° 7.209,
de 11-7-1984, e com as demais alteracdes).

JESUS, Damasio E. de. Direito penal. v. 1 a 4, S&o Paulo: Saraiva.

MIRABETE, Julio Fabbrini. Manual de direito penal. v. 1 a 3, Sdo Paulo: Atlas.

NORONHA, Edgard Magalhaes. Direito penal. v. 1 a 4, Sdo Paulo: Saraiva.

DIREITO TRIBUTARIO

Obrigacgédo Tributaria: Conceito, natureza juridica, fato gerador da obrigagédo principal, fato gerador
da obrigacdo acessoéria, fato gerador e hipétese de incidéncia, sujeito ativo, sujeito passivo,
solidariedade, beneficio de ordem, efeitos da solidariedade, capacidade tributaria, domicilio
tributario, responsabilidade tributaria, responsabilidade dos sucessores, fuséo, transformacdo ou
incorporacdo, continuacéo da atividade, responsabilidade de terceiros.

Crédito tributario: constituicdo do crédito tributario, langcamento, critérios juridicos no langamento,
modalidades de langcamento, revisdo do langamento, suspenséo do crédito tributario, extingdo do
crédito tributario, pagamento, compensacdo, transacdo, remissdo, decadéncia, prescricdo,
conversdo de deposito em renda, pagamento antecipado, consignacdo em pagamento, exclusdo
do crédito tributario, distingdo entre isencao, ndo incidéncia e imunidade, anistia.
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Administracao Tributaria: Fiscalizacdo, sigilo comercial, dever de informar e sigilo profissional,
sigilo fiscal, auxilio da forca publica, excesso de exac¢do, Divida ativa, certiddes negativas.

Bibliografia Sugerida:

Cadigo Tributario Nacional

CUNHA, Leonardo José C. da. A Fazenda Publica em Juizo. Editora Dialética.
Da Tributagédo e do Orgcamento (artigos 145 a 169 da CF)

MACHADO, Hugo de Brito. Curso de Direito Tributario. Malheiros Editores.

DIREITO AMBIENTAL

Contexto Histérico - Origem das Leis Ambientais; Caracteristica das Leis Ambientais
O Meio Ambiente e o Direito; Lei e Direito; Hierarquia das Normas

Politica Nacional do Meio Ambiente: Conceitos Legais;

SISNAMA; CONAMA; PNMA

A Atuacéo da Responsabilidade Civil

A Responsabilidade da Pessoa Juridica

A Atuacdo das Penas Restritivas de Direito

Crimes Ambientais Estudo de Casos

Bibliografia Sugerida:

ANTUNES, Paulo de Bessa. Direito Ambiental. 12 ed. Edicdo Reformulada. SP: Lumen Juris,
20009.

BELTRAO, Antonio F. G. Curso de Direito Ambiental. SP: Método. 2009.

PADILHA, Norma S. Fundamentos Constitucionais do Direito Ambiental. SP: Campus, 2010.
SIRVINSKAS, Luis Paulo (org.). Legislacéo de Direito Ambiental. 5 ed., S.P: Rideel, 2010.
WEYERMULLER, André R. Direito Ambiental e Aquecimento Global. SP: Atlas, 2010.

Leis de Crimes Ambientais; Lein.° 6.938, de 1981

Constituicdo Federal de 1988

A PROVA DISSERTATIVA PARA ADVOGADO CONSTARA DE TRES QUESTOES
TEMATIZANDO CONTEUDOS DENTRE OS ESPECIFICADOS ACIMA .

08 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA JORNALISTA

e Conceitos, técnicas e funcbes da assessoria de imprensa.

« Conceitos e técnicas da comunicagédo publica.

* Release, clipping, check list.

e Caracteristicas das publica¢@es institucionais.

» Assessoramento e relacionamento com a imprensa.

« Conceitos, técnicas e aplicagGes de noticia e reportagem.

¢ Modalidades de entrevista em assessorias de imprensa.

e Organizacéo de arquivos de audio, video, foto de reuniao e eventos de natureza ou interesse
institucional.

« Técnicas de apuracdo, redacéo e edigdo de textos jornalisticos informativos, interpretativos e
opinativos para veiculos impressos, radio, televiséo, Internet e Intranet.

« Etica jornalistica.

Bibliografia Sugerida:

BARBEIRO, Herédoto & LIMA, Paulo Rodolfo de. Manual de Radiojornalismo — producéo, ética e
Internet. Rio de Janeiro: Campus/Elsevier, 2003.

BARBEIRO, Herédoto & LIMA, Paulo Rodolfo de. Manual de Telejornalismo — os segredos da
noticia na TV. Rio de Janeiro: Campus/Elsevier, 2003.

KOPPLIM, Elisa & FERARETTO, Luiz Artur. Assessoria de imprensa — teoria e pratica. Porto
Alegre: Sagra-DC Luzatto, 2003.
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LAGE, Nilson. A reportagem: teoria e técnica de entrevista e pesquisa jornalistica. Rio de Janeiro:
Record, 2001.

LARA, Mauricio. As sete portas da comunica¢do publica — como enfrentar os desafios de uma
assessoria. Belo Horizonte: Gutemberg, 2003.

MAFEI, Maristela. Assessoria de imprensa — como se relacionar com a midia. Sdo Paulo:
Contexto, 2004.

SIMONE, José Fernando, MONTEIRO, Mariana. Jornalismo Online — o futuro da informacao. Rio
de Janeiro: WebMeio Edi¢bes, 2001.

A REDACAO CONSISTIRA NA PRODUCAO DE TEXTO DE UM DOS GENEROS
CONCERNENTES A ATUACAO DO PROFISSIONAL (ARTIGO, COM ENTARIO, NOTICIA,
RELEASE, ETC), TEMATIZANDO CONTEUDOS ESPECIFICOS | NDICADOS.

09 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA CONTROLADOR INT ERNO

NOCOES DE CONTABILIDADE GERAL:

Teoria e campo de atuagdo: conceitos, objetivos da informagdo contabil. O método das partilhas
dobradas. Os principios fundamentais da contabilidade. Critérios de Classificacdo e Avaliacdo do
Patriménio. Apuracao e Destinacdo do resultado. Elaboracdo das demonstracdes contabeis.

* Andlise Econdmico-Financeira:

Ajustes e padronizacdo de critérios para realizacdo de analise econémico-financeira. Métodos
tradicionais de analise econdmico-financeira (horizontal, vertical, nimeros, indices ou quocientes
econdmico-financeiros de desempenho). Analise da necessidade de capital de giro. Fluxo de caixa
(elaboragéo e analise): fontes de financiamento dos investimentos: capital proprio ou de terceiros,
alavancagem financeira. Andlise dos indicadores sobre preco, lucro e rentabilidade de acdes.

e Custos e Andlise de Custos:

Conceitos e aplicacdes. Classificacdo: diretos e indiretos, fixos e variaveis, semi-fixos e semi
variaveis. Custeio por absorcéo. Custeio variavel. Custo padrao e apuracdo das variacdes. Custeio
ABC. Margem de contribui¢édo e uso da informacao de custos para analise e tomada de decisdes.

e Auditoria:

Nocdes basicas de auditoria independente e interna. Natureza e campo de atuagéo da auditoria.
Pareceres de Auditoria. Controles internos. Carta-comentério ou relatério de controles internos.
Testes e procedimentos de auditoria. Compliance.Comité de Auditoria.Governanca corporativa:
conceitos basicos. Lei Sarbanes-Osley.

« Controladoria aplicada ao Setor Publico:

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais: natureza, competéncia, jurisdicdo e julgamento de
contas; Controladoria. Teoria dos sistemas aplicada as organizagdes. Definicdo e funcdes da
controladoria numa organizagao. Aplicabilidade do conceito de controladoria a gestdo publica;
Técnicas de Controle. Formas e tipos. Normas relativas a execugdo dos trabalhos. Normas
relativas ao controle interno administrativo. Relatérios e pareceres de Auditoria. Planejamento das
acOes de controle interno.

« Contabilidade Publica e a Lei de Responsabilidade F iscal:

Responsabilidade da Gestao fiscal: 6rgaos obrigados, equilibrio das contas publicas, planejamento
e transparéncia, metas e limites; receita corrente liquida (conceito); L.D.O. e a Lei Orgamentéria
Anual; execucdo orcamentaria e cumprimento das metas; receita publica; despesa publica: tipos
de despesa, restricbes e limites; transferéncia de recursos publicos para o setor privado;
endividamento: divida publica fundada, divida flutuante contratac6es de operacdes de crédito,
operacdes de crédito por antecipacao de receita, concessdo de garantias, restos a pagar, limites e
restricdes; a gestdo patrimonial; transparéncia, controle e fiscalizacdo: instrumentos de
transparéncia, prestacéo de contas, relatdrio da gestéo fiscal, 6rgaos encarregados pela
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fiscalizacdo, principais pontos de fiscalizacdo; contabilizacdo (langcamentos); Orcamento Publico;
PPA,; Balancos e Demonstrativos; Gestédo Financeira.

II- NOCOES DE DIREITO CONSTITUCIONAL

e Principios Fundamentais da Constituicdo da Republic a Federativa do Brasil: Principios e
normas constitucionais. Eficacia dos principios. Os principios constitucionais brasileiros.

« Direitos e Garantias Individuais e Coletivos : Os direitos individuais no sistema
constitucional brasileiro. Os direitos coletivos no sistema constitucional brasileiro. As garantias
constitucionais: “Habeas Corpus”, Mandado de Seguranca, Mandado de Injuncdo, Acdo Popular,
“Habeas Data”, Direito de Peticdo. Os direitos sociais.

« A Federacao no Brasil: Caracteristicas da Federacdo, a forma federativa na Constituicdo da
Republica: a Unido, os Estados Federados, os Municipios e o Distrito Federal. Sistema de
reparticdo de competéncia no Brasil.

« A Organizacio do Estado Brasileiro: A UNIAO: Competéncia e bens da Uni&o. Organizag&o
dos Poderes da Unido. Intervencdo federal nos Estados da Federacdo. O Poder Legislativo:
estrutura, organizacdo, atribuicdes, processo legislativo. O Poder Executivo na Constituicdo
Federal: O Presidente da Republica: eleicdo, atribuicdes, responsabilidades. O Vice-presidente.
Os Ministros de Estado: atribuicdbes e responsabilidades. O Poder Judiciario: jurisdi¢éo,
organizacdo. O Supremo Tribunal Federal: organizacdo e competéncia. O Superior Tribunal de
Justica: organizacao e competéncia. A Justica Federal Ordinaria: organizagdo e competéncia. A
Justica do Trabalho: organizagcdo e competéncias. A Justica Estadual: organizacdo e
competéncias. Funcdes essenciais a Justica: o Ministério Publico. A Advocacia; a Advocacia
Publica;

« Administragdo Publica: Principios constitucionais da Administracdo Publica. Disposicoes
Gerais.

e Principios Constitucionais Atinentes a Atividade Fi nanceira do Estado: Lei orcamentaria,
lei de diretrizes orcamentarias e plano plurianual. Principios orcamentarios. Fiscalizagao e controle
financeiro e orcamentario.

e« Ordem EconOmica: Principios gerais da ordem econdmica. Intervencdo do Estado no
dominio econémico.

e« Ordem Financeira: Principios do orcamento. Gestdo Financeira: receita e despesas.
Fiscalizagcdo financeira e orcamentaria. Distribuicdo de rendas e receitas no sistema brasileiro.
Tribunais de Contas da Uni&o e do Estado.

e« Ordem Social: Da Seguridade Social: Disposi¢c@es gerais. Da Saude. Da Previdéncia Social.
Da Assisténcia Social. Da Educacédo, da Cultura e do Desporto. Da Ciéncia e Tecnologia. Da
Comunicacdo Social. Do Meio Ambiente. Da Familia, da Crianca, do Adolescente e do Idoso. Dos
Indios.

Il - NOCOES DE DIREITO ADMINISTRATIVO:

e Administracdo Publica: Organizacdo da Administracdo Publica Brasileira. Administracao
direta e indireta. Principios constitucionais da Administracéo Publica.

* Administracdo Descentralizada (Indireta): Pessoas administrativas: espécies e tipicidades
de entes administrativos. Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e
Fundacdes Publicas: criacdo, estrutura, regime juridico, caracteristicas, servidores, extincéo.

« Atividade Administrativa:  Conceito, natureza e fins da Administragdo Publica. Poderes da
Administracdo Pdublica. Prerrogativas da Administracdo Publica. Poderes e deveres do
administrador. Uso e abuso do poder. Poder de policia.

e Servicos Publicos: Caracteristicas e regime juridico. Formas de prestacdo. Direito dos
usuarios. Concesséo, permissao e autorizacdo do servico publico.

- Dominio Pablico: Bens publicos. Natureza, caracteristicas e classificagdo dos bens publicos.
Utilizacdo dos bens publicos, restricdes, limitagbes administrativas, uso do solo, zoneamento,
policia edilicia.
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e Servidores Publicos: Cargo, emprego e funcdo publica. Principios constitucionais dos
servidores publicos. Direitos, vantagens, deveres, proibicdes e responsabilidade dos servidores
publicos.

- Atos Administrativos:  Conceito, elementos, classificacao, requisitos, atributos. Espécies de
atos administrativos. Motivacdo e motivo dos atos administrativos. Teoria das nulidades dos atos
administrativos.

« Contratos Administrativos:  Conceito, caracteristicas, formalizagcao, execucéo. Alteracao dos
contratos administrativos. Extingdo dos contratos administrativos. Teoria de imprevisdo e Teoria do
Fato do Principe.

e LicitagBes: Conceito, principios. Modalidades de licitacdo. Edital nas licitag6es. Tipos de
licitacdo. Julgamento nas licitacdes. Homologacéo e adjudicacao nas licitacdes. Lei n.° 8.666, de
21-6-93 (com suas alteracdes).

e Controle da Administracdo Publica: Controle administrativo: conceito e caracteristicas.
Controle interno e controle externo da Administracdo Publica. Tutela administrativa, superviséo e
vinculacdo na administracdo. Controle parlamentar e controle popular. Controle Jurisdicional da
Administracdo Publica: conceito, caracteristicas, ac¢des judiciais de oposicdo a Administragédo
Publica.

Bibliografia Sugerida:

Conhecimentos de Contabilidade:

ANDRADE, Nilton de Aquino de. Contabilidade Publica na Gestdo Municipal. Editora Atlas;
ANGELICO, Jo&o. Contabilidade Pdblica. Editora Atlas;

BOYTON,JOHSON & KELL.Auditoria. Editora Atlas;

CONSELHO FEDERAL DE CONTABILIDADE. Normas Brasileiras aplicadas ao Setor Pablico.
FILGUEIRAS, José Antonio. Contabilidade Publica. Editora Freitas Bastos;

HENDRIKSEN, Eldon S; VAN BREDA, Michael F. Teoria da Contabilidade. Editora Atlas;
Resolucdes n° 750/93 e n° 774/94, do Conselho Federal de Contabilidade;

Lei Complementar n® 101, de 04 de maio de 2000;

Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964;

MARTINS, E. Contabilidade de Custos. Editora Atlas;

MATARAZZO, Dante C. Analise Financeira de Balangos. Editora Atlas;

OLIVEIRA, Luis Martins de; PERES JR. José Hernandez; SILVA, Carlos Alberto dos Santos.
Controladoria Estratégica. Editora Atlas;

SILVA, Lino Martins. Contabilidade Governamental. Editora Atlas;

SLOMSKI, Valmor. Controladoria e Governanca na Gestdo Publica, Editora Atlas;

STCKNEY & WELL. Contabilidade Financeira. Editora Campus.

Area de Direito Constitucional:
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).
BASTOS, Celso Ribeiro e MARTINS, Ives Gandra. Comentarios a Constituicdo do Brasil. Sao
Paulo: Saraiva.
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BASIL. (texto atualizado até a data do
encerramento das inscricdes no concurso).
CONSTITUICAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS. (texto atualizado até a data do encerramento
das inscricdes no concurso).
CRETELLA JUNIOR, Jose. Comentarios a Constituicdo Brasileira de 1988. v. 1 e 2. Rio de
Janeiro: Forense Universitaria.
FERREIRA FILHO. Manoel Goncalves. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.
FERREIRA PINTO. Comentarios a constituicdo brasileira. Sdo Paulo: Saraiva.

. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.
HORTA, José Afonso da. Estudos de direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey.
SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Malheiros.

Area de Direitg Administrat’ivo:
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).
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DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. S&o Paulo: Atlas.

Lei n.° 8.666, de 21-6-93 (com suas alteracdes).

MEIRELLES, Helly Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.

MELLO, Celso Antdnio Bandeira de. Curso de direito administrativo. Sdo Paulo: Malheiros.
MOREIRA NETTO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Curso de direito administrativo. Belo Horizonte: Lé.

SOUZA, Adriano Stanley Rocha. Direito das Coisas. Ed. Del Rey. Belo Horizonte

10 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA REVISOR/REDATOR

CONTEUDO PROGRAMATICO:

Retorica e teoria da argumentagdo. Fundamentos de retorica.

Teoria da argumentacdo: formas de raciocinio; raciocinio e argumento; deducdo e indugdo; o
raciocinio categoérico-dedutivo. Vicios de raciocinio.

Texto, textualidade; estratégias de coesdo; coeréncia textual: metarregras da repeticao,
progressédo, ndo contradicdo e relacdo. ; clareza, concisdo; Funcbes da linguagem e intencfes
comunicativas;

Aspectos intrinsecos (conteldo e esséncia) e extrinsecos (forma e estilo) do texto: qualidades que
imprimem harmonia ou fragilidade de progressao textual;

« Conhecimentos linguisticos da norma padréo:

- sintaxe de regéncia; emprego da crase

- sintaxe de concordancia — casos gerais e especiais;

- colocacéo pronominal; emprego de pronomes de tratamento e outros;

- emprego dos tempos e modos verbais;

- coordenacéo e subordinacao;

- coesdo textual: anaféricos e articuladores;

- modalizadores e itens de articulacdo formal: elementos de ligacédo e de transicéo;
- 0 léxico e seu emprego: adequacédo e precisao;

« Frase, oragdo, periodo; construgdo frasal; a estrutura do paragrafo; (a)gramaticalidade;
paragrafo-padrao e topico frasal;

« A linguagem burocratica; caracteristicas morfossintaticas e lexicais — jargdes técnicos, siglas,
abreviaturas;

e Tipologia e elaboracéo de atos administrativos e outros géneros atinentes a funcéo: aspectos
composicionais e textuais - noticias e reportagens (matérias a serem publicadas no site da
Cémara); textos, pecas e publicacdes para divulgacéo institucional;

«  Estilo administrativo: correspondéncia oficial (oficio, cartas e outras formas de
correspondéncia oficial; memorando, documentos e relatérios de natureza administrativa ou
institucional - proposicdes legislativas, atas de reunides, deliberacdes, comunicacdes, expedientes
e afins); textos técnicos de interesse da Camara Municipal para divulgacao ou publicacéo;

e Formatacédo de textos (ABNT).

« Acordo ortografico em vigor.

Bibliografia Sugerida:

BAGNO, Marcos. Portugués ou Brasileiro? Um convite a pesquisa. Sdo Paulo: Parabola, 2003.
BECHARA, Evanildo. Moderna gramatica portuguesa. 37. ed. Rio de Janeiro: Lucerna, 2001.
CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramética da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Ed.
Nacional, 2005.

CUNHA, Celso, CINTRA, Luis F. Lindley. Nova gramatica do Portugués contemporaneo. 3. ed. Rio
de Janeiro: Nova Fronteira, 2001.

CIPRO NETO, Pasquale e INFANTE, Ulisses. Gramatica da Lingua Portuguesa. Sédo Paulo:
Scipione. 2 ed., 2003.

INFANTE, Ulisses. Curso de Gramatica Aplicada aos Textos. SP: Scipione, 2008.

KOCH, Ingedore Villaga e ELIAS, Vanda Maria. Ler e compreender: os sentidos do texto. S&o
Paulo: Contexto, 2009.

KOCH, Ingedore Villaca e TRAVAGLIA, Luiz Carlos. A coeréncia textual. SP: Contexto, 2002.
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KOCH, Ingedore Villaca. A coesao textual. SP: Contexto, 2002.

PLATAO SAVIOLI, F. e FIORIN, J. L. Para entender o texto. Leitura e redacéo. S.P: Atica.
TERRA, ERNANI. Guias praticos: ortografia. SP: Scipione, 2009.
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Sites para consulta:

http://www.livrariamelhoramentos.com.br/Guia Reforma Ortografica Melhoramentos.pdf
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A PROVA DE REDACAO constara de producéo de texto em que se observarao:

a) adequacédo ao género textual proposto - minuta de proposicao legislativa, deliberacao,
correspondéncia oficial (oficio, carta, memorando); noticia institucional, entre outros;

b) adequacao linguistica, em consonancia com a norma padrao vigente.

11 - CONHECIMENTOS ESPECIFICOS PARA ANALISTA LEGISL ATIVO

CONTEUDO PROGRAMATICO:
» Texto, textualidade; coeséo, coeréncia; clareza, concisao;
e Conhecimentos linguisticos da norma padréo:
- sintaxe de regéncia; emprego da crase
- sintaxe de concordancia — casos gerais e especiais;
- colocacéo pronominal; emprego de pronomes de tratamento e outros;

- emprego dos tempos e modos verbais;

- modalizadores e itens de articulacdo formal: elementos de ligacédo e de transicéo;

- 0 léxico e seu emprego: adequacédo e precisao;
« Construcdo frasal; a estrutura do paragrafo; técnicas de desenvolvimento do paragrafo em
textos administrativos;
« Linguagem burocrética; caracteristicas morfossintaticas e lexicais — jargdes técnicos, siglas,
abreviaturas;
e Tipologia e elaboracéo de atos administrativos e outros géneros atinentes a funcéo: aspectos
composicionais e textuais;
« A redacdo parlamentar — especificidades; correspondéncia oficial (oficio, cartas e outras
formas de correspondéncia oficial; memorando, documentos e relatérios de natureza
administrativa ou institucional - proposi¢cdes legislativas, atas de reunides, deliberacdes,

e pronunciamentos parlamentares; decisbes e outros atos normativos; comunicacdes,
expedientes, simulas e afins); textos técnicos de interesse da Camara Municipal para divulgacéo
ou publicacao;

« Elaborar graficos e tabelas a partir de pesquisas e estudos técnicos relacionados com sua
area de atuagdo; Coleta e preparacao de dados para a elaboracdo de quadros estatisticos,
demonstrativos e relatérios;

e Formatacédo de textos (ABNT).

e Acordo ortogréafico em vigor.
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