ANEXO IV

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CAETE
EDITAL N° 01/2010

PROGRAMAS DAS PROVAS E REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

01 - NOCOES ELEMENTARES DE LNGUA PORTUGUESA (42 SERIE Ensino Fu ndamental)

Leitura e Interpretagdo de texto.

Ortografia.

Divisdo Silbica.

Acentuacgédo Gréfica.

Verbo: conjugagéo e emprego dos tempos e modos verbais.
Substantivo e adjetivo.

Sinénimos e anténimos.
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Bibliografia sugerida:
Livros didaticos da Lingua Portuguesa de 12 a 42 série do ensino fundamental.
Gramaticas Normativas.

02 - LINGUA PORTUGUESA — NiVEL MEDIO

1. Conhecimento gramatical de acordo com o padréo culto da lingua:

a. Estrutura fonética: encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia, acentuagdo
gréfica.

b. Classes de palavras: classificacéo, flexdes nominais e verbais.

c. Teoria Geral da Frase e sua analise: oracOes, periodos e fungdes sintaticas.

d. Sintaxe de concordancia: concordancia verbal e nominal.

e. Colocacéo de pronomes: proclise, mesdclise, énclise.

f.  Pontuacdo.

g. Crase.

2. Interpretagdo de texto.

3. Ortografia oficial — novo acordo ortografico.

Bibliografia sugerida:

ANDRE, Hildebrando A de. Gramatica ilustrada. 4. ed. S&o Paulo: Moderna, 1990.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. 26. Ed. Sdo Paulo: Companhia
Editora Nacional. 1985.

ROCHA LIMA, Carlos Henrique da. Gramatica normativa da lingua portuguesa. 26. Ed. Rio de Janeiro: José
Olympio, 1985.

Livros didaticos de Lingua Portuguesa para o0 ensino médio.

03 - LINGUA PORTUGUESA — NiVEL SUPERIOR

Leitura, compreenséo e interpretacao de textos.

Conhecimentos lingliisticos gerais e especificos relativos a leitura e producéo de textos.
Conhecimento gramatical de acordo com o padréo culto da lingua.

Estrutura fonética: letra, fonema, encontros vocalicos e consonantais, digrafo, divisdo silabica, ortografia,
ortoépia, acentuacéo ténica e gréfica.

Classes de palavras: classificacdo, flexdes nominais e verbais, emprego.

Teoria geral da frase e sua analise: orac¢des, periodos e fungdes sintaticas.

Sintaxe de concordancia: concordancia nominal e verbal (casos gerais e particulares).
Sintaxe de regéncia: verbos quanto a predicacao, regéncia nominal e verbal.

. Crase.

10. Colocagéo de pronomes: proclise, mesdclise e énclise.

11. Pontuagdo: emprego dos sinais de pontuagao.

12. Ortografia oficial — novo acordo ortografico.
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Bibliografia sugerida:

ANDRE, Hildebrando. Gramatica ilustrada. Sdo Paulo: Moderna, 1990.

BECHARA, Evanildo. Moderna Gramatica Portuguesa. Sdo Paulo: Ed. Nacional.

CEGALLA, Domingos Paschoal. Novissima gramatica da lingua portuguesa. Sdo Paulo: Ed. Nacional, 1998.
CIPRO NETO, Pasquale & INFANTE, Ulisses. Gramatica da lingua portuguesa. Sao Paulo: Scipione, 1998.



CUNHA, Celso & CINTRA, L. F. Lindley. Nova gramatica do portugués contemporaneo. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1985.
ROCHA LIMA, Carlos Henrique. Gramatica normativa da lingua portuguesa. Rio de Janeiro: José Olympio, 1985.

04 - NOCOES ELEMENTARES DE MATEMATICA — (NIVEL 42 SERIE — ENSINO FUNDAMENTAL)

1. Conjunto: nog¢bes fundamentais, diagramas, conjunto universo, conjunto complementar, igualdade,
desigualdade, pertinéncia, inclusdo, opera¢des com conjuntos (reunido, intersecao e diferenca).

2. Conjunto dos numeros naturais: correspondéncia biunivoca, operacdes fundamentais, sentenga matematica,
problemas mudiltiplos, divisores, critérios de divisibilidade, fatoragdo, maximo divisor comum, minimo multiplo
comum, nimeros primos.

3. Conjunto dos numeros racionais: fragbes, ndmeros decimais, transformacéo de fragbes em numeros
decimais, transformacdo de numeros decimais em fragdes, operagfes fundamentais com numeros
fracionarios e decimais, sentencas matematicas, problemas.

4. Sistema métrico decimal: unidades de comprimento, capacidade, massa, superficie e volume.

Bibliografia sugerida:

Livros didaticos de 12 a 42 série do ensino fundamental.

SOARES, Eduardo Sarquis. Matematica com o Sarquis. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva.
SANCHES, Lucilia Bechara, LIBERMAN, MarlGcia, WEY, Regina Lucia Motta. Fazendo e compreendendo a
Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Saraiva.

SANTOS, leda Medeiros C.E, DARIN Aurea Joana S. Matematica. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed.
IBEP.

SOUZA, Maria Helena Soares de. Matematica - série Brasil. 12 a 42 séries do ensino fundamental. Ed. Atica.

05 - SAUDE PUBLICA — NiVEL MEDIO

1. Organizacéo dos Servicos de Salde no Brasil — Sistema Unico de Salde: principios e diretrizes do SUS,
controle social — organizacdo da gestdo do SUS, financiamento do SUS, legislacdo do SUS, normalizagéo
complementar do SUS.

2.Processo saude — doenga.

3.Nocdes de saneamento basico.

4. Doengas transmissiveis evitaveis por vacinagao.

5.Doencgas endémicas no Brasil.

6. Nocdes de vigilancia epidemioldgica.

Bibliografia Sugerida:

BRASIL, Constituicdo Federal de 1988 — Titulo VIII, Capitulo Il, Secao Il, Artigos de 196 a 200, da Saude.
BRASIL, Legislacdo Federal, Leis Federais n°® 8.080, de 19/09/90, Lei Federal n® 8.142, de 28/12/90.

BRASIL, Ministério da Saude. CENEPI/FNS Doencas infecciosas e parasitarias: manual de bolso: aspectos
clinicos, vigilancia epidemioldgica e medidas de controle — Anexo. Brasilia, 1999. Doencas de Notificagdo
Compulséria.

BRASIL, Ministério da Saude. Norma Operacional da Assisténcia a Saude/SUS: NOAS 01/2002/DOU:
28/02/2002.

BRASIL, Ministério da Salde. Carta dos direitos dos usuarios da saude. 2°edicéo. 2007.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria GM/MS n° 648, de 28 de marco de 2006. Brasilia, Politica Nacional de
Atencéo Basica, estabelecendo a revisdo de diretrizes e normas para a organizagdo da Atencdo Bésica para o
Programa Salude da Familia e o Programa de Agentes Comunitarios de Salde. Disponivel em
http://www.saude.gov.br/dab.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Nacional de Assisténcia a Saude. ABC do SUS: doutrinas e principios —
(0] que ha de novo na saude? Brasilia, 1990.
28/02/2002.

ROUQUAYROL, M.Z. Epidemiologia & Saude. 62 ed. Rio de Janeiro: MEDSI, 2003.

06 - SAUDE PUBLICA — NiVEL SUPERIOR

1. Organizac&o dos Servigos de Sadde no Brasil — Sistema Unico de Satde: principios e diretrizes do SUS,
controle social — organizacdo da gestdo do SUS, financiamento do SUS, legislagdo do SUS, normalizagédo
complementar do SUS.

. Processo saude — doenca.

. Nocdes de saneamento basico.

. Doencas transmissiveis evitaveis por vacinagao.

. Doencas endémicas no Brasil.

. Nocdes de vigilancia epidemioldgica.

. Modelo assistencial e financiamento.
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8. Planejamento e programacéo local de saude.
9. Politica Nacional de Humanizacao.

10. Sistemas de Informacdo em Saude.

11. Doencas de Notificacdo Compulséria.

Bibliografia Sugerida

BRASIL, Constituicdo Federal de 1988 — Titulo VIII, Capitulo Il, Secao Il, Artigos de 196 a 200, da Saude.
BRASIL, Legislagdo Federal, Leis Federais n° 8.080, de 19/09/90, Lei Federal n° 8.142, de 28/12/90.

BRASIL. Ministério da Saude. Portaria MS/GM n° 373 de 27 de fevereiro de 2002, Regionalizacdo da Assisténcia
a Saude: Aprofundando a descentralizagdo com equidade no acesso.

BRASIL, Ministério da Saude. Carta dos direitos dos usuarios da saude. 2°edigcdo. 2007

BRASIL. Ministério da Salde. Portaria GM/MS n° 648, de 28 de marco de 2006. Brasilia, Politica Nacional de
Atencéo Basica, estabelecendo a reviséo de diretrizes e normas para a organizagao da Atencao Basica para o
Programa Salde da Familia e o Programa de Agentes Comunitarios de Saude. Disponivel em
http://www.saude.gov.br/dab.

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria Executiva. Nlcleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagao:
documento base para gestores e trabalhadores do SUS — 22 edi¢do Brasilia - Ministério da Saude, 2004.
BRASIL. Ministério da Saude. O Trabalho do Agente Comunitario de Saude (Manual). Departamento de Atencéo
Basica, 2000.

BRASIL. Ministério da Saude. Guia Préatico do Programa Saude da Familia: manual de orientacédo sobre o
programa de saude da familia. Departamento da Atencéo Basica. Brasilia, 2001.

BRASIL — Portaria/ GM N° 399 de 22/02/2006. Ministério da Saude. Pacto pela Vida, em Defesa do SUS e de
Gestao. Disponivel em http://www.saude.gov.br/dab

BRASIL. Ministério da Salide. Secretaria Nacional de Assisténcia a Saude. ABC do SUS: doutrinas e principios —
O que ha de novo na saude? Brasilia, 1990.

BRASIL, Ministério da Saude. Norma Operacional da Assisténcia a Saude/SUS: NOAS 01/2002/DOU:
28/02/2002.

BRASIL, Ministério da Saude/Secretaria de Vigilancia em Salde. Doencas Infecciosas e Parasitarias - Guia de
Bolso, 52 ed. Ampliada — série B, 2005. http://www.saude.gov.br/svs> http://www.saude.gov.br/svs
ROUQUAYROL, M.Z. Epidemiologia & Saude. 62 ed. Rio de Janeiro: MEDSI, 2003.

07 - NOCOES DE INFORMATICA PARA OS CARGOS DE NIVEL MEDIO

Considerar versdo em Portugués do Sistema Operacional Windows e Ferramentas.

e Conhecimento de operagdo com arquivos em ambiente Windows XP.

e Conhecimento de arquivo e pastas (diretorios) Windows XP.

* Utilizac@o do Windows Explorer: criar, copiar, mover arquivos, criar diretério Windows XP.

* Conhecimentos de editor de texto (ambiente Windows): criagdo de um novo documento, elaboracdo de
tabelas, formatacao geral e impressao. Microsoft Office XP.

* Conhecimentos de INTERNET.

e Correio Eletronico: receber e enviar mensagens; anexos; catalogos de enderego; organizagdo das
mensagens.

e Conhecimentos do Microsoft Excel: referéncias a células, formulas de soma e de condigdo, graficos,
formatacgdo condicional, importa¢éo de arquivos CSV, impressao.

* Nocdes basicas de Linux. (hierarquia de diretérios e manipulagao de arquivos).

Bibliografia sugerida:

1. Ajuda on-line do Sistema Operacional Windows XP.
2. Ajuda on-line do Microsoft Office XP.

3. Ajuda on-line do Linux: utilizacdo do Help (Man).

08 — LEGISLACAO MUNICIPAL - Nivel Superior e Médio

- Lei Organica do Municipio de Caeté

- Constituicdo Federal de 1988 — art. 39 a 41 — Dos Servidores Publicos.

- Lei n°. 2.573/09 - Plano Geral de Empregados, Carreira e Salarios dos Empregados Publicos do Municipio de
Caeté, a Lei n° 2.574 - Plano de Empregos e Salarios dos Empregados Publicos do quadro permanente da area
de Saude do Municipio de Caete; Lei n° 2.581/09 - Plano de Carreira e Remuneracédo dos Profissionais da
Educacéo Basica do Municipio de Caeté e Lei n® 2619/2010 - Alteragdo nas Leis n° 2.573/09 e Lei n° 2.574/09.

PROVAS ESPECIFICAS




01 - ADVOGADO

DIREITO ADMINISTRATIVO

1. ADMINISTRACAO PUBLICA: Organizacdo da Administracdo Publica Brasileira. Administracdo direta e
indireta. Principios constitucionais da Administracéo Publica.

2. ADMINISTRACAO DESCENTRALIZADA (INDIRETA): Pessoas administrativas: espécies e tipicidades de
entes administrativos. Autarquias, Empresas Publicas, Sociedades de Economia Mista e Fundacdes
Publicas: criacdo, estrutura, regime juridico, caracteristicas, servidores, extingéo.

3. ATIVIDADE ADMINISTRATIVA: Conceito, natureza e fins da Administracdo Publica. Poderes da
Administragcao Publica. Prerrogativas da Administracdo Publica. Poderes e deveres do administrador. Uso e
abuso do poder. Poder de policia.

4. SERVICOS PUBLICOS: Caracteristicas e regime juridico. Formas de prestaco. Direito dos usuarios.
Concessao, permissao e autorizagdo do servigo publico.

5. DOMINIO PUBLICO: Bens publicos. Natureza, caracteristicas e classificacdo dos bens publicos. Utilizagéo
dos bens publicos, restri¢cdes, limitacdes administrativas, uso do solo, zoneamento, policia edilicia.

6. SERVIDORES PUBLICOS: Cargo, emprego e funcdo publica. Principios constitucionais dos servidores
publicos. Direitos, vantagens, deveres, proibicdes e responsabilidade dos servidores publicos.

7. ATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, elementos, classificacdo, requisitos, atributos. Espécies de atos
administrativos. Motivacdo e motivo dos atos administrativos. Teoria das nulidades dos atos administrativos.

8. CONTRATOS ADMINISTRATIVOS: Conceito, caracteristicas, formalizagdo, execucdo. Alteracdo dos

contratos administrativos. Extingdo dos contratos administrativos. Teoria de imprevisdo e Teoria do Fato do

Principe.

9. LICITACOES: Conceito, principios. Modalidades de licitagdo. Edital nas licitagbes. Tipos de licitago.

Julgamento nas licitagdes. Homologacédo e adjudicacdo nas licitagcdes. Lei n.° 8.666, de 21-6-93 (com suas

alteracdes).

10. CONTROLE DA ADMINISTRACAO PUBLICA: Controle administrativo: conceito e caracteristicas. Controle

interno e controle externo da Administragdo Publica. Tutela administrativa, supervisdo e vinculagdo na

administracdo. Controle parlamentar e controle popular. Controle Jurisdicional da Administragdo Publica:
conceito, caracteristicas, agdes judiciais de oposi¢éo a Administracao Publica.

Bibliografia sugerida:

CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).

DI PIETRO, Maria Sylvia Zanella. Direito administrativo. Sdo Paulo: Atlas.

Lei n.° 8.666, de 21-6-93 (com suas alteracdes).

MEIRELLES, Helly Lopes. Direito administrativo brasileiro. Sdo Paulo: Malheiros.

MELLO, Celso Antbénio Bandeira de. Curso de direito administrativo. Sdo Paulo: Malheiros.
MOREIRA NETTO, Diogo de Figueiredo. Curso de direito administrativo. Rio de Janeiro: Forense.
MOTTA, Carlos Pinto Coelho. Curso de direito administrativo. Belo Horizonte: Lé.

SOUZA, Adriano Stanley Rocha. Direito das Coisas. Ed. Del Rey. Belo Horizonte

DIREITO CONSTITUCIONAL

1. PRINCIPIOS FUNDAMENTAIS DA CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL: Principios
e normas constitucionais. Eficacia dos principios. Os principios constitucionais brasileiros.

2. DIREITOS E GARANTIAS INDIVIDUAIS E COLETIVOS: Os direitos individuais no sistema constitucional
brasileiro. Os direitos coletivos no sistema constitucional brasileiro. As garantias constitucionais: “Habeas
Corpus”, Mandado de Segurang¢a, Mandado de Injun¢do, Acdo Popular, “Habeas Data”, Direito de Peticao.
Os direitos sociais.

3. A FEDERACAO NO BRASIL: Caracteristicas da Federacdo, a forma federativa na Constituicdo da
Republica: a Unido, os Estados Federados, os Municipios e o Distrito Federal. Sistema de reparticdo de
competéncia no Brasil.

4. A ORGANIZACAO DO ESTADO BRASILEIRO: A UNIAO: Competéncia e bens da Unido. Organizacéo dos
Poderes da Unido. Intervencdo federal nos Estados da Federacdo. O Poder Legislativo: estrutura,
organizacdo, atribuicdes, processo legislativo. O Poder Executivo na Constituicdo Federal: O Presidente da
Republica: elei¢do, atribui¢cdes, responsabilidades. O Vice-presidente. Os Ministros de Estado: atribuigdes e
responsabilidades. O Poder Judiciario: jurisdigdo, organizagdo. O Supremo Tribunal Federal: organizagdo e
competéncia. O Superior Tribunal de Justica: organizagdo e competéncia. A Justica Federal Ordinaria:
organizacdo e competéncia. A Justica do Trabalho: organizagdo e competéncias. A Justica Estadual:
organizacdo e competéncias. Funcdes essenciais a Justica: o Ministério Publico. A Advocacia Publica. A
Advocacia. A Defensoria Publica.

5. ADMINISTRACAO PUBLICA: Principios constitucionais da Administracdo Publica. Disposicdes Gerais.

6. PRINCIPIOS CONSTITUCIONAIS ATINENTES A ATIVIDADE FINANCEIRA DO ESTADO: Lei
or¢camentéria, lei de diretrizes orgcamentérias e plano plurianual. Principios orgamentéarios. Fiscalizagédo e
controle financeiro e orgamentario.

7. ORDEM ECONOMICA: Principios gerais da ordem econdmica. Intervencdo do Estado no dominio
econdmico.
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8. ORDEM FINANCEIRA: Principios do orcamento. Gestdo Financeira: receita e despesas. Fiscalizagéo
financeira e orgcamentaria. Distribuicdo de rendas e receitas no sistema brasileiro. Tribunais de Contas da
Uniéo e do Estado.

9. ORDEM SOCIAL: Da Seguridade Social: Disposicdes gerais. Da Salde. Da Previdéncia Social. Da
Assisténcia Social. Da Educacgdo, da Cultura e do Desporto. Da Ciéncia e Tecnologia. Da Comunicag¢éo
Social. Do Meio Ambiente. Da Familia, da Crianga, do Adolescente e do Idoso. Dos indios.

Bibliografia sugerida:
CONSTITUICAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL (texto atualizado).
BASTOS, Celso Ribeiro e MARTINS, Ives Gandra. Comentarios a Constituicao do Brasil. Sdo Paulo: Saraiva.
CONSTITUICAO DA EPUBLICA FEDERATIVA DO BASIL. (texto atualizado até a data do encerramento das
inscricdes no concurso).
CONSTITUICAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS. (texto atualizado até a data do encerramento das inscri¢des
no concurso).
CRETELLA JUNIOR, Jose. Comentérios a Constituicdo Brasileira de 1988. v. 1 e 2. Rio de Janeiro: Forense
Universitaria.
FERREIRA FILHO. Manoel Gongalves. Curso de direito constitucional. Sdo Paulo: Saraiva.
FERREIRA PINTO. Comentarios a constituicdo brasileira. Sdo Paulo: Saraiva.

. Curso de direito constitucional. S&o Paulo: Saraiva.
HORTA, José Afonso da. Estudos de direito constitucional. Belo Horizonte: Del Rey.
SILVA, José Afonso da. Curso de direito constitucional. S&o Paulo: Malheiros.

DIREITO DO TRABALHO E DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO

1. DIREITO DO TRABALHO: Conceito, fontes, objeto e principios. O Direito do Trabalho na Constituicdo da
Republica. Relagdo de emprego. Contrato Individual de Trabalho (urbano e rural): sujeitos, caracterizagdo e
modalidades. Alteragdo do Contrato de Trabalho. Suspens&o do contrato e interrupcéo da prestacédo de
servicos. Remuneragdo. Duracdo do trabalho. Repouso semanal remunerado. Férias anuais remuneradas.
Cessagédo do contrato de trabalho. Normas tutelares: higiene e seguranca no trabalho. Trabalho da mulher.
Trabalho do menor.

2. DIREITO PROCESSUAL DO TRABALHO: Organizacdo e funcionamentos da Justica do Trabalho.
Competéncia da Justica do Trabalho. Atos, Termos e Prazos Processuais. Distribuicdo e Custas. As partes,
sua representacdo e seus procuradores. Nulidades. Dissidios individuais: fases postulatérias e conciliatorias.
Fase probatoria. Suspenséo e extingao (antecipada) do processo. Fase decisoria. Procedimentos especiais.
Rito sumario. Procedimentos cautelares. Dissidios coletivos. Recursos. Fase preliminar da execucéo:
liquidacéo da sentenca. Execucdo: parte geral. Modalidades e reforma da execugéo. Discusséo e tramites
finais da execucao.

Bibliografia sugerida:

ALMEIDA, isis de. Curso de legislacéo do trabalho. S&o Paulo: Sugestdes literarias.

BATALHA, Wilson Campos. Tratado elementar de direito processual do trabalho. Rio de Janeiro: Kofino.
CARRION, Valentin. Comentérios a Consolidacéo das Leis do Trabalho. Sao Paulo: Saraiva.

CONSOLIDACAO DAS LEIS DO TRABALHO — CLT (Decreto-Lei n.° 5.452, de 1.°-5-1943 — texto atualizado).
DELGADO, Mauricio Godinho. Curso de direito do trabalho. Sao Paulo: LTr.

GIGLIO, Wagner D. Direito processual do trabalho. Sdo Paulo: LTr.

MALTA, Cristovao Tostes. Pratica do processo trabalhista. Rio de Janeiro: Ed. Trabalhistas.

MARANHAO, Délio e CARVALHO, Luiz Inacio Barbosa. Direito do trabalho. Rio de Janeiro: Ed. Fundagéo
Getulio Vargas.

MASCARO DO NASCIMENTO, Amauri. Elementos de direito processual do trabalho. Sdo Paulo: Ltr.

MORAES FILHO, Evaristo e MORAES, Ant6nio Carlos Flores de. Introducao ao direito do trabalho. Sao Paulo:
Ltr.

SUSSEKIND, Arnaldo. Instituicdes do direito do trabalho. Sdo Paulo: Ltr.

DIREITO CIVIL

1. A PESSOA NATURAL: Personalidade e capacidade.

2. A PESSOA JURIDICA: Disposicdes gerais.

3. NEGOCIO JURIDICO: Defeitos do negdcio juridico. Atos juridicos licitos. Atos ilicitos. Invalidade do negécio
juridico. Prescrigédo e decadéncia.

4. OBRIGACOES: Modalidades. Adimplemento e extingéo das obrigacdes. Inadimplemento das obrigacoes.

5. DOS CONTRATOS EM GERAL: Disposi¢Ges gerais. Da extingdo do contrato. Das varias espécies de
contrato.

6. DA RESPONSABILIDADE CIVIL. Da obrigacao de indenizar. Da indenizagao.

7. POSSE: classificacdo; aquisicéo; efeitos; perda. PROPRIEDADE: aquisicao; perda.

8. CODIGO DE PROTECAO E DEFESA DO CONSUMIDOR (Lei n.° 8.078, de 11-9-90, com suas alteragdes).

Bibliografia sugerida:
DINIZ, Maria Helena. Curso de direito civil brasileiro. S&o Paulo: Saraiva. (edi¢cdo atualizada).
FIUZA, César. Direito civil: curso completo. Belo Horizonte: Del Rey (edigdo atualizada).
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Lei n.° 10.406, de 10-1-2002 (novo Cdédigo Civil Brasileiro).
Lei n.° 8.078, de 11-9-90 — Cddigo de Protecdo e Defesa do Consumidor (com suas alteragdes).

DIREITO PROCESSUAL CIVIL

1. DIREITO PROCESSUAL CIVIL: Direito e Processo. Principios gerais do Direito Processual Civil. Lei
processual: natureza e objeto. Fontes, eficacia e interpretagao do direito processual.

2. JURISDICAO: Conceito e espécies de jurisdigdo. Inter-relacionamento: jurisdicdo voluntaria. Organizagéo
judiciaria em Minas Gerais.

3. COMPETENCIA: Conceito, classificacdo e critérios determinativos. Competéncia absoluta e relativa.
Modifica¢des de competéncia. Declaragédo de incompeténcia.

4. ATOS PROCESSUAIS: Forma, tempo e lugar dos atos processuais. Prazos. Comunicagcfes dos atos.
Nulidades. Outros atos processuais. Precluséo.

5. ACAO E EXCECAO: Acéo e sua natureza juridica. Elementos da acgéo. Condicdes e pressupostos da acéo.
Classificagcdo das a¢Bes. Excecdo. Fundamento do direito de defesa.

6. PROCESSO: Processo e procedimento. Relacéo juridica processual. Pressupostos processuais e requisitos
de validade do processo.

7. PARTES DO PROCESSO: Sujeitos do processo. Juiz e partes. Substituicdo processual. Litisconsoércio e
assisténcia. Intervencao de terceiros.

8. FORMACAO E EXTINCAO DO PROCESSO: Formagao, suspensdo e extingdo do processo. Processo de
conhecimento. Processo de execuc¢do. Processo cautelar.

9. PROCEDIMENTO: Procedimento comum: rito ordinario, sumario, procedimento especial. O pedido. Peticdo
inicial. Cumulagdo de pedidos. Resposta do réu. Revelia. Providéncias preliminares. Reconhecimento do
pedido. Agdo declaratoria incidental.

10. JULGAMENTO: Julgamento conforme o estado do processo. Prova: conceito, objeto, dnus, valoracao.
Provas em espécie. Audiéncia. Conciliagdo. Sentenca. Coisa julgada. Limites objetivos e subjetivos da coisa
julgada. Duplo grau de jurisdicéo.

11. RECURSOS: Disposi¢8es gerais sobre recursos. Apelagdo. Agravos. Embargos. Recursos para o Supremo
Tribunal Federal e o Superior Tribunal de Justica. Uniformizagdo de jurisprudéncia. Ordem dos processos no
Tribunal.

12. EXECUCAO: Execucdo em geral: espécies e procedimentos. Execucdo contra a Fazenda Publica.
Embargos a execugdo. Execugéo por quantia certa contra devedor insolvente.

13. PROCEDIMENTOS CAUTELARES E ESPECIAIS: Medidas cautelares: sistematica e tipos. Acdo de
consignagdo em pagamento. A¢do monitdria. Heranga jacente. Bens de ausentes.

Bibliografia sugerida:

CODIGO DE PROCESSO CIVIL (Lei n.° 5.869, de 11-1-1973 — texto atualizado).

DINAMARCO, Candido Rangel. A reforma do Cédigo de Processo Civil. Sdo Paulo: Malheiros.

Lei Complementar n°® 59, de 18 de janeiro de 2001 (Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado de Minas
Gerais).

MARQUES, José Frederico. Instituicdes de direito processual. Rio de Janeiro: Forense.

MOREIRA, José Carlos Barbosa. O novo processo civil brasileiro. Rio de Janeiro: Forense.

SANTOS, Ernane Fidélis dos. Manual de direito processual civil. Sdo Paulo: Saraiva.

SANTOS, Moacyr Amaral dos. Primeiras linhas de direito processual civil. Sdo Paulo: Saraiva.

THEODORO JUNIOR, Humberto. Curso de direito processual civil. Rio de Janeiro: Forense.

DIREITO PENAL

1. CONCEITO DE CRIME. Requisitos, elementos e circunstancias do crime. Crime doloso e crime culposo.
Crime consumado e crime tentado.

CRIMES CONTRA A VIDA.

CRIMES CONTRA O PATRIMONIO.

CRIMES CONTRA A FE PUBLICA.

CRIMES CONTRA A INCOLUMIDADE PUBLICA: Crimes contra a satde publica.

CRIMES CONTRA A ADMINISTRAGAO PUBLICA.

CRIMES CONTRA A ORDEM TRIBUTARIA E A ORDEM ECONOMICA (Lei n.° 8.137, de 27/12/90, e Lei n.°
8.176, de 08/02/91).

8. CRIMES CONTRA O SISTEMA FINANCEIRO NACIONAL (Lei n. 7.492, de 26/06/86).

Nookwh

Bibliografia sugerida:

CODIGO PENAL - (Decreto-Lei n.° 2.848, de 7-12-1940, com a redac&o dada pela Lei n.° 7.209, de 11-7-1984, e
com as demais alteracdes).

JESUS, Damaésio E. de. Direito penal. v. 1 a 4, Sao Paulo: Saraiva.

MIRABETE, Jdlio Fabbrini. Manual de direito penal. v. 1 a 3, Sdo Paulo: Atlas.

NORONHA, Edgard Magalhaes. Direito penal. v. 1 a 4, S&o Paulo: Saraiva.



02 - ALMOXARIFE

Entrada e saida de pecas e equipamentos do almoxarifado. Conhecimento em recebimento de materiais,
conferéncia de notas fiscais, organizacédo e controle de estoque (sistema para controle de estoque com cadastro
de materiais, fornecedores, centro de custos e cadastro de entrada e saida). Relatérios de estoque minimo;
Tabela de precos; Registro de Inventario; Relatério de entradas e saidas do periodo, entre outros. Separagao
dos itens por grupo; Cadastro de fornecedores; Calculo do Custo Médio e backup diario automatico;

Bibliografia sugerida:

ARNOLD, J.R. TONY. Administracao de materiais: uma introducao. SP: Atlas, 2000.

DONATO, Vitorio. Manual do Almoxarife. SP: Ed. Ciéncia Moderna. 248 paginas - 1a? edigdo — 2010
VIANA, Jodo Jose. Administracdo de Materiais: um enfoque pratico. SP: Atlas, 2000.

03 - ARQUITETO E URBANISTA

Histdria da arquitetura. Teoria da Arquitetura. Projeto arquiteténico. Desenho arquitetdnico. Perspectiva. Leitura e
interpretacdo de projetos. Elementos de projeto. Projeto Assistido por Computador. Coordenacéo e
compatibilizacdo de projetos complementares ao projeto arquiteténico. Urbanismo. Histéria do urbanismo.
Desenho urbano. Implantagdo. Planejamento urbano e regional. Paisagismo. Planejamento ambiental. Projeto
paisagistico. Conforto ambiental. Conforto térmico. Acustica arquitetdnica. lluminagdo natural e conservagao de
energia. lluminacgao artificial. Luminotécnica basica. Resisténcia dos materiais. Fundacdes. Alvenaria estrutural.
Estruturas de concreto. Estruturas metdlicas. Sistemas estruturais. Projeto de estruturas. Construcéo de areas
urbanas e obras publicas. Habitacdo de interesse social. Planejamento, orcamento e controle de obras.
Elaboracdo de especificagcbes técnicas. Avaliagdo de bens. Materiais e técnicas de construcdo. Técnicas
retrospectivas. Instalacdes elétricas, Instalagdes hidrossanitarias. Aguas pluviais. Topografia. Legislac&o.
Seguranca do Trabalho. Equipamentos de protec¢éo individual e coletiva. Lei de Uso e Ocupacéo do Solo. Cédigo
de obras. Etica profissional.

Bibliografia sugerida:

BENEVOLO, Leonardo. A arquitetura no novo milénio. Sdo Paulo: Estacéo Liberdade, 2007. CREDER, Hélio.
Instalacdes hidraulicas e sanitarias. 6. ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 2006. FRAMPTON,
Kenneth. Historia critica da arquitetura moderna. S&do Paulo: Martins Fontes, 1997.

FROTA, Anésia Barros; SCHIFFER, Sueli Ramos. Manual de conforto térmico. 8. ed. Sdo Paulo: Studio Nobel,
2007.

MASCARO, Juan Luis. O custo das decisbes arquitetdnicas. Sdo Paulo: Nobel, 1985.

REBELLO, Yopanan Conrado Pereira, 1949. A concepc¢ao estrutural e a arquitetura. 3. ed. Sdo Paulo: Zigurate,
2003.

ROMERO, Marta Adriana Bustos. A arquitetura biocliméatica do espaco publico. Brasilia: Editora Universidade de
Brasilia, 2001.

Normas Técnicas ABNT NBR 14653 — Norma para avaliacdo de bens. NBR 5410 — Instalacdes elétricas de
baixa tensdo. NBR 5626 — Instalacao predial de agua fria. NBR 9050 — Acessibilidade a edificac6es, mobiliario,
espacos e equipamentos urbanos. NBR 9077 — Saidas de emergéncia em edificios. Legislagdo Aplicada
BRASIL. Lei Federal 10257/01. Estatuto da cidade. BRASIL. Lei Federal 6766/79. Parcelamento do solo urbano.
BRASIL. Resolugdo 205. Cddigo de ética profissional do engenheiro, arquiteto, agronomo e profissdes afins.
BRASIL. Resolucéo 218. Atribuigcbes do engenheiro, arquiteto, agrbnomo e profissdes afins.

Lei Federal n. 10.257/01 e Decreto Federal n. 5.031/04 - Estatuto da Cidade
[ MINISTERIO DAS CIDADES. Plano Diretor participativo: guia para elaboracéo pelos Municipios e cidad&os.
Brasilia: Ministério das Cidades;

Plano Diretor do Municipio de Caeté

Lei municipal de habitacdo de interesse social de Caeté

Legislacao federal de habitacédo de interesse social

Cédigo de obras da cidade de Caeté

Ooooo

04 - ASSISTENTE SOCIAL

1.0 trabalho do assistente social com a questdo social nas diferentes expressdes cotidianas; problemas e
necessidades da populacao;

2.0 Servigo Social nas relagbes sociais no Brasil; acdes de promocgéo social dos individuos integrando-os a
sociedade;

3.0 Servigo Social no desenvolvimento de programas, projetos e pesquisas na implantacao de politicas sociais;
analises socioeconémicas dos habitantes do municipio;

4. Atendimentos / orientag6es / informagfes aos usudrios, aos grupos, & comunidade e /ou clientes dos servicos.

5. Competéncias e habilidades do profissional.



Bibliografia sugerida:

ABREU, Marina Maciel. Servico Social e a organizagdo da cultura: perfis pedagogicos da pratica profissional.

Sao Paulo: Cortez, 2002.

BATISTA, Myrian Veras. Planejamento Social: intencionalidade e instrumentac@o. Sao Paulo: Veras Editora;

Lisboa: CPIHTS, 2000.

. Investigacdo em Servico Social. Sdo Paulo: Veras Editora: CPIHTS, 2006.

Cadigo de Etica do Assistente Social e a Lei n. 8662/93.

IAMAMOTO, Marilda Vilela. O Servico Social na contemporaneidade: trabalho e formacéo profissional. Séo

Paulo: Cortez, 2005. (primeira parte).

PEREIRA, Potyara A. P. Politica Social Temas & Questfes. Sao Paulo: Cortez, 2008.

Revista Servico Social & Sociedade. Ano XXVIII. Junho de 2007. Gestao Publica. Sdo Paulo: Cortez, 2007.

BRASIL. Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990. Dispde sobre o Estatuto da Crianga e Adolescente e da outras

providéncias.

BRASIL. Lei n® 11340 de 07 de agosto de 2006 - Lei Maria da Penha.

BRASIL. Lei 10836, de 09 de janeiro de 2004. Programa Bolsa Familia.

BRASIL. Lei n. 8742 de 07 de dezembro de 1993, Lei Orgénica de Assisténcia Social. Dispde

sobre a organizacéo da assisténcia social e déo outras providencias.

BRASIL. Lein. 10. 741, de 01 de outubro de 2003. Dispde sobre Estatuto do Idoso e dao outras providencias.

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia
Social (CREAS) - guia de orientagdo n.1. Disponivel em: < www.mds.gov.br_ >

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Orientag8es técnicas para o Centro de

Referencia de Assisténcia Social. Disponivel em: < www.mds.gov.br _ >

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Politica Nacional de Assisténcia

Social- PNAS/2004, Brasilia, 2004.

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Sistema Unico de Assisténcia

Social. Norma Operacional Basica - NOB/SUAS. Brasilia, julho, 2005.

05 - ATENDENTE DE BIBLIOTECA

A biblioteca: misséo, objetivos, recursos e servigos. Noc¢des de organizacéo e administracéo da biblioteca.
A colecdo da biblioteca. Fontes de informacéo. Formagéo, desenvolvimento e conservagao do acervo
Organizacao do acervo. Catélogos: conceituagado, fungdes e tipologia. Registro, processamento técnico,
catalogacao e classificagdo. Ordenacéo fisica do acervo.

Servicos de atendimento aos usuarios  : empréstimo domiciliar, referéncia, atividades culturais. Pesquisa
escolar e orientagdo ao usuario.

Bibliografia sugerida:

BIBLIOTECA publica: principios e diretrizes. Rio de Janeiro: Fundag&o Biblioteca Nacional, 2000. (Disponivel
também no endereco http://consorcio.bn.br/consorcio/manuais/manualsnbp/Arquivo%20Final%2028 08.pdf)
Campello, Bernadete et al. A biblioteca escolar : temas para uma pratica pedagogica. 2. ed. Belo Horizonte :
Auténtica, 2005.

Cruz, Anamaria da Costa ; Mendes, Maria Tereza Reis. A biblioteca : o técnico e suas tarefas. Niterdi: Intertexto,
2000.

Lemos, Antdnio Agenor Briquet de. Bibliotecas. In: Campello, B, Caldeira, P. T. (Org.) Introducéo as fontes de
informagéo . Belo Horizonte: Auténtica, 2005. p. 101-119.

Manifesto IFLA/UNESCO para biblioteca escolar. Disponivel em: http://archive.ifla.org/VIl/s11/pubs/portuguese-
brazil.pdf . Acesso em 24 de abril de 2009.

SILVA, D. A. ; ARAUJO, I. A. Auxiliar de biblioteca: técnicas e praticas para formacdo profissional. 5. Ed.
Brasilia : Thesaurus, 2003.

06 — ATENDENTE DE EDUCACAO INFANTIL

* Fundamentos filoséficos, psicolégicos, socioldgicos e histéricos da educacéo: concepgdes filosoficas da
educacdo; relacdo entre educacgdo, sociedade e cultura; a escola como instituicdo social; teorias do
desenvolvimento e da aprendizagem

* Fundamentos legais da Educacéo: Constituicdo Federal de 1988. Da Educacéo; Educacgéo béasica na Lei n°
9.394/96 (LDBEN); Referéncias Curriculares Nacionais da Educacao Infantil.

Bibliografia sugerida:

1. ARANHA, Maria Lucia de Arruda. Filosofia da Educacédo. Sdo Paulo: Cortez, 1994.

2. BARBOSA, Marcia Carmem Silveira; HORN, Maria da Graga Souza. Projetos pedagdgicos na educagéo
infantil. Porto Alegre: Artmed, 2008.

3. BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional. n® 9.394/96, de 24 de dezembro de 1996.

4, . Pardmetros Curriculares Nacionais: Introducéo aos Pardmetros curriculares nacionais. Secretaria
Educacédo Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.
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5. COUTINHO, Maria Tereza da Cunha. (Org.) Psicologia da Educagé&o: um estudo dos processos psicolégicos
do desenvolvimento e aprendizagem humanos voltados para a educacgéo. Belo Horizonte: L&, 1992.

6. DECLARACAO DE SALAMANCA e linha de acdo sobre necessidades educativas especiais.
Salamanca/Espanha, 1994.

7. GODOI, Elisandra Girardelli. Avaliagdo na educagdo infantil: um encontro com a realidade. Porto Alegre:
Mediagéo, 2004.

8. MANTOAN, Maria Tereza Eglér. Inclusédo escolar: o que é? Por qué? Como fazer? Sdo Paulo: Moderna,
2003. 95p. (Cotidiano escolar)

9. MIZUKAMI, Maria da Graga Nicoletti. Ensino: as abordagens do processo. Sdo Paulo: EPU, 2007.

10. Referencial Curricular Nacional para a Educagdo Infantil — vol.1: Introducdo; vol.2: Formacédo Pessoal e
Social; vol. 3: Conhecimento de Mundo. Brasilia: MEC/SEF, 1998.

07 — AUXILIAR DE SECRETARIA

Escrituracdo Escolar: Escrituracdo referente ao docente, especialista e pessoal administrativo; Livro de
escrituracdo escolar; Tipos; Finalidades; Instrumentos utilizados para o registro da vida escolar do aluno;
Organizacao didatica: matricula; atas; transferéncias; ficha individual; histérico escolar; boletim escolar; diario de
classe; declaracéo provisoria de transferéncia; certificados; diplomas;

Arquivo: Finalidade; Tipos; Importéncia; Organizagdo; Processo de incineracdo, microfilmagem, informética;
Regimento Escolar e Proposta Pedagodgica; Quadro Curricular; Legislacao aplicavel

Bibliografia sugerida:

AGUIAR, José Marcio de. Manual do Secretério de Estabelecimento de Ensino de Educagao Basica. Belo
Horizonte: Editora Lancer, 2003, volume uUnico.

Lei de Diretrizes e Bases da Educacgéo Nacional — Lei n°® 9.394/96

Resolucdes e Pareceres relativos ao desempenho da funcao.

Estatuto da Crianca e do Adolescente

08 — AUXILIAR DE TRIBUTAGAO

Introducéo ao direito tributario.

Fontes do direito tributério.

Tributo e sua classificacéo.

Legislagdo Tributaria:
Normas Gerais de Legislacdo Tributaria (Da Obrigacdo Tributaria, Da Responsabilidade Tributaria, Do Crédito
Tributario, Da Constituigcdo do Crédito Tributario, Da Suspensado do Crédito Tributario, Da Extingdo do Crédito
Tributario, Da Exclusdo do Crédito Tributario, Das Garantias e Privilégios do Crédito Tributario, Das Infracdes e
Penalidades, Da Administracdo Tributaria, Da Decisdo em Primeira Instancia, Da Decisdo em Segunda
Instancia, Dos Recursos, Da Execuc¢éo das Decisfes Finais).
Do Sistema Tributério (Da Escritura, Do Imposto Predial e Territorial Urbano, Do Imposto Sobre Servigos, Dos
Impostos Sobre Transmisséo “Inter Vivos”, Da Taxa de Expediente, Das Taxas de Licenca, Da Taxa de
Servigos Urbanos, Da Taxa de Servigos Diversos, Da Contribuicdo de Melhoria).
Do Processo Administrativo Tributario (Das Medidas Preliminares).
Do Processo Judicial Tributario.
Da Execucéo Fiscal

* Nocdes de Contabilidade:
Nocdes de contabilidade geral (débito, crédito, escrituragdo, livros obrigatérios e facultativos, levantamento
de balancetes, o0 ativo, 0 passivo, 0 patrimdnio liquido, os Principios Fundamentais de Contabilidade -
(Resolugdo CFC750/93), fungdes e estruturas das contas, contas patrimoniais e de resultado, operacdes
com mercadorias, o Balanco Patrimonial, a Demonstracdo de Resultados, as demais demonstracdes
contabeis).

Bibliografia sugerida:

BRASIL Lei 11.638/07

BRASIL Lei 11.941/09

CFC - Conselho Federal de Contabilidade. Resolugdo 750/93.

Cadigo Tributario Nacional — CTN.

Cadigo Tributario do Municipio de Caeté — Lei 2.090/98

Constituicdo Federal de 1988.

CASSONE, Vittério. Direito tributario. 82 ed. Sao Paulo: Atlas.

FABRETTI, Laudio Camargo. Contabilidade Tributaria. Sdo Paulo: Atlas, 1996.
GOUVEIA, Nelson. Contabilidade basica. 22 ed. Harbra, 1993.

10 LATORRACA, Nilton. Direito tributario. 132 ed. Sdo Paulo: Atlas, 1993.

11. MARION, José Carlos. Contabilidade empresarial. 52 ed. Sao Paulo: Atlas.

12. RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade geral — facil. 12 ed. Sao Paulo: Saraiva, 1997.

CoNoORwWNE



09 - BIBLIOTECARIO

Bibliotecas: misséo, fungdes, objetivos, usuarios, recursos e servigos. Redes e sistemas de bibliotecas.
Organizacao e gestdo de bibliotecas: politicas, planejamento, organizacéo e avaliagdo. Programas e atividades.
Fontes de informacédo. Formagédo, desenvolvimento e preservacéo de cole¢des. Normalizacdo de trabalhos e
publicacfes.

Catalogos de bibliotecas: conceito, tipologia, finalidades. Pratica da catalogacdo, Descrigdo bibliogréafica:
instrumentos, processos, produtos. Pontos de acesso. Dados de localizagdo. Representagdo tematica de
documentos: conceitos, instrumentos, processos, produtos. Tratamento da informacdo em ambientes
informatizados.

Bibliografia sugerida

ALMEIDA, M. C. B. de. Planejamento de bibliotecas e servigos de informacao. 2. ed. rev. ampl. Brasilia: Briquet

de Lemos, 2005.

BIBLIOTECA publica: principios e diretrizes. Rio de Janeiro: Fundagdo Biblioteca Nacional, 2000.(Disponivel
também no endereco http://consorcio.bn.br/consorcio/manuais/manualsnbp/Arquivo%20Final%2028 08.pdf)
CAMPELLO, B; CALDEIRA, P. (orgs.). Introducéo as fontes de informacé&o. Belo Horizonte: Auténtica, 2005.
CARDOSO, L. R. B. Automacado de bibliotecas: tendéncias contemporaneas. In: CASTRO, M. M. M. R. N. de;
NEVES, F. C. C.; TARGINO, M. G. (orgs.). Desafiando os dominios da informacéo. Teresina, EDUFPI , 2002.

DIAS, M. M. K.; PIRES, D. Formacédo e desenvolvimento de cole¢des de servicos de informacéo. Sdo Paulo:
Edufscar, 2003.

DIRETRIZES da IFLA/UNESCO para a biblioteca escolar. Disponivel em:
<http://archive.ifla.org/VIl/s11/pubs/SchoolLibraryGuidelines- pt_BR.pdf> Acesso em 14 de outubro de 2009.
DODEBEI, V. L. D. Tesauro: linguagem de representacao da memoria documentaria. Niter6i: Intertexto, 2002.
FRANGCA, J. Manual para normalizacdo de publicagdes técnico-cientificas. 8. ed. Belo Horizonte: Editora da
UFMG, 2007.

MANIFESTO IFLA/JUNESCO para bibliotecas publicas, 1994. Disponivel em:
http://www.ifla.org/VIl/s8/unesco/port.htm . Acesso em 14 de outubro de 2009.

MEY, E. S. A.; SILVEIRA, N. C. Catalogacéo no plural. Brasilia: Briquet de Lemos, 2009

RIBEIRO, A. M. C. M. Catalogacao de recursos bhibliogréaficos: pelo AACR2R 2002: Anglo-American cataloguing
rules, 2nd edition, 2002 Revision. Brasilia: Ed. do Autor, 2003.

Sites:
www.bn.br
www.bibvirt.futuro.usp.br

10 - COMUNICADOR SOCIAL

Organizacao de Assessoria de Comunicacéo

Textos jornalisticos informativos, interpretativos e opinativos, para veiculos impressos, radio, televisdo e
internet

Edicdo de jornais internos e publicac¢des institucionais

Preparacgéo de entrevista coletiva, release e clipping

Planejamento e implementacéo de atividades de Relagdes Publicas

Preparacédo e implementacdo de eventos institucionais

Realizacao e analise de pesquisas de comunicagdo

Legislacéo e Etica de Jornalismo e Relacdes Publicas no Brasil

N

©ONo G k~®

Bibliografia sugerida:

KOPPLIN, Elisa, FERRARETTO, Luiz Artur. Assessoria de imprensa: Teoria e Pratica. Porto Alegre: Sagra-DC
Luzzatto, 1993.

KUNSCH, Maria Margarida Krohling. Planejamento de relagbes publicas na comunicagéo integrada. Sdo Paulo:
Summus, 1986.

LARA, Mauricio. As sete portas da comunicacdo publica: como enfrentar os desafios de uma assessoria. Belo
Horizonte: Gutenberg, 2003.

LOPES, Immacolata Vassallo de. Pesquisa em comunicagdo: formulagdo de um modelo metodolégico. Séo
Paulo: Loyola, 1990.

MARTINS Eduardo (org.). Manual de redacao e estilo. O Estado de S. Paulo. Sdo Paulo: Moderna, 1997.
SODRE, Muniz; FERRARI, Maria Helena. Técnica de redag&o: o texto nos meios de informac&o. Rio de Janeiro:
F. Alves, 1977.

11 - CONTADOR




1.

3.

4.
5.
6.
7.

8.

10

Contabilidade Geral: Conceitos basicos de contabilidade. Principios fundamentais de contabilidade.
Patrimbnio. Componentes patrimoniais: ativo, passivo e patriménio liquido. Equac¢&do fundamental do
patriménio. Fatos contabeis e as respectivas variagdes patrimoniais. Contas: patrimoniais e de resultado.
Conceito de despesas, receitas e resultado. Conceito de débito e crédito. Método das partidas dobradas.
Provisdes. Orcamentos. Balancetes de verificagdo. Principais livros fiscais e comerciais. As contas do Balanco
Patrimonial: conceito, objetivo, periodicidade e elaboracdo. Ativo e passivo como aplicacdo e fontes de
recursos. Grupos de contas: significados de cada grupo de contas. Classificagdo das contas nos grupos.
Critérios de avaliagcdo das contas.

.Demonstracdo do resultado do exercicio: conceito, objetivo, periodicidade e elaboracdo. Elementos da

demonstrac@o, apropriagBes, pelo regime de competéncia, de receitas e despesas, antecipagbes e
diferimentos. Destinacéo do resultado do exercicio.

Demonstracdo das Origens e AplicacBes de Recursos — DOAR. Interpretacdo do aumento ou diminui¢cdo do
capital circulante liquido.

Demonstracao de lucros ou prejuizos acumulados.

Demonstracao das mutagGes do patriménio liquido.

Notas explicativas as demonstragfes contabeis.

Analise das demonstrages contabeis: conceitos basicos. Andlise horizontal e vertical das demonstrages
contabeis. Andlise por quocientes. Analise da situagao financeira, por indices: solvéncia e liquidez. Andlise da
situacao econémica — indicadores de rentabilidade: rentabilidade de vendas, do capital proprio e do ativo total.
Margens: bruta, operacional e liquida. Prazos médios de contas a receber, de renovagdo de estoques e de
pagamento de fornecedores, indice de cobertura das despesas financeiras. Rotacdo de estoques, contas a
receber, contas a pagar, ativo imobilizado e ativo real. Analise da estrutura patrimonial: grau de imobilizacéo
do ativo total, dos recursos proprios e de endividamento. Participagdo de capital proprio. Interpretacdo dos
indicadores financeiros, econdmicos e patrimoniais.

Contabilidade fiscal e tributdria — Introducdo a Contabilidade Tributaria: Conceitos, principios e normas
béasicas. Conceitos, principios e normas bésicas de legislagcdo tributaria. Contabilidade tributaria aplicada.
Tributag&o sobre o lucro. Tributacdo da pessoa juridica com base no lucro real. Escrituragdo do LALUR — Livro
de Apuracao do Lucro Real.

Bibliografia sugerida:
ALMEIDA, Marcelo Cavalcanti. Auditoria. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

. Curso basico de contabilidade. Sdo Paulo: Atlas, 2002.

ASSAF NETO, Alexandre. Estrutura e analise de balangos. Sédo Paulo: Atlas, 2002.

BLATT, Ariano. Analise de balangos. Sdo Paulo: Makron Books, 2001.

CFC, Conselho Federal de Contabilidade. Resolucdo 750/93.

CFC, Conselho Federal de Contabilidade. Resolucao 986/03 — NBC T 12 — Da Auditoria Interna
EQUIPE DE PROFESSORES DA FEA/USP. Contabilidade introdutéria. Sdo Paulo: Atlas, 1998
EQUIPE DE PROFESSORES DA FEA/USP. Manual de Contabilidade das Sociedades por A¢bes. Séo Paulo:
Atlas, 2003

FABRETTI, Laudio Camargo. Contabilidade tributaria. Sdo Paulo: Atlas, 1996.

FRANCO, Hiléario. Contabilidade geral. Sdo Paulo: Atlas, 1996.

GITMAN, L. J. Principios de administragao financeira. Editora Harbra, 1984.

HIGUCHI, Hiromi. HIGUCHI, Celso H. Imposto de Renda das Empresas. Sdo Paulo: Atlas, 2003
IUDICIBUS, S. de. Analise de balangos. Sao Paulo: Atlas, 1998.

JACINTHO, Roque. Contabilidade geral. S&o Paulo: Atica, 1992.

MARION, José Carlos. Contabilidade basica. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

. Contabilidade empresarial. Sdo Paulo: Atlas, 2003.

MATARAZZO, Dante C. Analise financeira de balancos. Sao Paulo: Atlas, 2003.
NEVES, Silvério das e VICECONTI, Paulo E. V. Contabilidade béasica. Sdo Paulo: Frase, 1994.

. Contabilidade avangada. S&o Paulo: Frase, 1996.

PEGAS, Paulo Henrique. Manual de contabilidade tributaria. 22 ed. Rio de Janeiro: Freitas Bastos Editora. 2004.
REIS, Arnaldo. Andlise de balancos. Sdo Paulo: Saraiva, 1993.
RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade geral. Sdo Paulo: Saraiva, 1997.

. Estrutura e andlise de balancos. S&o Paulo: Saraiva, 1997.

SA, Antdnio Lopes de. Principios fundamentais de contabilidade. S&o Paulo: Atlas, 2000.
SILVA, José Pereira da. Andlise financeira das empresas. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

12 - DENTISTA

1.

Pratica odontoldgica baseada na promocao de salde: epidemiologia das doengas bucais, educacdo para a

saude e métodos preventivos. Politica Nacional de Satde e Sistema Unico de Saide. Saide da Familia

2.

Biosseguranca em odontologia: técnicas de acondicionamento, desinfec¢do e esterilizacdo do material e

ambiente; doencas ocupacionais, controle de infec¢éo, medicamentos.

3.
4.

Semiologia: Anamnese, métodos e técnicas de exame, diagndstico, plano de tratamento.
Radiologia: Técnicas, principios, indicagdes, contraindica¢des, vantagens e desvantagens dos diversos

métodos de diagnostico por imagem utilizada na Odontologia (radiografias convencionais intra e extrabucais,
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tomografia computadorizada, ressonancia magnética, entre outros), equipamentos, interpretacdo e diagndstico
por imagem.

5. Estomatologia: patologias intra e extradésseas da cavidade bucal — caracteristicas clinicas, diagndstico e
tratamento. Manifesta¢Bes bucais de doencas sistémicas. Cancer bucal: fatores de risco, prevencéo e deteccao
precoce; lesbes cancerizaveis. Doencgas sexualmente transmissiveis.

6. Farmacologia e terapéutica: bases farmacolégicas da terapéutica medicamentosa em odontologia; prevencao
e controle da dor; uso clinico de medicamentos; mecanismos de agéo e efeitos toxicos dos farmacos, receituario.
7. Anestesiologia: considerac@es anatdmicas da cabeca e pescoco; técnicas e solugdes anestésicas; Acidentes:
risco e prevencdo; indicag6es, contraindicacdes e emergéncias.

8. Cariologia: epidemiologia, diagnostico, patologia e prevencgédo da céarie dentaria.

9. Dentistica: principios gerais dos preparos de cavidade, nomenclatura e classificagdo das cavidades, preparo
de cavidades para restauracdes metalicas e estéticas, materiais restauradores, cimentos e bases protetoras,
protecao do complexo dentina-polpa.

10. Endodontia: topografia da cavidade pulpar e peridpice - diagndstico e tratamento das alteragdes pulpares e
periapicais; traumatismos e emergéncias, materiais utilizados.

11. Periodontia: diagnéstico, plano de tratamento, doencas periodontais.

11. Protese: diagndstico, plano de tratamento, técnicas, materiais, protese fixa e removivel.

12. Cirurgia: procedimentos cirdrgicos de pequeno e médio porte; urgéncias e emergéncias. Traumatismo.

13. Odontopediatria: diagnostico e tratamento das afec¢des bucais em criancas e adolescentes, anomalias do
desenvolvimento. Atendimento paciente com necessidades especiais. Dieta, selantes, fluoterapia, ART.

14. Ortodontia: Crescimento. Fundamentos e aplicagcdes clinicas. Exame ortoddntico e ortopédico facial.
Condutas preventivas e interceptoras em Ortodontia e Ortopedia Facial;

15. Oclusdo: Anatomia do sistema mastigatério e biomecanica. Desenvolvimento da oclusdo, fundamentos
bioldgicos, classificacdo das mas-oclusdes.

16. Protese: fixa, total e removivel - exame, planejamento, moldagem, técnica e materiais, provisorios, nucleos
metdlicos e pré-fabricados, delineador e delineamento remontagem, regras para planejamento de classes [;ll;lll e
IV de Kennedy, prova do metal, moldagem funcional, personalizacdo da mesa do A.S.A., infra-estrutura,
soldagem, cimentacdo, montagem de dentes, prétese total imediata, fase laboratorial, no¢des de protese sobre
implante, modalidades de tratamento, indicacéo e contraindicagcdo, componentes da prétese sobre implante.

17. Disfuncdo Temporomandibular: diagndstico, classificagdes das DTM, plano de tratamento, habitos bucais
deletérios.

18. Etica em odontologia e trabalho em equipe.

Bibliografia sugerida:

ALMEIDA, MAO; QUINTAO, CCA; CAPELLI Jr, J. Ortodontia: fundamentos e aplicacdes clinicas. Rio de Janeiro.
Guanabara Koogan, 2008. BRASIL. Ministério da Saude. A politica nacional de saude bucal no Brasil: resgate de
uma conquista histdrica. 2006. Disponivel em:
<http://dtr2004.saude.gov.br/dab/saudebucal/publicacoes/serie_tecnica_11_port.pdf>

ANDRADE E.D. Terapéutica Medicamentosa em Odontologia. 2. Ed.

BRASIL. Ministério da Salde. Diretrizes da Politica Nacional de Saude Bucal, 2004. Disponivel
em:<http://dtr2004.saude.gov.br/dab/saudebucal/brasil_sorridente.php>

SES. Secretaria de Estado de Saude de Minas Gerais. Belo Horizonte, 2006. Atencdo em Saude Bucal.
Disponivel em: <www.saude.mg.gov.br>

BRASIL. Ministério da Salde. Caderno de Atengdo Basica — Salde Bucal, v. 17. Disponivel em:
www.salde.gov.br/bucal

BARATIERI, L. N. et al. Dentistica. Procedimentos preventivos e restauradores. 2. ed. Sdo Paulo: Santos, 1998.
COHEN, S.P. Caminhos da Polpa — 9 ed.Ed. Elsevier.

CROMG: Cddigo de Etica dos Profissionais de Odontologia.

DE DEUS, Quintiliano Diniz. Endodontia. 5. ed. Rio de Janeiro: Medsi, 1992.

FREITAS, A.; ROSA, J.E.; SOUZA, I.F. Radiologia odontoldgica. 4. ed. Sdo Paulo: Artes Médicas, 2000.
GOODMAN, Louis Sanford; GILMAN, Alfred. As bases farmacoldgicas da terapéutica. 10. ed. Rio de Janeiro:
McGraw-Hill, 2003.

GUEDES PINTO, A.C. Odontopediatria. 5. ed. Sdo Paulo: Santos, 1998. 79

ASH, M.M.; RAMFJORD, S.P. Ocluséo. 4. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1996.

GUIMARAES JR. Jayro. Biosseguranca e controle de infeccéo cruzada em consultérios. Sdo Paulo: Santos,
2001.

LINDHE, J. Tratado de periodontia clinica e implantologia oral. 4.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2005.
MALAMED, Stanley F. Manual de anestesia local. 5.ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.

MISCH, E. Carl. Implantes dentais contemporaneos. Sdo Paulo: Elsevier, 2009.

MONDELLLI, J. et al. Fundamentos de dentistica operatéria. Sdo Paulo: Santos, 2006.

OKESON, Jeffrey P. Tratamento das desordens temporomandibulares e oclusdo. 6. ed. S&o Paulo: Artes
Médicas, 2008.

SILVA, LCP; CRUZ, RA. Odontologia para pacientes com necessidades especiais. Protocolo para o atendimento
clinico. Séo Paulo: Santos, 2009.
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NEVILLE BW; DAMM DD; ALLEN CM; BOUQUOT JE - Oral & Maxillofacial Pathology. W.B. Saunders
Company. Philadelphia, 1 ed., 1995.

SONIS, S.T.; FAZIO, R.C.; FANG, L. Principios e pratica de medicina oral. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara
Koogan, 1996.

PEREIRA. Odontologia em Salde Bucal. 12 Ed. 2003 ED.ARTES MEDICAS. PINTO, Vitor Gomes. Satde Bucal
Coletiva. 32ed. 2008. ED. SANTOS

PETERSON, Larry J. Cirurgia oral e maxilofacial contemporanea. 4. ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2005.
PHILLIPS, R. W. Skinner materiais dentarios. 9. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1993.

THYLSTRUP, A. e FEJERSKOV, O. Cariologia clinica. 3. ed. Sdo Paulo: Santos, 2001.

TODESCAN, Reynaldo. Atlas de prétese parcial removivel. Sdo Paulo: Santos (Grupo GEN), 2009.

WHAITES, Eric. Principios de radiologia odontolégica. 3. ed. Porto Alegre: Artmed, 2003. 444p. ISBN
8536302453

WHITE SC & PHAROAH MJ — Oral Radiology — Principles and Interpretation. Mosby, St. Louis, 4 ed., 2000

13 - ENFERMEIRO

. Etica e Legislacéo Profissional;

. Saude da Familia e estratégia de organizagdo da Atencéo Basica;

. Diagnéstico, planejamento e prescricdo das agGes de enfermagem;

. Politicas de Humanizacao da Assisténcia;

. Epidemiologia e vigilancia em saude;

. Biosseguranga/Prevencéo e controle da populagédo microbiana;

. Programa nacional de imunizacao;

. Programas de Atencédo a salde da crianga, adolescente, mulher, adulto,
idoso e salde mental;

9. Assisténcia de Enfermagem na prevencao e controle de doencas infecto
contagiosas (Programa Nacional de controle a Hanseniase e Programa Nacional
de Controle & Tuberculose), sexualmente transmissiveis e de doencgas cronicas
n&o transmissiveis;

10. Nogbes de assisténcia de Enfermagem nas alteracdes clinicas em
principais situacdes de urgéncia e emergéncia (pré-hospitalar e hospitalar);

11. Cuidados de Enfermagem em tratamentos de feridas e prevencéo de lesdes
cutaneas;

12. Principios da administragdo de medicamentos e cuidados de Enfermagem
relacionados a terapéutica medicamentosa;

13. Sistematizacao da Assisténcia de Enfermagem (SAE) - Sistemas de
Classificagao da Prética Profissional do Enfermeiro.

O~NOOOUTD WN P

Bibliografia sugerida:

TANNURE, M. C; PINHEIRO, A. M. SAE -Sistematizacdo da Assisténcia de Enfermagem: um guia pratico. 2 ed.
Guanabara Koogan. 312p. 2010.

BRASIL. Ministério da  Salde. Secretaria de Atencdo a Saude. Departamento de
Atencéo Basica Politica nacional de atencao béasica / Ministério da Saude,
Secretaria de Atencéo a Saude, Departamento de Atencéo Bésica. - Brasilia:
Ministério da Saude, 2006.

BRASIL, Ministério da Saude. Portaria n° 648, Politica Nacional de Atencéo
Basica. Brasilia, 28/03/2006.

BRASIL. Ministério da Saude. Secretaria Executiva. Nucleo Técnico da
Politica Nacional de Humanizacéo. Humaniza SUS: acolhimento com avaliacéo e
classificacao de risco: um paradigma ético-estético no fazer em salde.
Brasilia, 2004.

GONGCALVES, AM; SENA, RR. A Reforma  psiquiatrica  no Brasil: Contextualizagéo
e reflexos sobre 0 cuidado com o] doente mental na familia. Revista

Latino-am. Enfermagem. 2001 mar¢o, 9(2): 48-55.

SILVESTRE, JA. e COSTA Neto, M.M. Abordagem do idoso em programas de Saude
da Familia. In: Cadernos de Saude Publica, Rio de Janeiro, 19(3); 839 - 84,
Mai - Jun, 2003. 2. Atengdo Primaria.

BRASIL, Ministério da Salde. Fundacdo Nacional de Sadde. Manual de Rede de
Frio. 3.ed., Brasilia, 2001. 80p.

BRASIL, Ministério da Salde. Fundagdo Nacional de Salde. Manual de Normas de
Vacinacao. 3. ed., Brasilia, 2001. 68p.

BRASIL, Ministério da  Saude. Manual de Procedimentos para Vacinacdo. 4. ed.,
Brasilia, 2001. 316p.

BRASIL, Ministério da  Saude. Manual Técnico para o Controle da  Tuberculose.
Cadernos de Atencao Basica, n. 5. Brasilia, DF, 2002.
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BRASIL, Ministério da Saude. Guia para o Controle da Hanseniase. Cadernos de
atencdo Basica, n. 10. Brasilia, DF, 2002.BRASIL - Portaria 2048/GM - 5 de novembro de 2002 (site:
http://portal.saude.gov.br).

BRASIL. Ministério da Saude. Hipertenséo Arterial Sistémica e Diabetes
Mellitus: Protocolo; Cadernos de Atencéo Basica n° 7. Brasilia, 2001.

BRASIL. Ministério da  Saude. Politcas de  educacdo e  desenvolvimento para O
SUS: caminhos para a educacao permanente em salde: Pdlos de educacao
permanente em salde. Brasilia. MS, 2004.

BRASIL. Decreto Lei 94.406/87, de 08 de Junho de 1987. Regulamenta a Lei
7498, de 25 de Junho de 1986, que dispde sobre o exercicio da enfermagem e
da outras providéncias. Disponivel: www.conrenmg.org.br.

BRASIL. Portaria n° 2529 de 19 de outubro de 2006, que dispde sobre a
internacdo domiciliar no Ambito do SUS.

BRUNNER, Lilian S.; Suddarth, Doris S. Tratado de Enfermagem. 9 ed. Rio de
Janeiro: Guanabara Koogan, 2002. Vol 1, 2, 3,4.

CONSELHO Federal de Enfermagem - Cadigo de Etica dos Profissionais de
Enfermagem.

CONSELHO Federal de Enfermagem Resolucdo do COFEN n° 272/2002 "Dispde sobre
a sistematizacédo da Assisténcia de Enfermagem".

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MINAS GERAIS. Legislagdo e Normas. Ano9- n°l,
setembro/2003.

COREN - MG. Cddigo de Etica e De ontologia de Enfermagem. Brasilia, 2003.
OLIVEIRA AC; Infeccdes Hospitalares - Epidemiologia, Prevencao e Controle -
Editora Medsi.

14 - ENGENHEIRO CIVIL

Célculo diferencial e integral. Limites e fungfes continuas. Derivadas de fungBes algébricas e suas aplicaces.
M&ximos e minimos. Integrais indefinidas e suas aplicagdes.

Probabilidade e estatistica - Técnicas de amostragem. Distribuicdes de probabilidade. Controle estatistico de
processos.

Quimica - Estrutura de matéria. Ligagdo quimica. Quimica aplicada. Corroséo quimica e protegao.
Mecanica: estatica, cinematica e dinamica dos corpos rigidos.

Resisténcia dos materiais - Tensdo e deformacéo. Solicitagdo axial (tragdo e compressédo). Solicitagdo por corte
(cisalhamento). Tor¢do. Flexdo. Flambagem. Energia de deformagao.

Desenho - Representacfes de forma e dimensao. Conveng8es e normalizacéo. Utilizagcdo de elementos gréaficos
na interpretacdo e solucéo de problemas.

Informatica - Linguagens bésicas e sistemas operacionais. Simulagdo e aplicagdes técnicas de otimizacgao.
Aplicacgdes tipicas e computadores digitais. Projeto auxiliado por computador CAD.

Ciéncias do Ambiente - A biosfera e seu equilibrio. Efeitos da tecnologia sobre o equilibrio ecoldgico. Legislagao
ambiental.

Mecénica dos solos e fundagfes - Fundamentos de geologia aplicada. Caracterizacado e classificacdo dos solos.
Compactacao. Prospeccéo geotécnica do subsolo. Tipos de fundagao.

Teoria das estruturas e sistemas estruturais

Conceitos basicos da analise estrutural. Estruturas isostaticas. Principios dos trabalhos virtuais — Método da
carga unitaria. Teoremas gerais de energia. Método da flexibilidade. Método da rigidez. Estruturas de concreto.
Estruturas de ago. A¢Bes e segurancga das estruturas. Célculo e dimensionamento.

Materiais e técnicas e construcdo civil - Principais propriedades dos materiais. Tecnologia dos materiais de
construcao civil. Dosagem e controle tecnolégico dos concretos. Agos. Cimento. Aglomerantes. Agregados.
Materiais cerédmicos. Vidros. Madeiras. Planejamento e controle de constru¢Bes. Normas de construcéo,
arquitetura e urbanismo.

Instalacdes prediais, industriais e agro-industriais - Projeto e or¢gamento. Instalacdes de agua fria, de agua
quente, de vapor, de ar comprimido, de prevengdo e combate a incéndios, de aguas pluviais, de esgotos
sanitarios, de efluentes industriais, de residuos soélidos e de GLP. InstalagBes eletromecéanicas. Circuitos.
Protegdo. Seguranca. Instalacdes de légica e telecomunicacdes.
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Bibliografia sugerida:
BAUER, Luiz Alfredo Falcédo. Materiais de Construgdo 1.. 32 edi¢ao, Livros Técnicos e Cientificos Editora.
BEER, Ferdinand. Mecanica Vetorial para Engenheiros. McGraw-Hill, R.C., 1980.
BEER, Ferdinand P., JOHNSTON, E.Russel Jr. Resisténcia dos Materiais. 32 edigdo, Makron Books Editora.
BELLEI, lldony H. Edificios Industriais em Ago. Ed. Pini Ltda.
BROOKSHEAR, J.Glenn. Ciéncia da Computa¢do. uma visao abrangente. Editora Artes Médicas, 1999.
CAPUTO, Homero Pinto. Mecénica dos Solos e suas Aplicacdes. LTC Editora S.A.
HIBBELER. Mecanica. LTC, 1999.
LEITHOLD, Louis. O Célculo com geometria analitica. Vol. 1. 22 ed. Sdo Paulo: Harbra, 1982.
MERIAM, J.L. e KRAIGE, L.G. Estéatica. LTC, 1999.
NORMAS TENICAS. Editora Brasileira de Normas Técnicas. ABTN, NBR 6118, NBR 5677, NBR 5678, NBR
5679, NBR 6122, NBR 6123, NBR 6123, NBR 7191, NBR 7198, NBR 7678, NBR 8044, NBR 8681, NBR 8800,
NBR 8977, NBR 12219, NBR 12722, Normas do CB-02 - Construcéo Civil.
PAIVA, A. F. Estatistica. Belo Horizonte: Ed. da UFMG, 1981.
SALBAUGH, Wendel H., PARSONS, Theran D. Quimica Geral. Livros Técnicos e Cientificos Editora S.A.
SIHN, Leda M. Nolla e YAMAMOTO, Arisol S.S. Tsuda. Curso de AUTOCAD 2000. Basico, Vol. 1, Makron
Books.
SIMMONS, George F. Calculo com geometria analitica. Vol.1. Sdo Paulo: McGraw-Hill, 1987.
SOARES, J.F., FARIAS, A. A,, CESAR, C.C. Introducao a Estatistica. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 1991.
SUSSEKIND, J.C. Curso de Andlise Estrutural. Vols. 1, I, 11l, 52 edi¢do. Editora Globo.

. Curso de Concreto. Editora Globo.
TRIOLA, M.F. Introdugéo a estatistica. 72 ed. Rio de Janeiro: Livros Técnicos e Cientificos, 1999.
WERKEMA, M.C.C. Como estabelecer conclusdes com confianga: entendendo inferéncia estatistica. Belo
Horizonte: ed. da UFMG: Fundacao Christiano Ottoni, 1996, (Ferramentas de Qualidade, 4).
. Ferramentas estatisticas basicas para o gerenciamento de processos. Belo Horizonte: Ed. da UFMG:
Fundacéo Christiano Ottoni, 1995. (Ferramentas de Qualidade, 2).

Legislacéo:

Lei Federal n. 10.257/01 e Decreto Federal n. 5.031/04 - Estatuto da Cidade

MINISTERIO DAS CIDADES. Plano Diretor participativo: guia para elaboracdo pelos Municipios e cidad&os.
Brasilia: Ministério das Cidades;

Plano Diretor do municipio de Caeté

Lei municipal de habitacdo de interesse social de Caeté

Legislacao federal de habitacdo de interesse social

Cabdigo de obras da cidade de Caeté

15 - FISCAL DE OBRAS

Plano de contas nos servi¢os de construcéao

Cadastro de precos e composi¢cdes dos servigos de construgédo

EspecificacOes técnicas e de acabamentos de obra

Orcamentacgéo para obras;

Célculo do preco de venda de servigos de engenharia e arquitetura

Organizacao e controle de empreendimentos habitacionais

Execucdo de infraestrutura urbana: limpeza de terreno, terraplenagem, drenagem, abertura de ruas, demarcacao
de lotes, implantacéo de redes de 4gua, esgoto, luz e telefone, normas de seguranga.

Execucdo de obras de habitagdo: canteiro de obras, locacdo de obras, fundagdes profundas e

superficiais, alvenarias, estruturas de concreto, revestimento de pisos, paredes e tetos, vidros e esquadrias,
instalacdes hidrossanitarias, instalagdes elétricas e telefnicas, limpeza de obras, normas de seguranca.
Fiscalizacdo e acompanhamento de obras: especificacdo de materiais, medicao de servigos, controle de méo de
obra, elaboracéo de diario de obras, acompanhamento de medicédo de obra, aceitacédo de servicos.

Bibliografia sugerida:

BORGES, A. C. Pratica das Pequenas Constru¢Ges. Sédo Paulo: Editora Edgar Bliicher Ltda, 1996.

DIAS, Paulo Roberto Vilela. Engenharia de custos: uma metodologia de orgamentagdo para obras civis. 2.ed.
Curitiba: Copiare-2000.

DIAS, Paulo Roberto Vilela. Engenharia de custos: calculo do preco de venda de servicos de Engenharia e
Arquitetura. 1.ed. Rio de Janeiro: Entreletras. 2000.

GOLDMAN P. Introdu¢&o ao Planejamento e Controle de Custos na Construgéo Civil Brasileira. 3. ed. Sdo Paulo:
Pini, 2000.

RIPPER, E. Como evitar erros na construcdo. 3. ed. Sao Paulo: Pini.

VIEIRA NETTO. Como Gerenciar Construcdes. 1.ed. Sdo Paulo: Pini, 1996.

Lei Federal n. 10.257/01 e Decreto Federal n. 5.031/04 - Estatuto da Cidade
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U MINISTERIO DAS CIDADES. Plano Diretor participativo: guia para elaboracéo pelos Municipios e cidad&os.
Brasilia: Ministério das Cidades;

[J  Plano Diretor do Municipio de Caeté

[1 Lei municipal de habitagcdo de interesse social de Caeté

[l Legislagéo federal de habitacdo de interesse social

[1 Codigo de obras da cidade de Caeté

16 — FISCAL DE POSTURAS

* Nocdes de higiene, bem-estar social e seguran¢a da populagéo.
* Nocdes de legislacédo de Transito.

¢ Normas reguladoras da Emissdo de Ruidos.

* Normas reguladoras da Producéo e Destinagdo de Ruidos.

* Normas reguladoras da Emisséo de Gases.

* Poder de policia do Municipio: meios de atuacao da fiscalizagéo.

* Atos administrativos relacionados ao poder de policia: atributos, elementos, discricionariedade, vinculagéo;
autorizacéo e licenca.

Bibliografia sugerida:

* Lei Orgéanica Municipal

e Estatuto dos Servidores Municipais
* Plano Diretor

e Cadigo de Posturas Municipal

17 — FISCAL DE RENDAS

NogOes de Direito Tributario: Introdugdo ao direito tributario. Fontes do direito tributario. Tributo e sua
classificacdo. Legislacdo Tributaria: Normas Gerais de Legislacdo Tributaria (Da Obrigacdo Tributéria, Da
Responsabilidade Tributaria, Do Crédito Tributario, Da Constituicdo do Crédito Tributario, Da Suspenséo do
Crédito Tributario, Da Extingdo do Crédito Tributario, Da Exclusdo do Crédito Tributario, Das Garantias e
Privilégios do Crédito Tributario, Das InfracBes e Penalidades, Da Administragdo Tributaria, Da Decisdo em
Primeira Insténcia, Da Decisdo em Segunda Instancia, Dos Recursos, Da Execuc¢do das Decisdes Finais).

NocgOes de Contabilidade: NogOes de contabilidade geral (débito, crédito, escrituragdo, livros obrigatorios e
facultativos, levantamento de balancetes, o ativo, 0 passivo, o patrimonio liquido, os Principios Fundamentais de
Contabilidade - (Resolugdo CFC750/93), funcdes e estruturas das contas, contas patrimoniais e de resultado,
operagBes com mercadorias, o Balango Patrimonial, a Demonstragédo de Resultados, as demais demonstragdes
contabeis).

Bibliografia sugerida:

BRASIL Lei 11.638/07

BRASIL Lei 11.941/09

Cadigo Tributario Nacional — CTN.

Constituicdo Federal de 1988.

EQUIPE DE PROFESSORES DA FEA/USP, Contabilidade introdutéria. 82 ed. Sdo Paulo:Atlas.
FRANCO, Hilario. Contabilidade comercial. 132 ed. Sdo Paulo: Atlas.

FUHRER, Maximilianus Claudio Américo e FUHRER, Maximiliano Roberto Ernesto. Resumo de Direito
Tributéario. 12 ed. Malheiros, 1998.

GOUVEIA, Nelson. Contabilidade basica. 22 ed. Harbra, 1993.

LATORRACA, Nilton. Direito tributario. 132 ed. Sdo Paulo: Atlas, 1993.

MARION, José Carlos, Contabilidade empresarial. 52 ed. Sao Paulo: Atlas.

RIBEIRO, Osni Moura. Contabilidade geral — facil. 12 ed. Sdo Paulo: Saraiva, 1997.

18 — FISCAL DE TRANSITO

e Codigo de Transito Brasileiro — Lei n° 9.503, de 23 de setembro de 1997;

e Estatuto da Crianca e do Adolescente — Lei n°® 8.069, de 13 de julho de 1990;
e Estatuto do Idoso — Lei n°® 10.741, de 01 de outubro de 2003;

e Estatuto do Desarmamento — Lei n°® 10.826, de 22 de dezembro de 2003.

e Lei5110/02 e Decreto 7695/03 — Lei Transporte Escolar

e Lei 4713/00 — Transporte Coletivo

19 — FISCAL SANITARIO
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O ato de fiscalizar.

O fiscal sanitéario: funcao, legislacao e agéo.

A notificagdo das doencas.

Higiene, profilaxia e politica sanitaria.

Promocao da saude e prevencao de doengas.
Conceitos e aplicacdo do processo saude/doencga.
Condigdes sanitarias de alimentos, equipamentos, instalagfes e ambientes.
Asseio e saude dos que manipulam alimentos.
Epidemia, endemia e pandemia.

Orientacdes e combate a doengas contemporaneas.
Educacéo e saude.

Lixo: separacao, reciclagem, destino e prevencgao.
Diretrizes e principios do SUS.

Saneamento comunitario.

Organizacdo de comunidades.

Participacdo popular e controle social.

Bibliografia sugerida:

©CoNooA~®NE

Lei Orgénica Municipal.

BARROS, C.; PAULINO, V.R. Ciéncias e o meio ambiente. 52 série. 60 ed. Sdo Paulo:
Atica, 1998.

BARROS, C.; PAULINO, V.R. Os seres vivos. 62 série. 55 ed. Sdo Paulo: Atica, 2001.

BRASIL. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil. Porto Alegre: CORAG, 1988.
BRASIL. Lei 8080, de 19 de setembro de 1990. Lei Organica da Saude.

BRASIL. Lei 8142, de 28 de dezembro de 1990.

BRASIL. MINISTERIO DA SAUDE. O SUS e o controle social: Guia de referéncia para
Conselheiros municipais. Brasilia: Ministério da Saude, 1998.

10. CARVALHO, G. I.; SANTOS, L. SUS - comentarios a Lei Organica da Salde. 2 ed. Sdo
11. Paulo: HUCITEC, 1995.
12. CRUZ, Daniel. Ciéncia e educacdo ambiental. 24 ed. S&o Paulo: Atica, 1998.

20 -

FISIOTERAPEUTA

Analise cinesioldégica dos movimentos. Provas de fungdo muscular. Desenvolvimento neuropsicomotor da
criancga. Cinesioterapia. Avaliacdo de postura e marcha. Avaliacéo e prescri¢cdo de tratamento fisioterapéutico em
patologias ortopédicas, neurolégicas, cardiovasculares, respiratérias, reumatoldgicas, dermatoldgicas. Prevencao
de incapacidade em hanseniase. Atencéo ao pé diabético. Atencéio ao Idoso. Fisioterapia Preventiva. Orteses e
Proéteses.

Bibliografia sugerida:

1.
2.

3.
4.

o No

10.

11.

12.

BRASIL; Ministério da Saude. Guia para o controle da hanseniase. Brasilia: Ministério da Saude, 2002
CARVALHO J. A. Amputacdo de Membros inferiores: em busca da plena reabilitacdo. Sdo Paulo: Manole,
2003

ELLIS, Elizabeth M; ALISON, Jennifer. Fisioterapia cardiorrespiratéria pratica. Rio de Janeiro: Revinter, 1997
FLEHMIG, Inge. Texto e atlas do desenvolvimento normal e seus desvios no lactente: diagndstico e
tratamento precoce do nascimento até o 18° més. Sado Paulo: Atheneu, 2000

FREITAS, Elizabete Viana de. Tratado de geriatria e gerontologia. Rio de Janeiro Editora Guanabara
Koogan 2002

GOULD, James A. Fisioterapia na ortopedia e na medicina do esporte. 2. ed. Sdo Paulo: Manole, 1993
HALL, SUSAN. Biomecénica Basica. 4 ed. Rio de Janeiro Editora Guanabara Koogan 2005

HAMILL, Joseph; KNUTZEN, Kathleen M. Bases biomecénicas do movimento humano. Sdo Paulo: Manole,
1999

HOPPENFELD, Stanley; HUTTON, Richard. Propedéutica ortopédica: coluna e extremidades. Sao Paulo:
Atheneu, c2002

KENDALL, Henry Otis; KENDALL, Florence Peterson; WADSWORTH, Gladys Elizabeth. Mlsculos: provas e
funcdes. Sdo Paulo: Manole, 1995

KISNER, Carolyn; COLBY, Lynn Allen. Exercicios terapéuticos: fundamentos e técnicas. 4. ed. Barueri:
Manole, 2005

KOZAK, George P. Tratamento do pé diabético. Rio de Janeiro: Interlivros, 1996
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13. MAGEE, David J. Avaliagdo musculoesquelética. Sdo Paulo: Manole, 2002

14. Organizagdo Mundial da Saude; Organizacéo Pan-Americana de Saude. CIF: Classificacdo Internacional de
Funcionalidade, Incapacidade e Salde. Sédo Paulo: EDUSP, 2003.

15. PICKLES, Barrie. Fisioterapia na terceira idade. 2. ed. Sdo Paulo: Santos, 2000.

16. SOUZA, Elza Licia Baracho Lotti de. Fisioterapia aplicada a obstetricia: aspectos de ginecologia e
neonatologia. 3. ed. Sdo Paulo: Medsi, 2002.

17. SALTER, Robert Bruce. Distlrbios e lesdes do sistema musculoesquelético. 3. ed. Rio de Janeiro: MEDSI,
2001

18. UMPHRED, Darcy Ann. Fisioterapia neurolégica. 4. ed. Barueri: Manole, 2004

21 - MEDICO DO TRABALHO

A Investigacéo das Rela¢gbes Saude-Trabalho, o Estabelecimento do Nexo Causal da Doenca com o Trabalho e
as AcOes Decorrentes. Bases Técnicas para o Controle dos Fatores de Risco e para a Melhoria dos Ambientes e
das Condic¢des de Trabalho. Exposi¢do a materiais biolégicos. Dermatoses ocupacionais. Patologia do Trabalho.
Conceito de patologia do trabalho. Deteccdo de agravos a saude relacionados com o trabalho na consulta
médica. Estratégia de prevencdo, gerenciamento de riscos e mudanca tecnolégica. Politicas publicas em sadde
e seguranga no trabalho. Organizacdo do trabalho e seus impactos sobre a salde dos trabalhadores. Riscos
guimicos. Riscos fisicos: Ruido e Radiagdes ionizantes. Ergonomia. Acidentes e doengas dos trabalhos
provocados por animais peconhentos. Doencas do sistema nervoso central relacionadas com o trabalho.
Patologias auditivas e respiratérias relacionadas com o trabalho. Psicopatologia e saiude mental no trabalho.
Disturbios da voz relacionados ao trabalho. Doengas osteomusculares relacionadas ao trabalho.

NocOes de Epidemiologia. Epidemiologia e Planejamento. Saude Ambiental e Saude do Trabalhador

Medidas de Salde Coletiva. Epidemiologia como ferramenta de prevengéo de agravos. Etica médica.

Etica no Servico Publico.

Legislagdo Previdenciaria aplicada a saude do trabalhador

Politica Nacional para a Integracédo da Pessoa Portadora de Deficiéncia. Decreto 3.298/99.

Regime Juridico Unico. Lei 8.112/90 11. Normas Regulamentadoras. Portaria 3.214/78.

Clinica Médica Basica. Hipertensdo e problemas médicos comuns durante a gravidez. Hipertensdo arterial
sistémica. Diabetes mellitus. AIDS. Doencas Sexualmente Transmissiveis. Dislipidemias. Cefaléias.
Lombalgias e Cervicalgias. Asma brénquica. Dependéncia e abuso do alcool. Ansiedade. Depresséo.
Disturbios do humor. Hipotiroidismo. Hipertiroidismo. Arritmias cardiacas.

Bibliografia Sugerida

Doengas Relacionadas ao Trabalho. Manual de Procedimentos para os Servicos de Saude: Doencgas
relacionadas ao trabalho: manual de procedimentos para os servicos de saude. Ministério da Saude do Brasil,
Organizacdo Pan-Americana da Saude no Brasil; organizado por Elizabeth Costa Dias; colaboradores Idelberto
Muniz Almeida et al. — Brasilia: Ministério da Saude do Brasil, 2001. 580 p. (Série A. Normas e Manuais
Técnicos; n.114) ISBN 85-334-0353-4. disponivel em: http://bvsms.saude.gov.br

Ministério  da Saude, Secretaria de Atencdo a Saude, Departamento  de Ac¢BGes Programaticas Estratégicas.
— Brasilia: Editora do Ministério da Saude, 2006. 76 p. il. — (Série A. Normas e Manuais Técnicos) (Saude do
Trabalhador; 3. Protocolos de Complexidade Diferenciada). disponivel em: http://bvsms.saude.gov.br

Dermatoses/Ministério  da Saude, Secretaria de Atencdo a Salde, Departamento de Acles Programaticas
Estratégicas. — Brasilia: Editora do Ministério da Saude, 2006. 92 p.: il. — (Série A. Normas e Manuais
Técnicos) (Salde do Trabalhador; 9) ISBN 85-334-1144-8. disponivel em: http://bvsms.saude.gov.br

Perda Auditiva induzida por ruido/Ministério  da Saude, Secretaria de Atencdo a Saude, Departamento de
AcOes Programaticas Estratégicas. — Brasilia: Editora do Ministério da Salde, 2006. disponivel em:
http://bvsms.saude.gov.br

Rede Nacional de Atencéo Integral a Satde do Trabalhador, Manual de Gestdo e Gerenciamento/ Ministério da
Saude - 2006

MENDES, René. Organizador. Patologia do Trabalho. 2.2 Edi¢cdo atualizada e ampliada — Atheneu — 2007. 2
volumes.

Cadigo de Etica Médica

Decreto 3298/99  http://www.planalto.gov.br

Decreto 1171 http://www.planalto.gov.br

Lei Federal 8112 - disponivel em: http://www.planalto.gov.br

Normas Regulamentadoras do Ministério do Trabalho e Emprego - disponivel em  http://www.mte.gov.br

A loucura do trabalho: estudo de psicopatologia do trabalho/Christophe Dejours- Sao Paulo; Cortez-oboré, 1991
A inteligéncia no trabalho: textos selecionados de ergonomia/Alan Wisner-S&do Paulo: FUNDACENTRO, 1994.
Decreto 3048/99 - disponivel em: http://www.planalto.gov.br
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Lei 8212/91- disponivel em: http://www.planalto.gov.br

22 - MEDICO CARDIOLOGISTA

Insuficiéncia cardiaca congestiva. Arritmia cardiaca. Valvulopatias. Endocardites. Dislipidemias. Insuficiéncia
coronariana. Infarto agudo do miocardio. Terapia trombolitica. Miocardiopatias e miocardites. Doencas
pericardicas. Embolia pulmonar. Febre reumatica. Gravidez e doenca cardiovascular. Eletrocardiografia.
Cardiologia nuclear. Cateterizacdo cardiaca. Ecocardiografia. Angioplastia coronariana. Marcapasso cardiaco.
Terapia anticoagulante.

Bibliografia sugerida:

BRAUNWALD. Tratado de medicina cardiovascular.
HURST'S. The heart.

SOCESP. Cardiologia. 1996.

23 - MEDICO GERIATRA

Transicdo demogréafica e epidemioldgica; Biologia do envelhecimento / Teorias do envelhecimento. Aspectos
biologicos e fisiolégicos do envelhecimento. Prevencdo e promogdo da saude. Geriatria basica; Exames
complementares e Instrumentos de avaliagdo. Disturbio hidroeletrolitico; Déficit cognitivo, Deméncias; Delirium;
Depressdo e Ansiedade; Instabilidade postural e Quedas; Imobilidade e Ulceras de presséo; Incontinéncia
urinaria e fecal; latrogenia e Farmacologia em geriatria; Cardiologia: Hipertenséo arterial sist€mica, Insuficiéncia
Cardiaca, Doenca arterial coronaria, Arritmias, Doenca arterial periférica, Doengas da carétida, Valvulopatias,
Endocardite, Cardiomiopatias, Hipotensdo arterial; Aterosclerose, Fatores de risco cardiovascular; Doencas
cerebrovasculares: Acidente vascular cerebral isquémico e hemorragico; Sindromes parkinsonianas, Tremor
essencial, Doenca de Parkinson; Pneumologia: Pneumonias, Doenga pulmonar obstrutiva cronica (inclui asma),
Embolia pulmonar, Tuberculose. Gastroenterologia: Doengas do eséfago, Gastrites, Ulceras péptica e gastrica;
Doengas do figado, Doencgas dos intestinos, Doencas da vesicula e vias biliares. Urologia e Nefrologia:
Hiperplasia prostatica, Prostatite, Disfuncao erétil, Insuficiéncia renal.

Doengas osteomioarticulares: Osteoporose, Osteomalacia, Osteoartrite, Artrite reumatéide, Doenca de Paget,
Fibromialgia. Endocrinologia: Diabetes mellitus, Doencas datireoide, Sindrome metabdlica, Obesidade,
Climatério; Neoplasias; Doengas dermatologicas; Anemia / Mielomamdultiplo. Sexualidade. Nutri¢édo. Infeccdes e
imunizag@es. Cirurgia e anestesia. Risco Cirurgico no idoso. Doengas dos 6rgédos dos sentidos. Sono no Idoso.
Reabilitacdo. Equipe multidisciplinar, modalidades de atendimento. Cuidados paliativos e ao final da vida. Mal de
Alzheimer.

Bibliografia sugerida:

BRASIL, Congresso. Lei n°8.842, de 4 de janeiro de 19 94. Dispde sobre a Politica Nacional do Idoso, cria o
Conselho Nacional do Idoso e da outras providéncias. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil, Poder
Executivo, Brasilia, DF, jan. 1994.

BRASIL. Portaria GM/MS N° 1.395 de 10/12/99 — Cria a Politica Nacional de Saude do Idoso.

CARVALHO FILHO, E. T. & PAPALEO NETTO, M. Geriatria - Fundamentos Clinica e Terapéutica. 2 a edicao.
Editora Atheneu, 2005.

FORLENZA, O. V. & CARAMELLI, P. Neuropsiquiatria Geriatrica. Editora Atheneu, 2000.

FREITAS, E.V.; Py, L.; NERI, A. L.; CANGCADO, F. A. C.; GORZONI, M.L.; ROCHA, S.M. Tratado de Geriatria e
Gerontologia. Editora Guanabara Koogan, 2002.

GUIMARAES, R.M. & CUNHA, U.G.V. Sinais e Sintomas em Geriatria. 2 a Edi¢&o. Editora Atheneu, 2004.
LIBERMAN, A.; Freitas, E. V.; SAVIOLI NETO, F. & TADDEI, C.F.G. Cardiologia geriatrica. Editora Manole, 2005.
PAPALEO NETTO, M. & BRITO, F.C Urgéncias em Geriatria. Editora Atheneu, 2001.

SILLIMAN, R.A.; GALLO J, RABINS, P. Reichel Assisténcia ao Idoso: aspectos clinicos do envelhecimento. et al.
5 a. Edigdo. Editora Guanabara Koogan, 2001.

TALLIS, R.; FILLIT, H. & BROCKLEHURST'S, J.C., Brocklehursts Textbook of Geriatric Medicine and
Gerontology. Sixth Edition. Churchill Livingstone, 2003.

TAVARES, A., Compéndio de neuropsiquiatria geriatrica. Editora Guanabara Koogan, 2005.

WAJINGARTEN, M. Cardiogeriatria. Editora Roca Ltda (Série Incor), 2004.

24 - MEDICO GINECOLOGISTA E OBSTETRA

Ginecologia:

Anatomia da pelve feminina, Fisiologia do ciclo menstrual e embriologia; Contracepcado e Planejamento familiar;
Dor pélvica e dismenorreia; Doencas sexualmente transmissiveis; Doencas benignas do trato reprodutivo;
Cirurgias para patologias benignas e malignas do trato genital inferior.

Incontinéncia urinéria; Infeccdo urinaria; Doenga inflamatéria pélvica; Infec¢éo pelo HPV; A mulher e o HIV;
Endocrinologia ginecol6gica (amenorréia, anovulagao, hirsutismo, hemorragia uterina disfuncional, tenséo pré-
menstrual, desenvolvimento sexual normal e anormal, puberdade e climatério; Infertilidade. Endoscopia
ginecoldgica; Endometriose; Propedéutica do colo uterino; Cancer de colo uterino; Cancer de ovario; Cancer de
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vulva e vagina; Cancer do corpo do Gtero e tubas uterinas; Doencas benignas e malignas da mama; Ginecologia
infanto-puberal; Distopia genital; Corrimento vaginal; Aspectos Médico Legais em Ginecologia e Obstetricia;
Abdome Agudo em Ginecologia; Diagnéstico por imagem em ginecologia e obstetricia; Pré- e pés-operatério em
cirurgia ginecologica.

II- Obstetricia:

Assisténcia pré-natal; Assisténcia ao parto; Alteracdes fisioldgicas da gravidez; Cardiopatias e gravidez; Anemias
e Doencas hematolégicas na Gravidez; Doencas tromboembdlicas na gravidez; Diabetes Gestacional/ Diabetes
Mellitus na Gravidez; Nefropatias e gravidez; Hemorragias pds-parto. Sindromes hemorragicas na gravidez;
Amniorrexe prematura; Parto prematuro; Cesariana; Mortalidade Materna; Hipertensao na gravidez;
Endocrinopatias na gravidez; Isoimunizagdo materna pelo fator Rh; Ultrassonografia em obstetricia; Doencas
infecciosas na gravidez (Sifilis, Rubéola, Toxoplasmose, Infec¢ao pelo HIV, Citomegalovirus, Infec¢do urinaria.);
Sofrimento fetal; Tocotraumatismos maternos; Drogas na gravidez e lactacdo; Gravidez na adolescéncia;
Crescimento intrauterino restrito; Patologia do sistema amniético; Propedéutica da vitalidade fetal; Gestacédo
multipla; Malformacdes fetais; Hiperemese gravidica; Atendimento & mulher vitima de violéncia sexual;
Ginecologia e Obstetricia Baseada em Evidéncias; Puerpério fisioldgico e patologico; Perda Gestacional de
repeticdo; Neoplasias malignas e gravidez.

Bibliografia sugerida:

CAMARGOS, Aroldo Fernando; MELO, Victor Hugo; REIS Fernando; CARNEIRO Marcia Mendonga.
Ginecologia Ambulatorial . 22 ed. Coopmed, 2008.

CORREA, Mario Dias. NocBes Praticas de Obstetricia . 132 ed. Coopmed, 2004.

CABRAL, Antonio Carlos Vieira, REIS Zilma Nogueira. Manual de Rotinas em Obstetricia e Medicina Fetal.
Editora Coopmed - 2008

MANUAIS da FEBRASGO disponiveis em: http://www.febrasgo.com.br/manuais.htm

BEREK, JS. NOVAK Tratado de Ginecologia . 142 ed. Guanabara Koogan, 2008.

SPEROFF. Clinical Gynecologic Endocrinology and Infertility . 7% ed. Lippincott Williams & Wilkins, 2005.
SOGIMIG. Ginecologia e Obstetricia Manual para concursos . 42 ed. Medsi, 2007.

CUNNINGHAM, F. GARY. WILLIAMS OBSTETRICIA. 202 ed. Guanabara Koogan, 2000.

BRASIL, Ministério da Salide. Secretaria Executiva. Departamento de Apoio a Descentralizagdo. Coordenagao —
Geral de Apoio a Gestédo Descentralizada. Diretrizes operacionais dos Pactos pela vida, em Defesa do SUS e de
Gestdao; Brasilia 2006. http://www.saude.gov.br

25 - MEDICO NEUROLOGISTA

Fisiopatogenia do sistema nervoso central. Semiologia dos estados alterados da consciéncia. Doencga cérebro-
vascular, isquemia e hemorragia. Tumores do SNC. Epilepsia: etiopatogenia, classificagcdo internacional,
tratamento medicamentoso, estado de mal convulsivo. Hipertenséo intracraniana. Doencgas desmielinizantes.
Deméncias. Neuropatias periféricas. Doengas neuroldégicas com manifestacdes extrapiramidais. Miopatias.
Miastemia grave e polimiosite. Diagnéstico de traumatismo craniano-encefalico. Doencas infecciosas e
parasitarias do SNC. Distirbio do sono. Neuroanatomia funcional. Aspectos basicos de neurofisiologia.
Semiologia neuroldgica. Aspectos praticos da propedéutica diagnéstica em Neurologia. Cefaléias e dor. Doencas
cérebro-vasculares. Epilepsias e eventos paroxisticos diferenciais. Deméncias e outras alterag8es cognitivas.
Distirbios do movimento. Doencas neuromusculares. Esclerose mdltipla e outras doengas desmielinizantes.
Neuroinfecgdo. Neuro-oncologia. Psiquiatria na pratica neurolégica. Distdrbios do sono. Manifestagdes e
complicag¢des neuroldgicas das doencas sistémicas.

Bibliografia sugerida

FONSECA, F. F.; PIANETTI, G.; XAVIER, C. C. Compéndio de neurologia infantil. Rio de Janeiro: Médica e
Cientifica, 2002.

GUERREIRO, C. A. M.; GUERREIRO. M. M.; CENDES, F.; LOPES, C. I. Epilepsia. Sdo Paulo: Lemos Editorial,
2000.

HAERER, A. De Jong's the neurologic examination. 5. ed. Hargetown: Harper & Row, 1992.

ROWLAND, Lewis P. Merritt Tratado de Neurologia. 10a ed. Trad. Fernando Diniz Mundim et al. Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2002.

VICTOR, Maurice; ROPPER, Allan H. Adams and Victor's Principles of Neurology. 7th ed. New York: McGraw-
Hill, 2001.

26 - MEDICO ORTOPEDISTA

Exame Musculoesquelético, Marcha Normal E Patol6gica, Semiologia Ortopédica, Aspectos Genéticos Em
Ortopedia, Métodos Diagnosticos Em Ortopedia E Traumatologia, Deformidades Coluna, Alteracdes Patologicas
Dos Membros Superiores, Artroscopia Do Ombro, Doenca Displasica Do Quadril, FéEmur Curto Congénito, Coxa
Vara Congénita, Sinovite Transitoria Do Quadril, Legg-Calve-Perthes, Patologia Do Joelho Adulto E Infantil, Pé
Torto Congénito, Pé Metatarso Varo, Pé Plano Valgo, Pé Talo Vertical, Osteocondrites, Pé Paralitico, LesOes
Tendinosas Do Pé. Lesdes Tendinosas Da Mao, Talagias, Halux Valgus, Pé Cavo, Matartasalgias, Pé
Reumatéide, Pé Diabético, Desigualdade E Comprimento Dos Membros Inferiores, Fixadores Externos,
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Atendimento Ao Paciente Politraumatizado, Amputac@es, InfecgBes Osteoarticulares, Osteoporose, Tumores
Osseos E Lesbdes Pseudotumorais, Paralisia Cerebral, Mielomeningocele, Artrogripose Mdltipla Congénita,
Fraturas Na Crianga, Fraturas No Adulto, Traumatologia Esportiva, Maus Tratos Na Crianca, Quadril Adulto

Bibliografia sugerida:

Campell's Operative Orthopaedics, Tachdjian's Pediatric Orhopaedics, Master Techniques In Orthopaedic
Surgery, Principios Do Tratamento De Fraturas, Developmental Dysplasia Of The Hip, Musculoskeletal Oncology
A Multidisciplinary Approach, Paeditric Orthopaedic Secrets, Rockwood Fraturas Em Adultos, Rockwood Fraturas
Em Criancgas, Pardini & Souza Clinica Ortopédica, Suporte Avancado De Vida No Trauma (Atls), Fraturas
Fernando Baldy, Casos Clinicos Em Ortopedia E Traumatologia, Ortopedia e Traumatologia Principios e Pratica.

27 - MEDICO OTORRINOLARINGOLOGISTA

Semiologia otorrinolaringolégica; Epistaxes; Rinopatias agudas e cronicas; Tumores do nariz e seios paranasais;
Sinusites agudas e crdnicas; Adenoamigdalites; Doencas das glandulas salivares; Tumores da boca, faringe e
laringe; Estomatites; Disfonias; Laringites agudas e crbnicas; Hipoacusias e vertigens: diagnéstico e tratamento;
Otites externas; Otites médias agudas e cronicas; ComplicacOes das otites; Tumores do ouvido; Cefaléias e
dores faciais; Malformacdes congénitas em Otorrinolaringologia; Sindromes em Oorrinolaringologia; Corpos
estranhos em Otorrinolaringologia; Urgéncia em Otorrinolaringologia; Antibioticoterapia em Otorrinolaringologia.

Bibliografia sugerida:

CAMPOQOS, CARLOS ALBERTO H., COSTA, Henrique Olavo Olival. Tratado de Otorrinolaringologia.

Obra Completa (Volumes 1 a 5) Ed. Roca, 2003.

FIGUEIREDO, RICARDO. Urgéncias e Emergéncia em Otorrinolaringologia. 12 Edicdo — Ed. Revinter — 2006.
SEIDEN. Atlas Colorido de Otorrinolaringologia. 12 Edi¢cdo — Ed. Reinter— 2005

BECKER. Otorrinolaringologia Pratica. Diagnostico e Tratamento. , 22 Edicdo — Ed. Revinter — 1999

SIH, TANIA., RAMOS,D.B., SAKANO,E., ENDO,L.H. Otorrinolaringologia Pediatrica. 3% Edicdo — Ed. Revinter —
1998.

BENTO, RICARDO F., MINITI, Aroldo, MARONE, Silvio A.M. Tratado de Otologia. 12 Edigdo — Edusp — Editora
da Universidade de Sao Paulo — 1998.

COSTA, S.S.; CRUZ, O.L.; OLIVEIRA, J.A.A. e Colaboradores. Otorrinolaringologia — Principios e Praticas. 22
Edicdo — Ed. Artmed, 2006.

28 - MEDICO PEDIATRA

Desenvolvimento e crescimento da crianga.
Aleitamento materno.

Imunizagéo da crianca.

Disturbios nutricionais e hidroeletroliticos.
Abordagem ao recém-nascido normal e patolégico.
Diagnéstico diferencial das doengas exantematicas.
Problemas hematol6gicos.

Problemas gastrointestinais.

. Problemas do trato respiratorio.

10. Problemas do aparelho cardiovascular.

11. Problemas neurolégicos.

CeNOOR~LDNE

Bibliografia sugerida

BEHRMAN, R.E., KLIEGMAN, A. Nelson Textbook of pediatrics. 17th Ed. International Edition, 2004

LEAO, E., CORREA, E.J., MOTA, J.A.C., VIANA, M.B. Pediatria ambulatorial. 4. ed. Belo Horizonte: COOPMED,
2004.

Brasil, MINISTERIO DA SAUDE, SECRETARIA DE VIGILANCIA EM SAUDE, Guia de Vigilancia Epidemiolégica,
2005.

Brasil, MINISTERIO DA SAUDE, Doencas infecto parasitarias, Manual de Bolso, 5. ed. Brasilia, 2005.
OLIVEIRA, R.G. Black Book, Manual de referéncia em Pediatria, Medicamentos e Rotinas Médicas, 3. ed. Belo
Horizonte, 2005.

29 - MEDICO PSIQUIATRA

PSIQUIATRIA ADULTO:
* Semiologia, psicopatologia e nosologia psiquiatricas
* Politicas de saude mental no Brasil

* Legislacdes em saude mental: A Lei de 1934, o Projeto de Lei Nacional do Deputado Paulo Delgado, A Lei
Estadual 11.802 e seu Projeto de Regulamentacéo

* Terapéuticas: psicofarmacologia, psicoterapias, psicanalise
e Asurgéncias psiquiatricas.
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* Noc¢des em epidemiologia

Bibliografia sugerida:

1. ALMEIDA FILHO, N. SANTANA, V. MARI J. Principios de Epidemiologia para Profissionais de Satude Mental.

Brasilia, Ministério da Saude, 1989

DELGADO, P. G. As Razdes da Tutela. Rio de Janeiro, Editora T Coréa, 1992.

DELGADO, Paulo G. G. Reforma Psiquiatrica e Cidadania: O Debate Legislativo. In: Saide em Debate.

Numero 35, Julho, 1992

KAPLAN, Harold, Tratado de Psiquiatria — 6* ed Porto Alegre: Artes Médicas, 1999

Jaspers, K. Psicopatologia Geral, Livraria Atheneu- RJ, SP, 1985

FREUD, S. Rio de Janeiro, Imago, ESB, A Perda da Realidade na Neurose e na Psicose. Volume XIX

Artigos sobre técnica, vol.: Xl

SCHATZBERG e COLE. Manual de Psicofarmacologia Clinica. Porto Alegre: Artes Médicas, 4a Edigao,

2003.

8. Leis: A Legislacdo Psiquiatrica Vigente. 1934. O Projeto de Lei Nacional de Reforma Psiquiatrica (Deputado
Paulo Delgado). A Lei Estadual 11.802/95 (Minas Gerais). Propostas de Regulamentacdo da Lei 11.802/95,
elaborada pela Comisséo Técnica Especial, de 20/06/95.

9. TUNDIS, S. A e COSTA, N. R. Cidadania e Loucura: Politicas de Saude Mental no Brasil. Petrépolis: Vozes,
1987. Introducgéo e Capitulo I.

10. CID 10, Descricdes Clinicas e Diretrizes Diagndsticas — Porto Alegre: Artes Médicas, 1993

11. GUIDELINES, APA. Compéndio 2004- Porto Alegre: Artmed, 2005

oukr Wb
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PSIQUIATRIA INFANTIL :

* Alegislagcao em vigor.

* Alintercessao da pedagogia com a psiquiatria infantil.

* A psicandlise na crianga, no adolescente e em suas familias

e Epidemiologia em saude mental infantil.

* Semiologia, classificagdo, urgéncias e psicofarmacoterapia em psiquiatria infantil.

Bibliografia sugerida:

1. ALMEIDA FILHO, N. Santana, V. MARI J. Principios de Epidemiologia para Profissionais de Salde Mental,

Brasilia, Ministério da Saude, 1989

ASSUMPCAOQ, F. B. Jr. Psiquiatria da Infancia e Adolescéncia. S&o Paulo: Santos, 1994

Legislacdo Psiquiatrica Vigente, Lei de 1934 — O Projeto de Lei Nacional de Reforma Psiquiatrica (Deputado

Paulo Delgado)

A Lei Estadual de Reforma Psiquiétrica, Lei nimero 11.802/95 — Estatuto da Crianga e do Adolescente

MILLOTI, C. Freud Anti Pedagogo. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 1987

SCHATZBERG e COL. Manual de Psicofarmacologia Clinica. Porto Alegre: Artes Médicas, 4a Edicao, 2003.

SCHWARTZMANN, J. S. E ASSUMP(;AO, F. B. Jr. Autismo Infantil. Sdo Paulo: Mennon, 1995

Classificagdo de Transtornos Mentais e de Comportamento da CID — 10. Porto Alegre: Artes Médicas. PP.

220/283, 1993.

VIGANO, C. A Construgdo do Caso Clinico IN: Curinga, n. 13. Belo Horizonte: EPB-MG, 1999.

0. ZENONI, A. A Clinica da Psicose: o trabalho feito por muitos IN: Abrecampos. Ano |, n° 0. Belo Horizonte:
Junho 2000.
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30 - MEDICO UROLOGISTA

anatomia do aparelho genitourinario; avaliagdo clinica em urologia; imaginologia urolégica basica; malformacgdes
urogenitais; infecgbes urinarias; tuberculose urogenital; doengas sexualmente transmissiveis; urgéncias
urolégicas — trauma urogenital; obstrugGes urindrias. hiperplasia prostatica benigna; uropediatria. refluxo vésico-
ureteral; urolitiase; tumores de rim, tumores de urotélio alto; tumores de bexiga; tumores de préstata; tumores de
testiculo; tumores de pénis; transplante renal; infertilidade masculina; disfungcéo sexual erétil; urologia feminina:
incontinéncia urindria; uroneurologia. Urodindmica; disfungdo neurogénica da bexiga; endourologia; cirurgia
laparoscépica.

Bibliografia sugerida:

DALL'OGLIO, M; SROUGI, M; NESRALLAH, L. J; ORTIZ, W. Guias de Medicina Ambulatorial e Hospitalar.
UNIFESP, E. P. de Medicina. manole, 2005.

MILFONT, J. C. A. FORTES, M. A. Q. R. Urologia Minimamente Invasiva, Revinter. 2008

RHODEN, E. L. Urologia no Consultério. Artmed, 2009

SROUGI, M; DALL'OGLIO, M; CURY, J. Urgéncias Urologicas. Clinica Brasileira de Cirurgia. Ano X, vol .
Atheneu. 2005.

TANAGHO, E; McANINCH, J. W. Urologia Geral de Smith. 162 ed., Manole, 2007.

WALSH, P. C. (ed.) CAMPBELL’'S UROLOGY. 82 ed. W. B. SAUNDERS, 2002.
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31 — OFICIAL ADMINISTRATIVO

- Administragdo Geral: Teoria Geral de Administragdo, Principais correntes, idéias e principais criticas;
Antecedentes historicos da Administrac@o; Administragdo: historia e teorias contemporéaneas;

- Organizagdo: Conceito de organizacdo; Funcdes de Administragdo: planejamento, organizagdo, controle,
direcao; avaliacao.

- Estrutura Organizacional: Tipos de estrutura; Componentes da estrutura organizacional;

Condicionantes da estrutura organizacional; Avaliagdo, desenvolvimento e implantacdo da estrutura
organizacional. Planejamento empresarial: Analise Ambiental; Estratégia Organizacional

- Administragdo em servi¢os: conceitos gerais de servicos.

- Comunicacdo interpessoal e organizacional; Motivagédo; Lideranca organizacional;

- Fungbes: recrutamento; selegdo; treinamento; planejamento, manutencao e desenvolvimento de RH.

- Politicas de administragdo de recursos a curto prazo. Ciclos operacional e financeiro; Administracdo do
disponivel. Fluxo de caixa. Administracao dos valores a receber. Administracéo dos estoques.

- Administragédo Publica:

Reforma da Administracéo Publica. NogGes basicas de elaboragdo e implementagdo de projetos organizacionais.
Contratos. Convénios. Orcamento Publico.

- Administracdo de Materiais e Producdo: Planejamento e controle de estoques. Planejamento e controle da
cadeia de suprimentos. MRP. Competitividade: qualidade e inovacao.

- Organizagao, Sistemas e Métodos:

Descentralizagdo x centralizagdo. Sistemas Administrativos: teoria de sistemas. Sistemas de Informacdes
Gerenciais. Manuais Administrativos. Formularios. Layout (arranjo fisico). Racionalizacdo do trabalho.
Desenvolvimento de sistemas administrativos. Técnicas de representacgéo gréafica: fluxograma.

Bibliografia sugerida:

BALLOU, Ronald H. Gerenciamento da cadeia de suprimentos: planejamento, organizagdo e logistica
empresarial. S&o Paulo: Bookman, 2001.

CHIAVENATO, I. Introducdo & teoria geral da administracdo. 72 Ed. Revista e Atualizada. Rio de Janeiro:
Campus, 2004.

CURY, Antonio. Organizacdo e métodos: uma viséo holistica. 82. ed. rev. ampl. S&o Paulo: Atlas, 2005.

DUTRA, Joel Souza. Gestéo de pessoas: modelo, processos, tendéncias e perspectivas. Sado Paulo: Atlas, 2002.
FITZSIMMONS, James A.; FITZSIMMONS, Mona J. Administracdo de servicos: operagles, estratégica e
tecnologia da informac&o. 4. ed. Porto Alegre: Bookman, 2005.

GIACOMONI, J. Orcamento publico. 132. Ed. Revista e atualizada. S&o Paulo: Atlas, 2005.

GIL, A. C. Gestao de Pessoas. Sao Paulo: Atlas, 2001.

GOUVEIA, Nelson. Contabilidade basica. 2. ed. Sdo Paulo: Harbra, 2001.

MARTINS, P. G.; ALT CAMPOS, P. R. Administracdo de Materiais e Recursos Patrimoniais. 22 Ed. Sao Paulo:
Saraiva, 2002.

OLIVEIRA, D. P. R. De. Sistemas, organizagdo e Métodos — uma abordagem gerencial. 152. Ed. Revista e
ampliada. S&o Paulo: Atlas, 2005.

PEREIRA, Luis Carlos Bresser; SPINK, Peter. Reforma do Estado e Administragdo Publica Gerencial. Editora
Fundacéo Getulio Vargas. cap. A revolugao global: reforma da administracéo do setor publico — Donald F. Ketl.
cap. Da administracéo burocratica a gerencial - Luiz Carlos Bresser Pereira.

WESTON, Fred. BRIGHAN, E. Fundamentos da administracao financeira. 102 Ed. Sdo Paulo: Makron Books,
2000

32 - PEDAGOGO -1 ElI

Legislacao

1. Leide Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional - Lei n°® 9.394/96 e suas alteragdes.

2. Estatuto da Crian¢a e do Adolescente - Lei n° 8.069/1990 (ECA).

3. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (Art. 205 a 214).

4. Emenda Constitucional n® 53, de 19/12/2006, publicada em 20/12/2006.

5. Lein®11.494, de 20/6/2007, publicada em 21/6/2007.

6. Diretrizes e Bases da Educacgéo Nacional — Decreto Federal 5154/2004.

7. Lei 11.114, de 16/05/2005 e Lei n°® 11.274, de 06/02/2006, que alteram a Lei n°® 9394/1996, tornando
obrigatério o ensino fundamental de 9 anos.

8. Declaragdo de Salamanca, Espanha, 2004.

9. BRASIL. Ministério da Educagao. Secretaria de Educagéo Bésica. Plano de Desenvolvimento da Educacéo -

Prova Brasil ensino fundamental: Lingua Portuguesa — OrientagBes para o professor disponivel em:
http://provabrasil2009.inep.gov.br/images/stories/pdf/lingua_portugue. e.pdf

Conteudo Especifico

1. Teoria da aprendizagem. Epistemologia genética de Jean Piaget. Perspectiva sociointeracionista de
Vigotsky.

2. O fracasso escolar: abordagens atuais.
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3. Concepgdes de avaliacédo: Fungdes da avaliacéo diagndstica, formativa e somativa.

4. Alfabetizacdo e letramento. Praticas da Lingua Portuguesa: leitura, producdo e escrita do texto, analise
linglistica e sistematizacdo do cddigo. Intencionalidade da avaliagdo no processo de apropriagdo e
producado do conhecimento.

5. Educacéao infantil na perspectiva histérica. Papel social da educagédo infantil. Educar, cuidar e brincar na
Educacéo Infantil.

6. Fundamentos da Educacdo: relagdo educagdo e sociedade (dimens@es filoséfica, sociocultural e
pedagdgica).

7. A educacao na perspectiva de Paulo Freire.

8. O Pedagogo na Escola. Lideranca e relacdes humanas no trabalho: tipos de lideranca; mecanismos de
participacéo; formas organizativas facilitadoras da integragao grupal. Atuacéo do pedagogo e sua articulagéo
com os demais profissionais da escola na perspectiva da qualidade da educacéo.

9. O Conselho Escolar: propositos e funcionamento.

10. Gestdo escolar e participacdo da familia na vida escolar. Organizacdo do Trabalho Pedagogico na Escola
Publica. O processo de planejamento: concepcdo, dimensdes, niveis e importancia. O ano letivo e o
calendario escolar. O planejamento de ensino em seus elementos constitutivos: objetivos e conteddos de
ensino, métodos e técnicas; multimidia educativa e avaliagdo da aprendizagem.

11. A proposta pedagodgica da escola: concepgao, principios, eixos norteadores, construgéo, acompanhamento
e avaliacdo. Os planos de ensino.

12. O curriculo como referéncia para o desenvolvimento do processo pedagogico

13. Educacdo Inclusiva: fundamentos, conceito, principios, recursos pedagdgicos e a adaptagdo curricular.

Bibliografia sugerida:

ARANHA, Maria Lucia de Arruda. Histéria da Educacgédo e Pedagogia. Geral e Brasil. 3 ed. Sdo Paulo: Moderna,
2008.

CANDAU, Vera Maria (Org.). A didatica em questéo: 25. ed. Petropolis, RJ : Vozes, 2005.

CHAUI, Marilena. Introducéo a Filosofia: dos Pré-Socrates a Aristételes. 2. ed.rev., Sdo Paulo: Companhias das
Letras, 2006.

COLL, César, PALACIOS, Jesus & MARCHESI, Alvaro. Desenvolvimento Psicologico e Educacéo: psicologia da
Educacéo Escolar. Vol. 2. Porto Alegre: Artes Médicas, 1996.

GADOTTI, Moacir. Concepcao dialética da educacdo: um estudo introdutério. 15. ed. Sdo Paulo: Cortez, 2006.
05 ex

FARIAS, Isabel Maria Sahino de et al. Didatica e docéncia : aprendendo a profissdo. Brasilia: Liber Livro, 2009.
FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia. Sdo Paulo: Paz e Terra, 2007 —

FREIRE. Paulo, Medo e ousadia, 12 ed. Paz e Terra: S&o Paulo, 2008

FERREIRO, Emilia. Psicogénese da lingua escrita. Artes Médicas, Porto Alegre, 1999 —

HOFFMANN, Jussara. Avaliagdo mediadora: uma pratica em construcdo da pré-escola a universidade. Porto
Alegre: Mediagéo, 2003.

LA TAILLE, Y. de . Limites: trés dimens&es educacionais. Sdo Paulo: Atica, 1998.

TARDIF, Maurice; LESSARD, Claude. O trabalho docente: elementos para uma teoria da docéncia como
profissao de interagBes humanas. Petrdpolis, RJ: Vozes, 2007.

LEVY, Pierre. As tecnologias da inteligéncia: o futuro do pensamento na era da informatica. Rio: Editora 34,
1994.

PATTO, Maria Helena Souza. A producéo do fracasso escolar: Histdrias de submisséo e resisténcia. Sdo Paulo:
T.A. Queiroz, 1990.

SACRISTAN, J.G. O Curriculo: uma Reflexdo sobre a Pratica. 3 ed. Porto Alegre: Artes Médicas, 1998.

VEIGA, lima Passos Alencastro (org.). Projeto politico-pedagogico. Campinas: Papirus, 1998 — 2002 pag — 72 ed

33 - PROFESSOR EDUCAGAO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL

Educacéo infantil:

1. A fungdo da educacéo infantil no mundo contemporaneo.

2. O processo de desenvolvimento e aprendizagem nos primeiros anos de vida: formacgéo pessoal e social;
conhecimento do mundo.

3. A importancia do brincar

4. Organizacgéo do trabalho na educacéo infantil

5. Leitura e escrita no universo infantil

6 — A Psicomotricidade como desenvolvimento na aprendizagem da criancga.

7 — Aspectos cognitivos na evolucédo educativa na crianga.

Bibliografia sugerida:

BRASIL, Ministério da Educacao e do Desporto. Secretaria da Educagédo Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1998.
vl 2e3.

BRASIL. MEC. Referéncias Curriculares Nacionais da Educacao Infantil.

CHAKUR, Cilene Ribeiro de Sa Leite. Problemas da educagdo sob o olhar da psicologia. Sdo Paulo: UNESP,
2001.

COLL, César. O construtivismo na sala de aula. S&o Paulo: Atica, 1996.



24

DEBORTOLI, José Alfredo. As criangcas e a brincadeira. In: CARVALHO, A et al. Desenvolvimento e
Aprendizagem. Belo Horizonte, UFMG, 2002.

FERREIRA, R. C. (org) Os fazeres da educacéo infantil. S&o Paulo: Cortez, 1998.

FREIRE, Madalena. A paixdo de conhecer o mundo: relatos de uma professora. Rio de Janeiro: Paz e Terra,
1983.

KAMII, C. Jogos em grupo na educacao infantil: implicacdes da teoria de Piaget. Sdo Paulo: Trajetoria Cultural,
1991.

KATO, Mary. A concepcao da escrita pela crianga. Campinas: Sao Paulo: Pontes, 1988.

KRAMER, Sénia (org) Com a pré-escola nas méos. Sdo Paulo: Atica, 1989.

LEBOULCH, J. O desenvolvimento psicomotor do nascimento até 6 anos. 5 ed. Porto Alegre:1981.

LIMA, Adriana Flavia Santos de Oliveira. Pré-escola e alfabetizagcdo: uma proposta baseada em Paulo Freire e
Jean Piaget. Petropolis: Vozes. 1990.

LURIA, A. e YODOVICH, F. I. Linguagens e desenvolvimento intelectual na crianga. Trad. José Claudio de
Almeida Abreu. Porto Alegre: Artes Médicas, 1985.

OLIVEIRA, Martha Kohl de. Vygotsky: aprendizado e desenvolvimento: um processo sdcio-histérico. 4 ed. Sdo
Paulo: Scipione, 1997.

OLIVEIRA, Zilma de, ANDRADE, Cyrce M.R Junqueira de. Educacgéo infantil: muitos olhares. S&o Paulo: Cortez,
1994. 187p.

PARAMETROS CURRICULARES EDUCACAO INFANTIL. O Grande Portal dos Mineiros — http://www.uai.com.br
PIAGET, Jean. A formacédo do simbolo na crianga: imitagcdo, jogo e sonho, imagem e representagdo. Rio de
Janeiro: Zahar, 1978.

WAJSKOP, G. Brincar na pré-escola. Sdo Paulo: Cortez, 1995.

Professor |

1. Educacéo e diversidade cultural: implicagdes no cotidiano da escola.

2. Concepcles de ensino e aprendizagem da leitura e da escrita
= Alfabetizac&o e letramento.
= A construcdo do sentido da leitura e da escrita.
= Relagéo leitor-texto-autor.
= Metodologias de alfabetiza¢do: um novo olhar sobre ensino e aprendizagem.

3. Educacdo matematica: perspectivas atuais
3.1. Objetivos do ensino da matematica na escola fundamental.
3.2. Construgédo de conceitos matematicos.
3.3. Aspectos metodoldgicos do ensino da matemética: jogos e materiais concretos, resolugdo de
problemas, investigagdes matematicas na sala de aula.

4. Perspectivas histéricas e atuais da Educacéo Cientifica.
4.1. O contelido de Ciéncias Naturais no ensino fundamental — novos parametros curriculares.
4.2. Aspectos metodoldgicos do ensino de Ciéncias Naturais.

5. Fundamentos filoséficos, sociais e legais da Histéria e da Geografia no ensino fundamental.
5.1. Parametros Curriculares de Histéria e Geografia.
5.2. Metodologias para o ensino de Histéria e Geografia no ensino fundamental

Bibliografia sugerida:

ALMEIDA, Roséangela; PASSINI, Elza Yasuko. O Espago Geografico: ensino e representacéo. 82 ed. Sdo Paulo:
Contexto, 2000.

BRAGA, Magda Friche; MOREIRA, Moacir Alves. Metodologia de Ensino: ciéncias fisicas e bioldgicas. Belo
Horizonte: Lé: Fundacéo Helena Antipoff, 1997.

BRASIL, MEC. Secretaria de Educacdo Fundamental. ParAmetros Curriculares Nacionais. Brasilia: MEC/SEF,
2000. Lingua Portuguesa, Matematica, Geografia, Histéria e Ciéncias.

CAGLIARI, Luiz Carlos. Alfabetizagdo sem o ba-be-bi-bo-bu. Sdo Paulo: Scipione, 1998.

CENTURION, Marilia. Conteido e metodologia da matematica: nimeros e operacdes. Sdo Paulo: Scipione,
1994.

D'AMBROSIO, Ubiratan. Etnomatematica — elo entre as tradicbes e a modernidade. 2. ed. Belo Horizonte:
Auténtica, 2002.

DAYRELL, Juarez. (org.) Mdltiplos olhares sobre a educacao e cultura. Belo Horizonte, UFMG, 1996
DELIZOICOV, Demétrio; ANGOTTI, José André; PERNAMBUCO, Marta Maria Castanho Almeida. Ensino de
Ciéncias: fundamentos e métodos. 22 ed. S&o Paulo: Cortez, 2002.

EVANGELISTA, Aracy Alves Martins et. al. Professor/Leitor. Aluno/Autor: reflexdo sobre a avaliacdo do texto
escolar. Cadernos. CEALE. Belo Horizonte: Editora UFMG, 2001.

KAMII, Constance. A crianca e o nimero: implicagfes educacionais da Teoria de Piaget para a atuacao junto a
escolares de 4 a 6 anos. 302 ed. Campinas: Papirus, 2003.

KATO, Mary. A concepgéo da escrita pela crianga. Campinas: Sao Paulo: Pontes, 1988.

MAGDA, Soares. Alfabetizacdo e Letramento: um tema um trés géneros.

NARDI, Roberto. Questdes atuais no ensino de Ciéncias. Sdo Paulo: Escrituras, 2001.

NIKITIUK, Sénia L. Repensando o ensino de histéria. 32 ed. Sdo Paulo: Cortez, 2001.

NUNES, Carlos Alberto. Metodologia de Ensino: geografia e histéria. Belo Horizonte: Lé Fundacdo Helena
Antipoff, 1997.



25

PENTEADO, Heloisa Dupas. Metodologia do ensino de histéria e geografia. Sdo Paulo: Cortez, 2001.
SMOLKA, Ana Luiza Bustamante. A crianca na fase inicial da escrita: alfabetizagdo como processo discursivo. 6.
ed. Sao Paulo: Cortez, Campinas, 1993.

34 — PSICOLOGO EDUCACIONAL

Fundamentos: Teorias do Desenvolvimento; Teorias da Aprendizagem. Construtivismo; Sociologia da Educagao;
Educacéo Libertadora; Fases da evolucdo da escrita; Funcdo social da escrita; Alfabetizacdo e Letramento;
Teorias da Adolescéncia e Juventude;

Curriculos e Programas: Desenvolvimento curricular; Planejamento do processo ensino- aprendizagem;
Formacdo Continuada de educadores; Lei de Diretrizes e Bases da Educac¢do Nacional; Progressdo Continuada
e Progressao Parcial; Projetos politico-pedagégicos; Pedagogia por Projetos; Interdisciplinaridade.

Funcéo técnica, politica e social da escola: A educacdo para a mudanca: Integracdo escola-comunidade;
Avaliacdo no processo ensino-aprendizagem; Relagdo professor-aluno; Disciplina e Autoridade na escola;
Acesso e permanéncia da crianga na escola; Politicas da escola: perspectiva critica e perspectiva neoliberal;
Gestdo democréatica e autonomia na organizagdo do trabalho escolar; Colegiados escolares; Politicas de
Inclusdo Escolar.

Intervencé@o Psicopedagogica: Fundamentos da Psicopedagogia: Avaliacdo e Diagndstico Psicopedagogicos;
Disturbios de Aprendizagem; Metodologias de abordagem ao sujeito com déficit de aprendizagem;

Temas Contemporaneos: Direitos Humanos; Exclusdo Escolar; Desigualdade de Género; Educacgdo afetivo-
Sexual; Bullying; Mediac&o de Conflitos; Politicas de Transferéncia de Renda (Bolsa-Familia);

Etica Profissional

Bibliografia sugerida:
AFONSO, Maria Lucia Miranda (Org.). Oficinas em dinamica de grupo: um método de intervengéo psicossocial.
Sao Paulo: Casa do Psicélogo, 2006.
ARANHA, Maria Lucia de Arruda. Filosofia da Educacao. Sao Paulo: Cortez, 1994.
BRASIL. Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional. n°® 9.394/96, de 24 de dezembro de 1996.

. Parmetros Curriculares Nacionais: Introducdo aos Parémetros curriculares nacionais. Secretaria
Educacédo Fundamental. Brasilia: MEC/SEF, 1997.

. Lei n. 8.069, de 13 de julho de 1990. Dispde sobre o Estatuto da Crianca e Adolescente e da outras
providéncias.
. Lei 10836, de 09 de janeiro de 2004. Programa Bolsa Familia.
CORIA-SABINI, Maria Aparecida. Fundamentos de psicologia educacional. S&o Paulo: Atica, 1988.
DAYRELL, Juarez. Mdltiplos olhares sobre educacgéo e cultura. Belo Horizonte: UFMG, 1996.
FREIRE, Paulo. Pedagogia da autonomia: saberes necessarios a pratica educativa. 14 ed. Sdo Paulo: Paz e
Terra, 2000.
FREIRE, Paulo. Pedagogia do oprimido. 44. ed. Rio de Janeiro: Paz e Terra, 2006. 9. GADOTTI, Moacir.
Escola cidada. 4 ed. Sao Paulo: Cortez, 1995.

35 — PSICOLOGO SAUDE

1. Diagnéstico Psicolégico

1.1. Objetivos, processos, etapas e técnicas

1.2. Analise, interpretacao e devolucao dos dados
1.3. Laudo psicologico

2. Saude Mental e Clinica

2.1. Saude mental na comunidade

2.2. Neuroses e Psicoses

2.3. Clinica psicanalitica na rede publica

3. Saude Mental e Comunidade

3.1. Psicologia institucional

3.2. Acompanhamento do grupo familiar

3.3. Grupos terapéuticos

3.4. Programas de saude mental comunitaria

Bibliografia sugerida:

ARAUJO, J.N. G e CARRETEIRO, T.C. (orgs.) Cenérios Sociais e Abordagem Clinica. S&o Paulo: Escuta; Belo
Horizonte, Fumec, 2001.

BARUS-MICHEL, J. O Sujeito Social. Belo Horizonte: Editora PucMinas, 2004.

BLEGER, J. Psico-higiene e Psicologia Institucional. Porto Alegre, Artes Médicas, 1984.

CUNHA, J. Psicodiagnéstico. Porto Alegre: Artes Médicas, 1986.

FIGUEIREDO, A.C. Vastas Confus@es e Atendimentos Imperfeitos: a clinica psicanalitica no ambulatério publico.
Rio de Janeiro: Relume-Dumard, 1997.

FREUD, S. Obras Completas. RJ: Imago, 1976
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. Conferéncias Introdutérias sobre a psicanalise. Vol. XVI (1916. 1917[1915- 1917])
. Neurose e Psicose (1924[1923]) e A Perda da Realidade na Neurose e na psicose (1924). vol. XIX.
. Artigos sobre técnica (1911-1915[1914]). Vol. XII.

MILLER, J. Lacan Elucidado — palestras no Brasil. RJ: Jorge Zahar Editor, 1997.

36 - PSICOLOGO SOCIAL

Organizacdes, Trabalho e Saude Ocupacional:

Psicologia Social e Trabalho. Administracdo de Recursos Humanos; Gestédo de pessoas; Clima organizacional;
Cultura organizacional; Administragdo de conflitos; Saide Ocupacional; Psicopatologia do Trabalho.

Psicologia Social, Histéria e Epistemologia: Histoéria da Psicologia Social Moderna, Psicologia Social Latino
Americana, Psicologia Social Comunitaria, Psicologia Social Critica, Teorias da Identidade.

Psicologia e Saude Pdublica: Saude coletiva; Reforma Psiquiatrica; Politicas de Saude Mental; Assisténcia a
Saude; Sistema Unico de Saude (SUS), Clinica Ampliada.

Intervengdes Psicossociais e Politicas Publicas: Mudanca Social; Cidadania; Participacdo politica; Movimentos
Sociais; Politicas Publicas; Teorias e metodologias de intervengdo com grupos; Intervencdo Comunitéria;
Mobilizagdo Social; Redes Sociais; Andlise Institucional; Implementacao, Avaliagdo e Monitoramento de projetos,
Sistema Unico de Assisténcia Social (SUAS)

Direitos Humanos: Pobreza e Desigualdade Social; Desigualdade étnico/racial e Racismo; Género e Feminismo;
Violéncia doméstica e contra a mulher; Diversidade Sexual e homofobia; Estatuto da Crianca e do adolescente;
Estatuto do Idoso; Juventude e contemporaneidade;

Etica Profissional.

Bibliografia sugerida:
1. AFONSO, Maria Licia Miranda (Org.). Oficinas em dinamica de grupo: um método de intervengao
psicossocial. Sdo Paulo: Casa do Psicdélogo, 2006.
2. BAREMBLITT, Gregoério. Compéndio de analise institucional e outras correntes: teoria e pratica. Rio de
Janeiro: Rosa dos Tempos, 1992. 204p.
3. BRASIL. Lei Organica da Salde. Lei n.° 8.080/90 de 19 de setembro de 1990.
UNICEF, 1996. Disponivel em:
http://www.aracati.org.br/portal/pdfs/13_Biblioteca/Publicacoes/mobilizacao_social.pdf

. Lein. 8.069, de 13 de julho de 1990. Estatuto da Crian¢a e Adolescente.
. Lei n® 11340 de 07 de agosto de 2006 - Lei Maria da Penha.
. Lei 10836, de 09 de janeiro de 2004. Programa Bolsa Familia.
. Lein. 8742 de 07 de dezembro de 1993, Lei Orgéanica de Assisténcia Social.
. Lei n. 10. 741, de 01 de outubro de 2003. Estatuto do ldoso.
. CARNEIRO, Carla Bronzo Ladeira; COSTA, Bruno Lazzarrotti Diniz (orgs). Gestéo social: o que ha de novo?
Belo Horizonte: Fundacéo Joéo Pinheiro, 2004. (Volume 1). Disponivel em:
http://www.eq.fip.mg.gov.br/index.php/component/docman/cat_view/112-publicacoes/113-livros
10. CARVALHO, Marilia Pinto de; PINTO, Regina Pahim (orgs.). Mulheres e desigualdade de Género. Sao
Paulo: Contexto, 2008. (Série Justica e Desenvolvimento/IFP-FCC).
11. CARVALHO, M. do Carmo B. A priorizagdo da familia na agenda da politica social. In: KALOUSTIAN, Silvio
M. (org). A familia brasileira: a base de tudo. Sdo Paulo: UNICAF, 1994,
12. CHIAVENATO, Idalberto. Gestdo de pessoas. 3. ed. Sdo Paulo: Campus, 2008.
13. CIAMPA, A.C. (1984). Identidade. In: W. Codo & S. T. M Lane (Orgs.). Psicologia social: 0 homem em
movimento (pp. 58-75), S&o Paulo: Brasiliense, 1994.
14. COSTA, Antonio Carlos Gomes da. E possivel mudar: a crianca, o adolescente e a familia na politica social
do municipio. Sdo Paulo; Malheiros Editores, 1993.
15. CUNHA, Gustavo Tendério. A construgdo da clinica ampliada na atencdo basica. 2. ed. Sdo Paulo: Hucitec,
2007.
16. FARR, Robert M. As raizes da psicologia social moderna (1872-1954). 6. ed. Petropolis: Vozes, 2004.
17. FERREIRA NETO, J. L. A formacéao do psicélogo: Clinica, social e mercado. Sdo Paulo: Escuta, 2004.
18. HALL, Calvin S.; LINDZEY, Gardner; CAMPBELL, John B. Teorias da Personalidade. 4. ed. Porto Alegre:
Artmed, 2000.
19. JACQUES, Maria da Gragas Corréa; CODO, Wanderley. Saude mental & trabalho: leituras. 2. ed. Petrépolis:
Vozes, 2003.
20. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Centro de Referéncia Especializado de Assisténcia
Social (CREAS) - Guia de orientagdo n.1. Disponivel em: < www.mds.gov.br >
21. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Orienta¢des técnicas para o Centro de Referencia
de Assisténcia Social. Disponivel em: < www.mds.gov.br_ >
22. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Politica Nacional de Assisténcia Social-
PNAS/2004, Brasilia, 2004.
23. Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome. Sistema Unico de Assisténcia Social. Norma
Operacional Basica - NOB/SUAS. Brasilia, julho, 2005.
24. PEREIRA, William César Castilho. Nas trilhas do trabalho comunitario e social: teoria, método e pratica.
Petrépolis: Vozes, 2001.
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25. TORO, José Bernardo; WERNECK Nisia Maria Duarte Furquim. Mobilizacdo Social: Um modo de construir a
Democracia e a Participacao. Brasil: UNICEF, 1996. Disponivel em:
http://www.aracati.org.br/portal/pdfs/13_Biblioteca/Publicacoes/mobilizacao_social.pdf

37 — SECRETARIA ESCOLAR

Legislacao

10. Lei de Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional - Lei n°® 9.394/96 e suas alteragdes.

11. Estatuto da Crianca e do Adolescente - Lei n® 8.069/1990 (ECA).

12. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil (Art. 205 a 214).

13. Emenda Constitucional n® 53, de 19/12/2006, publicada em 20/12/2006.

14. Lein® 11.494, de 20/6/2007, publicada em 21/6/2007.

15. Diretrizes e Bases da Educacéo Nacional — Decreto Federal 5154/2004.

16. Lei 11.114, de 16/05/2005 e Lei n° 11.274, de 06/02/2006, que alteram a Lei n°® 9394/1996, tornando
obrigatério o ensino fundamental de 9 anos.

17. Declaracéo de Salamanca, Espanha, 2004.

18. BRASIL. Ministério da Educacao. Secretaria de Educagdo Basica. Plano de Desenvolvimento da Educacéo -
Prova Brasil ensino fundamental: Lingua Portuguesa — OrientagGes para o professor disponivel em:
http://provabrasil2009.inep.gov.br/images/stories/pdf/lingua_portugue. e.pdf

Escrituragdo Escolar

- Escrituracéo referente ao docente, especialista e pessoal administrativo:

a. Livro de escriturag&o escolar: - Tipos; - Finalidades;

b. Instrumentos utilizados para o registro da vida escolar do aluno: Organizacgéo didatica (matricula; atas;
transferéncias; ficha individual; histérico escolar; boletim escolar; diario de classe; declaracéo provisoria
de transferéncia; certificados; diplomas)

- Arquivo: Finalidade; Tipos; Importancia; Organizagdo; Processo de incineragao, microfilmagem, informatica;

Regimento Escolar e Proposta Pedagoégica; Quadro Curricular; Legislagdo aplicavel

Bibliografia sugerida:

AGUIAR, José Marcio de. Manual do Secretéario de Estabelecimento de Ensino de Educacgado Basica. Belo
Horizonte: Editora Lancer, 2003, volume unico.

Resolucbes e Pareceres relativos ao desempenho da funcao.

38 - TECNICO AGRICOLA

Agricultura Geral. As plantas: morfologia, 6rgédos, reproducdo, sementes, plantio. Clima, relagdo clima-planta.
Grandes culturas, Fruticultura, Olericultura: preparo do solo, técnicas de cultivo e propagacédo, colheita,
armazenamento e beneficiamento. Pragas e doencgas, plantas daninhas, manejo ecoldgico. Receituério
Agrondmico. Amostragem e Andlises de Solos, Calagem, Adubacéo, Fertilizantes.

Recursos Hidricos, microbacias.

Solos: capacidade de uso, preparo, praticas de conservagdo e manejo, erosdo, sistemas agroflorestais,
sustentabilidade, areas degradadas. Agropecuaria e Ambiente. Legislacdo ambiental.

Construgdes Rurais, materiais, habitagao rural, instalagdes, saneamento.

Pecuaria de leite, criagdo de bezerros. Conservacao, formagao e utilizagdo de pastagens.

Florestas: Conceitos, formagdes vegetais; florestas plantadas, culturas de Pinus e Eucalyptus, biomassa; viveiros
florestais; arborizagdo urbana. Cadigo Florestal.

Bibliografia sugerida:

CANECCHIO FILHO, V. e equipe. Administracdo Agricola. Campinas. Instituto Campineiro de Ensino Agricola,
1972.

CEMIG Manual de Arborizagdo. Belo Horizonte: CEMIG.

Comissdo de Fertilidade do Solo do Estado de Minas Gerais — Recomendacgfes para o uso de corretivos e
fertilizantes em Minas Gerais — 52 aproximacgédo / Anténio Carlos Ribeiro, Paulo Tacito Gontijo Guimaraes, Victor
Hugo Alvarez V., editores — Vicosa, MG, 1999.

CORREIA, L.G. Horta doméstica e comunitaria. Belo Horizonte: EMATER-MG, 1991.

FILGUEIRA, F.A.R. Manual de Olericultura, Vols. 1 e 2. Sdo Paulo: Ed. Agronémica Ceres, 1981.

FEAM — FUNDACAO ESTADUAL DO MEIO AMBIENTE. Licenciamento Ambiental: Coletanea de Legislago.
Belo Horizonte: Projeto Minas Ambiente, 1997.

GALLO, D. e outros. Manual de Entomologia Agricola. 22. ed. Sdo Paulo: Ed. Agrondmica Ceres, 1988.

Revista INFORME AGROPECUARIO. Belo Horizonte: EPAMIG:

N.° 147 - Manejo do Solo, 1987.

N.° 182 — Doencgas de Hortalicas, 1995;

N.° 184 - Doengas das Solanaceas, 1996;

N.° 185 - A Cultura do Eucalipto 1, 1996.

N.° 191 - Conservacéo de Solos, 1998.

N.° 193 - Cafeicultura: Tecnologia de Producao, 1998.
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N.° 202 — Agropecuaria e Ambiente, 2000.

N.° 207 — Manejo de Microbacias, 2000.

N.° 210 — Recuperacéo de Areas Degradadas, 2001.
N.° 212 — Agricultura Alternativa, 2001.

N.° 213 — Producéo Integrada de Frutas, 2001.

N.° 220 — Agroecologia, 2003.

N.° 221 — Producéo de Leite com Vacas Mesticas, 2004.
N.° 222 — Arroz: Avancgos Tecnolégicas, 2004.

PEREIRA, M.F. Constru¢des Rurais. Sdo Paulo: Nobel, 1980.

PUPO, N.I.H. Manual de Pastagens e Forrageiras. Campinas: Instituto Campineiro de Ensino Agricola, 1979.
SIMAO, S. Manual de Fruticultura. S&o Paulo: Ed. Agronémica Ceres, 1971.

SILVESTRE, J.R.A., LAENDER, F.C., AVILA, J.A. Criacdo de Bezerros nas Exploracfes Leiteiras e seu
Aproveitamento na Producéo de Carne. Belo Horizonte: EMATER-MG, 1995.

THIBAU, C.E. Producédo Sustentada em Florestas. Compéndio. Belo Horizonte: Escriba Editora Grafica, 2000.
VIDAL, W.N. & VIDAL, M.R.R. Botanica e Organografia. Vicosa: Imprensa Universitaria UFV.

VIEIRA, C. Cultura do Feijdo. Vigosa: Imprensa Universitaria, 1978

39 — TECNICO DE LABORATORIO DE PATOLOGIA CLINICA

1) NOGOES DE BIOSSEGURANGA
= Principios gerais de biosseguranca.
= Métodos da esterelizagdo: funcionamento de equipamentos de esterilizagdo de a¢@o quimica e fisica:
protocolos técnicos e manuseio.
Técnica de lavagem das maos.
Procedimentos que requerem utilizacédo de técnica asséptica.
Normas basicas e protocolos de prevencao da infecgao hospitalar.
Limpeza e desinfeccao de ambientes, moveis, equipamentos, materiais e utensilios hospitalares.
Manuseio e separagao dos residuos dos servigos de salde.

2) NOCOES DE PRIMEIROS SOCORROS
3) NOCOES DE MICROSCOPIA, TECNICAS DE COLORACAO E HISTOQUIMICA

4) EQUIPAMENTOS LABORATORIAIS
= Controle de qualidade.
= Conhecimento sobre exatidao, precisdo, sensibilidade e especificidade.
= Preparacéo, validacéo, uso e preservagdo de amostras, reagentes, padrées e calibradores.
= Regras técnicas béasicas para a qualidade, a confiabilidade e a seguranca de resultados de exames.
= Conceitos de garantia de qualidade e qualidade total.
= Procedimentos pré-analiticos, analiticos e pés-analiticos de controle de qualidade em laboratérios de
biodiagndstico.
TitulagBes e doseamentos.
Controle de qualidade fisico-quimico e microbiolégico.
Funcionamento de equipamentos e aparelhagem basica utilizada nos laboratérios de biodiagnéstico.
Calibracéo e controle das condi¢des funcionais de equipamentos e aparelhos do laboratério.
Caracteristicas mecatronicas de equipamentos de diagndéstico automatizado.
Métodos analiticos de rotinas.
Métodos gerais de trabalho: destilagdo, secagem, cristalizagdo, sublimacéo, determinagdo de ponto de fusdo
e ebulicdo.
= Conhecimento das siglas, abreviacdes e sinonimias dos exames e termos técnicos relacionados ao
laboratério de analises clinicas.
= Nomes e simbolos das unidades do sistema de unidades de medida aplicaveis a area.

5) COLETA, MANIPULACAO E CONSERVACAO DE AMOSTRAS BIOLOGICAS
= Técnicas basicas para a qualidade, a confiabilidade e a seguranca de resultados dos exames.
Principios de garantia de qualidade e qualidade total.
NBRs relacionadas a atividade laboratorial de biodiagnéstico.
Normas Iso relacionadas a atividade.
Nocdes de assepsia: anti-sépticos, desinfetantes e métodos de esterilizacéo.
Mecanismos de acdo de reagentes, conservantes e anticoagulantes.
Técnicas para coleta de amostras bioldgicas.
Fluxograma dos diferentes exames laboratoriais.
Conservagdo de amostras, reagentes, padrdes e calibradores.
Técnicas de acondicionamento e embalagem de amostras biol6gicas.
Recomendacéo internacional relativas ao transporte de amostras reagentes e materiais infecta-contagiosa.
Riscos relativos ao armazenamento, transporte e manipulagdo de compostos quimicos.
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= Medidas para eliminar ou minimizar os riscos relativos ao armazenamento, transporte e manipulagdo de
compostos quimicos medidas para eliminar ou minimizar os riscos relativos ao armazenamento, transporte e
manipula¢do de compostos quimicos.

= Siglas, abreviagfes e sinonimias dos exames e termos técnicos relacionados ao laboratdrio de analises
clinicas.

= Nomes e simbolos das unidades s6 Sistema de Unidades de Medidas aplicaveis a area.

Bibliografia Sugerida:

BAPTISTA, M. J. Seguran¢a em laboratdrios quimicos. Lisboa, ed. Universidade Nova de Lisboa, 1979.

BURTIS, C. A.; ASHWOOD, E. R. Tietz: Fundamentos de quimica clinica. 6 ed. Rio de Janeiro: Elsevier, 2008.
Capitulos 1 ao 3.

CARVALHO, P. R. Boas praticas quimicas em biosseguranc¢a. Rio de Janeiro: Interciéncia, 1999.

HENRY, J. B. Diagnosticos clinicos e tratamentos por métodos laboratoriais. 20 ed. Sdo Paulo: Manole, 2008.
Capitulos 1 ao 8.

HIRATA, M. H. Manual de biosseguranca. Sdo Paulo: Manole, 2008. 496p.

SEGURANCA em laboratério quimico e noc¢des de primeiros socorros. Equipe de Quimica Organica do Depto.
de Quimica do CCEN/UFPA. Disponivel em: <http://www.ufpa.br/eduquim/seguranca.htm>

40 - TECNICO EM CONTABILIDADE

Estrutura conceitual basica da Contabilidade, campo de atuacéo.
Principios fundamentais de Contabilidade.

Plano de contas, fatos contabeis.

Langamento e escrituragdo.

Principais livros e documentos fiscais e societarios.

Ativo, Passivo e Patrimdnio Liquido.

Receitas, Despesas e Custos.

Operagdes com mercadorias, provisdes e reservas.

Apuracao do resultado.

10. Balanco patrimonial e Demonstra¢des do Resultado do Exercicio.
11. Contabilidade publica: conceito objeto e regime.

12. Orgamento: contetdo e forma da proposta orgamentéria.

13. Exercicio financeiro.

14. Controle da execugdo orgcamentaria.

15. Receita e despesas publicas.

16. Inventario: objeto e classificacéo.

17. Balancetes mensais de receita e despesas. Balancos.

18. Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000.
19. Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos. Lei 8666/93.

CeNoO~WNE

Bibliografia sugerida:
ANGELICO, Jodo. Contabilidade publica. 82 ed. S&o Paulo: Atlas, 1996.
FRANCO, Hilario. Contabilidade Geral. 232 ed. Sao Paulo: Atlas, 1996.
GOUVEIA, Nelson. Contabilidade Basica. Sdo Paulo: Atlas, 1998.
IUDICIBUS, Sérgio de (Coord.). Contabilidade Introdutéria. 92 ed. S&o Paulo: Atlas, 1998.
JACINTHO, Roque. Contabilidade geral. 52 ed. S&o Paulo: Atica, 1992.
. Contabilidade publica. Sdo Paulo: Atica, 1989.
. Introducéo a contabilidade. Sao Paulo: Atica, 1991.
KOHAMA, Heilio. Contabilidade publica. 5% ed. S&o Paulo: Atlas, 1996.
KOHAMA, Heilio, & KOHAMA, Nellida. Balancos publicos: teoria e pratica. 2ed. Sdo Paulo: Atlas, 2000.
Lei de Responsabilidade Fiscal - Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000.
Lei de Licitagcdes e Contratos Administrativos. Lei 8.666/93.
MARION, José Carlos. Contabilidade Basica. 62 ed. Sdo Paulo: Atlas, 1998.
PADOVEZE, Cldvis Luis. Manual de contabilidade béasica. 42 ed. S&o Paulo: Atlas, 2000.
SILVA, Lino, Martins da. Contabilidade governamental: um enfoque administrativo. 4 ed. S&o Paulo: Atlas, 2002.

41 — TECNICO EM ENFERMAGEM

. Etica e Legislacéo Profissional;

. Saude da Familia e estratégia de organizagdo da Atencéo Bésica;

. Processo de enfermagem;

. Politicas de Humanizagao da Assisténcia;

. Epidemiologia e vigilancia em saude;

. Biosseguranca e prevencéo e controle da populagédo microbiana;

. Programa nacional de imunizacao;

. Programas de Atencao a salde da crianca, adolescente, mulher, idoso e saude mental;
. Assisténcia de Enfermagem na prevengéo e controle de doengas infecto
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contagiosas (Programa Nacional de controle a Hanseniase e Programa Nacional
de Controle & Tuberculose), sexualmente transmissiveis e de doencgas cronicas
ndo transmissiveis;

10. Nogbes de assisténcia de Enfermagem nas alteracdes clinicas em

principais situacdes de urgéncia e emergéncia (pré-hospitalar e hospitalar);

11. Cuidados de Enfermagem em tratamentos de feridas e prevencéo de lesdes
cutaneas;

12. Principios da administracdo de medicamentos e cuidados de Enfermagem
relacionados a terapéutica medicamentosa;

Bibliografia sugerida:

BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria de Atencéo a Saude. Departamento de Atencéo Basica Politica
nacional de atencgdo basica / Ministério da Salde, Secretaria de Atencéo a Saude, Departamento de Atencéo
Basica. - Brasilia: Ministério da Sautde, 2006.

BRASIL, Ministério da Salde. Portaria n°® 648, Politica Nacional de Atencdo Basica. Brasilia, 28/03/2006.
BRASIL. Ministério da Salde. Secretaria Executiva. Ntcleo Técnico da Politica Nacional de Humanizagao.
Humaniza SUS: acolhimento com avaliagdo e classifica¢éo de risco: um paradigma ético-estético no fazer em
salde. Brasilia, 2004.

GONCALVES, AM; SENA, RR. A Reforma psiquiatrica no Brasil: Contextualizagdo e reflexos sobre o cuidado
com o doente mental na familia. Revista Latino-am. Enfermagem. 2001 mar¢o, 9(2): 48-55.

SILVESTRE, J.A. e COSTA Neto, M.M. Abordagem do idoso em programas de Saude da Familia. In: Cadernos
de Saulde Publica, Rio de Janeiro, 19(3); 839 - 84, Mai - Jun, 2003. 2. Atencao Primaria.

BRASIL, Ministério da Salde. Fundacao Nacional de Saude. Manual de Rede de Frio. 3. ed., Brasilia, 2001. 80p.
BRASIL, Ministério da Salde. Fundacgao Nacional de Saude. Manual de Normas de Vacinagao. 3. ed., Brasilia,
2001. 68p.

BRASIL, Ministério da Saude. Manual de Procedimentos para Vacinagao. 4. ed., Brasilia, 2001. 316p.

BRASIL, Ministério da Saude. Manual Técnico para o Controle da Tuberculose. Cadernos de Atencao Basica, n.
5. Brasilia, DF, 2002.

BRASIL, Ministério da Salde. Guia para o Controle da Hanseniase. Cadernos de atencéo Basica, n. 10. Brasilia,
DF, 2002.

BRASIL - Portaria 2048/GM - 5 de novembro de 2002 (site: http://portal.saude.gov.br).

BRASIL. Ministério da Salde. Hipertenséo Arterial Sistémica e Diabetes Mellitus: Protocolo; Cadernos de
Atencéo Bésica n° 7. Brasilia, 2001.

BRASIL. Ministério da Saude. Politicas de educacao e desenvolvimento para o SUS: caminhos para a educacao
permanente em saude: Pélos de educagao permanente em saude. Brasilia. MS, 2004.

BRASIL. Decreto Lei 94.406/87, de 08 de Junho de 1987. Regulamenta a Lei 7.498, de 25 de Junho de 1986,
gue dispde sobre o exercicio da enfermagem e da outras providéncias. Disponivel: www.conrenmg.org.br.
BRASIL. Portaria n° 2.529 de 19 de outubro de 2006, que dispde sobre a internacdo domiciliar no Ambito do
SUS.

BRUNNER, Lilian S.; Suddarth, Doris S. Tratado de Enfermagem. 9 ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan,
2002. Vol. 1, 2, 3,4.

CONSELHO Federal de Enfermagem - Cadigo de Etica dos Profissionais de Enfermagem.

CONSELHO Federal de Enfermagem Resolu¢éo do COFEN n° 272/2002 "Dispde sobre a sistematiza¢do da
Assisténcia de Enfermagem".

CONSELHO REGIONAL DE ENFERMAGEM DE MINAS GERAIS. Legislacédo e Normas. Ano 9- n°1,
setembro/2003.

COREN - MG. Cédigo de Etica e Deontologia de Enfermagem. Brasilia, 2003.

OLIVEIRA AC; Infec¢des Hospitalares - Epidemiologia, Prevencéo e Controle - Editora Medsi.

42 - TECNICO EM FARMACIA

1. Conceito, objetivos e atribuigdes da Farmacia Hospitalar e Drogaria.

2. Requisitos técnicos e exigéncias legais para instalagdo, licenciamento e funcionamento de Farmacia
Hospitalar e Drogaria.

3. Iniciagdo ao conhecimento de medicamentos.

4. Nocgbes de estoque e armazenamento de medicamentos.

5. Dispensacéo de medicamentos.

6. Preparacgao de férmulas e Farméacia Galénica.

7. Nocdes de farmacotécnica.

8. Nocdes de farmacologia (a¢cdes das principais drogas e principais drogas que afetam os sistemas
orgéanicos).

9. Nocdes de higiene e primeiros socorros.

10. Parasitologia (parasitas mais comuns — Leishmania, Trypanossoma, Taenia, Giardia, Toxoplasma).

11. Microbiologia (Enterobactérias, Micobactérias e Estreptococos).

12. Legislagdo Sanitaria e Farmacéutica.

13. Lein° 3.820, de 11 de novembro de 1960.

14. Lein®5991, de 17 de dezembro de 1973.
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Bibliografia sugerida:

AIACHE, J.M.; AIACHE, S.; RENOUX, R. Iniciacdo ao conhecimento do medicamento. 2. ed. Sdo Paulo: Andrei,
1998.

BERMUDEZ, J. Remédio: saude ou industria? A producéo de medicamentos no Brasil. Rio de Janeiro: Relume
Dumara, 1992.
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CONSELHO FEDERAL DE FARMACIA. Cddigo de Etica da Profissdo Farmacéutica. Brasilia: 1998. Resolugéo
Conselho Federal de Farméacia n°® 290/96

CODIGO SANITARIO MUNICIPAL (Lei 4323, de 13 de janeiro de 1986; Decreto 5616, de 15 de maio de 1987;
Lei 7031, de 12 de janeiro de 1996) Belo Horizonte: Secretaria Municipal de Saude, 1996.

GOMES, M.J.V. M; REIS, A.M. Ciéncias farmacéuticas: uma abordagem em farmacia hospitalar. Sdo Paulo:
Atheneu, 2000.

JUNIOR, D. A. Farmécia de Manipulagdo: no¢des béasicas. Sdo Paulo: Tecnopress, 2002.

RANG, H.P.; DALE, M.M.; RITTER, J.M. Farmacologia. 4.ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001.
SCHENKEL, E.P. Cuidados com os medicamentos. 3. ed. Porto Alegre: Editora da ufrgs, 1998.

ZANINI, A.C.; SEIZI, O.; MULINARI, A.S. Farmacologia Aplicada. 5. ed. S&o Paulo: Atheneu, 1994.

ZUBIOLI, A. Profissdo: farmacéutico. E agora? Curitiba: Lovise, 1992.

43 - TECNICO EM INFORMATICA

Fundamentos de computagéo

Organizacao e arquitetura de computadores. Componentes de um computador (hardware e software). Sistemas
de entrada, saida e armazenamento. Sistemas de numeragdo e codificacdo. Aritmética computacional.
Aplicacdes de informatica e microinformatica. Redes de computadores. Fundamentos de comunicagéo de dados.
Meios fisicos de transmissdo. Elementos de interconexdo de redes de computadores (gateways, hubs,
repetidores, bridges, switches, roteadores). Estacées e servidores. Tecnologias de redes locais e de longa
distancia.

Sistemas Operacionais

a. Conceitos e fundamentos

b. Configuracédo e gerenciamento de processos servidores dos Sistemas Operacionais Windows e Linux

c. Comandos e procedimentos para manipulagdo e gerenciamento do sistema de arquivos dos Sistemas
Operacionais Windows e Linux

d. Comandos e procedimentos para configuracdo de rede dos Sistemas Operacionais Windows e Linux

Sistema Operacional Microsoft Windows

a. Configuracdes basicas do Sistema Operacional (painel de controle)

b. Organizagdo de pastas e arquivos

c. Operagfes de manipulagéo de pastas e arquivos (copiar, mover, excluir e renomear)
d. Mapeamento de unidades de rede

Editor de Textos Microsoft Word

Criacdo, edigcdo, formatacéo e impressao
Criacdo e manipulacéo de tabelas
Insercéo e formatacado de gréficos e figuras
Geragao de documentos HTML

Geragao de mala direta

Criacdo de campos

~0oo0oTp

Planilha Eletrénica Microsoft Excel

a. Criacdo, edicdo, formatacéo e impressao

b. Utilizagdo de formulas

c. Formatacgéo condicional

d. Geracdo de graficos

e. Importacéo e exportagédo de dados

f.  Classificacéo e organizacédo de dados

g. Criacdo e manipulacao de tabelas e graficos dinamicos
Software de Apresentacdo Microsoft PowerPoint
a. Criacéo, edicéo, formatagdo e impressao

b. Utilizacdo de imagens, figuras e graficos

c. Configuracao, personalizagcdo e animagao

Internet

a. Conceitos e arquitetura

b. Configuracdo dos Web Browsers Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome

c. Configuracéo de ferramentas de manipulacdo de mensagens eletrénicas (Microsoft Outlook Express)
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d. Utilizacdo dos recursos WWW a partir dos Web Browsers Internet Explorer, Mozilla Firefox e Google Chrome
e. Producgdo, manipulacdo e organizagdo de mensagens eletrénicas (e-mail)
f.  Transferéncia de arquivos (FTP)

Seguranca

a. Virus, cavalos de Tréia, worms

b. Riscos de seguranca no uso de correio eletrénico e Internet

c. Backup

d. Aplicativos de seguranca

Bibliografia sugerida:

Manuais de referéncia do Linux

Manuais on-line do Sistema Operacional Windows XP Professional

Manuais on-line do Microsoft Word 2003

Manuais on-line do Microsoft Excel 2003

Manuais on-line do Microsoft PowerPoint 2003

Manuais on-line do Internet Explorer 7.0 ou superior

Manuais on-line do Outlook Express 6.0 ou superior

Manuais on-line do Mozilla Firefox 3.5 ou superior

Manuais on-line do Google Chrome 3.0 ou superior

MARCULA, Marcelo; BENINI FILHO, Pio Armando. Informatica: conceitos e aplicacdes. Sdo Paulo: Erica, 2005
TANENBAUM, Andrew. Redes de computadores — traducdo da 42 edicdo americana. Rio de Janeiro: Campus,
2003.

TANENBAUM, Andrew. Sistemas operacionais modernos. Pearson Brasil, 2003.

44 — TECNICO EM MEIO AMBIENTE e FISCAL DE MEIO AMBIENTE

Microbiologia Geral, Biologia Ambiental. Ecologia, Ecossistemas, Ar, Agua, Solo. Atmosfera, fendbmenos e
movimentos atmosféricos. Poluicdo. Erosao e conservacdo dos solos. Recursos Hidricos, Manejo Integrado de
bacias hidrograficas. No¢des de Climatologia.

Gestdo Ambiental: Degradagédo, conceitos, impactos, causas; ambientes urbanos, rurais e industriais; municipios
e meio ambiente. Recuperacao de areas degradadas.

Saneamento e meio ambiente. Limpeza urbana, Destinacdo de residuos soélidos, esgotos sanitarios.
Planejamento urbano. Abastecimento de agua. Controle de vetores, salude publica

Estudos ambientais: elaboragdo, impactos ambientais, medidas mitigadoras e compensatorias. Monitoramento.
Avaliagcéo de Impactos Ambientais

Indicadores Ambientais: Implementacédo de politicas ambientais no Brasil; avalia¢do, indicadores. Educacao
Ambiental.

Legislacdo Florestal e Ambiental.

Introducéo a estatistica: probabilidade, amostras, variabilidade.

Bibliografia Sugerida:

- ARAUJO, G.H.S., ALMEIDA, J.R., GUERRA, A.J.T. Gestdo Ambiental de areas degradadas. Rio de Janeiro:
Bertrand Brasil, 2005.

- BARROS, R. T. de V. et allii. Manual de Saneamento e Prote¢cdo Ambiental para os Mun icipios. Vol. Il. Belo
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2001.

- BRASIL. Leis: n.° 10.165/2000; n.° 9605/1998; n.° 6.938/1981; n.° 4.771/1965; n.° 9.433/1997; n.° 6.766/1979;
n.© 9.795/1999; n.° 10.257/2001.

- GALETI, P.A. Conservacdo do Solo - Reflorestamento - Clima. Campinas: Instituto Campineiro de Ensino
Agricola, 1973.

- GOMES, P. Curso de Estatistica Experimental . Sdo Paulo: Ed. Nobel, 1990.

- FUNDAGAO NACIONAL DE SAUDE. Manual de Saneamento . Brasilia: 2004.

- HANSON, E. D.; BLUCHER, E. Diversidade Animal. Sé&o Paulo: Livraria Cultura, 1988.

- INFORME AGROPECUARIO. Agropecuaria e Ambiente, n.° 202. Belo Horizonte: EPAMIG, 2000.

- INFORME AGROPECUARIO. Manejo de Microbacias, n.° 207. Belo Horizonte: EPAMIG, 2000.

- INFORME AGROPECUARIO. Recuperacéo de Areas Degradadas, n.°210. Belo Horizonte: EPAMIG, 2001.

- MINAS GERAIS. Lei: n.° 14309/2002; n.° 15.441/2005; n.° 44.309/2006. Decreto n.° 43710/2004. Deliberagao
Normativa Copam n.° 74/2004.

- ODUM, E. P. Ecologia . Sdo Paulo: Pioneira, 1977.

- RIBEIRO, J. C. JUNQUEIRA. Indicadores Ambientais: avaliando a politica de mei 0 ambiente no Estado de
Minas Gerais . Belo Horizonte: Semad, 2006.

- ROCHA, J.S.M. da. Manual de projetos ambientais . Santa Maria: UFSM, 1997.

- SANCHEZ, L.E. Avaliacdo de Impacto Ambiental: conceitos e métodos. Sao Paulo: Oficina de Textos, 2008

- SILVA, P. P. L. e outros. Dicionario brasileiro de ciéncias ambientais . Rio de Janeiro: Thex, 2002



33

- VIANELLO, R.L. e ALVES, A.R. Meteorologia Bésica e Aplicacdes . Vigosa: UFV, Imprensa Universitaria,
1991.

- VON SPERLING. M. Introdugéo a qualidade das aguas e ao tratamento de esgotos . Belo Horizonte:
SEGRAC, 1996.

www.ibama.gov.br
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ATENCAO: Toda a legislacio devera considerar o instrumento original e suas eventuais alteragdes, acréscimos
ou supressoes.

45 - TECNICO EM SAUDE BUCAL

1. Manipulagédo e preparo de materiais odontoldgicos.

2. Anatomia e fisiologia da cavidade bucal;

3. Principais doencas na cavidade bucal: carie doenga periondontal, ma oclusao, lesdes de mucosa (conceito,
etiologia, evolucéo, medidas de controle e prevengéo).

3. Etica em Odontologia.

4. Placa bacteriana: identificagao, fisiologia, relacdo com dieta, saliva e fltor.

5. Biosseguranca: ergonomia (ambiente de trabalho, posi¢cbes de trabalho) e controle de infeccdo cruzada
(paramentacao/protecdo individual).

6. Métodos de esterilizagéo e desinfec¢éo: normas e rotina, expurgo e preparo de material e desinfec¢céo do meio
e assepsia do equipamento e superficies, etc.

7. Medidas de prevencéo: terapia com fllor, selantes, raspagem e polimento coroario, instrugdo de higiene oral e
educagdo para a saude.

8. Organizagao da clinica odontolégica e trabalho em equipe.

9. Epidemiologia: indices epidemiol6gicos em salde bucal.

11. Politica Nacional de Salde e Sistema Unico de Salide. Satde da Familia

12. Protecdo pulpar e materiais restauradores: utilizagcdo, preparacéo, técnicas de inser¢do, condensagdo e
polimento.

13. Instrumental e equipamento: utilizacéo e emprego.

14. Passos e instrumentos utilizados na clinica odontoldgica.

15. Técnica de incidéncia radiogréafica e revelagao.

Bibliografia Sugerida:

BRASIL, Ministério da Salde, Secretaria de Politicas de Saude, Coordenacédo Nacional de DST e Aids: Controle
de infeccdo e a préatica odontolégica em tempos de Aids: manual de condutas. Brasilia: Ministério da Saude,
2000, 118p.

BRASIL, Ministério da Saude, A politica nacional de saude bucal no Brasil: resgate de uma conquista historica.
BRASIL, Ministério da Saude. Servigos Odontologicos. Prevencdo e Controle de Risco. Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria. Brasilia: Editora Anvisa. 2006

DEGES - Coordenacédo de Agdes Técnicas em Educagdo na Saude. Perfil de Competéncias Profissionais.
Ministério da Salde. 2004. www.saude.gov.br/sgtes

LOBAS, C. et al. THD e ACD: Odontologia de Qualidade. Sdo Paulo: Editora Santos, 2004

MINAS GERAIS, Fundacgédo Ezequiel Dias, Escola de Salide Publica de Minas Gerais. Guia

Curricular: Curso de Técnico em Higiene Dental. Belo Horizonte, Gutemberg Publica¢des, 2005.
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CROMG. Cddigo de Etica dos Profissionais de Odontologia.

GUANDALINI, S. L.; MELO, N. S. F. O.; SANTOS, E. C. P. Biosseguranca em odontologia. Ed. Odontex, 22 ed.,
1999.

GUIMARAES Jr, J. Biosseguranca e controle de infec¢do cruzada em consultério odontolégico. Sdo Paulo:
Livraria Editora Santos, 2001.

LUCAS, S.D. Materiais dentarios: manual para ACD e THD. Belo Horizonte: CROMG. 1997.

Ministério da Salde http://portal.saude.gov.br/saude/

MOSS, S.J. Crescendo sem carie: um guia preventivo para dentistas e pais. Quintessence. 1996.

RIO, L.M.S.P. Manual de Ergonomia Odontoldgica. Belo Horizonte: Conselho Regional de Odontologia, 2000.
WHAITES, Eric. Principios de radiologia odontoldgica. 3. ed. Porto Alegre: Artmed, 2003.

46 - TECNICO EM SEGURANGA DO TRABALHO

Riscos de acidentes

Acidentes de trabalho

Mapa de Risco

Investigacdo de Acidente de Trabalho
Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais
Instalacdo e Servigos em Eletricidade
Maquinas e equipamentos

Atividades e operacgdes insalubres

ONog~RLONE
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9. Ergonomia

10. Equipamentos de protegéo

11. Protecao contra incéndios

12. Doencgas ocupacionais.

13. Emisséo da CAT

14. Conhecimentos sobre o Perfil Profissiografico Previdenciario — PPP

15. Normas Regulamentadoras NR'’s e CLT (relativas a Medicina e Seguranca do Trabalho).

Bibliografia sugerida:

Legislacdo Previdenciaria, disponivel no endereco www81. dataprev. gov.br/ islex. Observacédo: apenas os
aspectos relacionados a seguranga e saude no trabalho.

Seguranca e Medicina do Trabalho. 54%ed. S&o Paulo: Editora Atlas, S. A — 2004. Série Manual de Legislagao
Atlas.

Portaria 3.214, de 8 de jun. 1978. Aprova as Normas Regulamentadoras — NR do Capitulo V, Titulo Il da CLT,
relativas a Seguranga e Medicina do Trabalho.

Fundacentro: http:// www.fundacentro.gov.br/publicacoes/pub outros fasc.asp

O Perfil Profissiografico Previdenciario e a Nova Instrugdo Normativa n® 95 do INSS._ www.inss.gov.br.

47 — TECNICO EM TURISMO

1- A Hist6ria do Turismo Moderno.

2- Turismo: conceituacao basica.

3- A oferta e a demanda do Turismo brasileiro.

4- Os grandes projetos do turismo brasileiro.

5- Caracteristicas e Tendéncias do Turismo Brasileiro.
6- Impactos sociais e ambientais do Turismo.

7- Atividades dos profissionais técnicos em Turismo
8- O turismo ecoldgico.

9- O processo de interiorizagao do Turismo brasileiro
10- Os principais tipos de mercado turistico.

Bibliografia sugerida:

ANDRADE, José Vicente. Turismo: Fundamentos e dimensées. S&o Paulo: Atica, 1992.

ANSARAH, Marilia Gomes Reis. (org). Turismo: Segmentagdo de Mercado. Sao Paulo: Aleph, 2002.
BARBOSA, Ycarim Melgaco. Histéria das Viagens e do Turismo. Sdo Paulo: Aleph, 2002.
BARRETO, Margarita. Manual de Iniciagdo ao Estudo do Turismo. Campinas: Papirus, 2000.
BARRETTO, Margarita e TAMANINI, Elizabete. (org) Redescobrindo a Ecologia do Ecologia do Turismo. Caxias
do Sul: EDUCS, 2002.

MOLINA, Sergio. O Pés Turismo. Séo Paulo: Aleph, 2003.

REJOWSKI, Mirian (org.). Turismo no Percurso do Tempo. S&o Paulo: Aleph, 2002.

RODRIGUES, Adyr Balastreri. (org.). Turismo e Desenvolvimento Local. Sdo Paulo: Hucitec, 2002.
RUSCHMANN, Doris. (org.). Turismo no Brasil: andlise e tendéncias. Barueri, Manole, 2002.

48 - TERAPEUTA OCUPACIONAL

Conhecimentos na area de satde mental, geriatria, reabilitacéo fisica, reabilitagdo psicossocial, neurologia,
salde coletiva:

1. Fundamentos histoéricos, filosoficos e metodolégicos de terapia ocupacional

2. Terapia ocupacional em geriatria e gerontologia: avaliacéo; interdisciplinaridade na abordagem do idoso.

3. Terapia ocupacional em pediatria: desenvolvimento sensorio perceptivo, cognitivo, motor normal e suas
alteracdes; terapia ocupacional em neuropediatria.

4. Terapia ocupacional em reabilitacéo fisica: nog6es fundamentais de acidente vascular cerebral; traumatismo
cranoencefalico; lesdes medulares; queimaduras; doengas reumaticas; doengas degenerativas.

5. Terapia ocupacional em traumato-ortopedia: utilizagdo de érteses e adaptacoes.

6. Terapia ocupacional em psiquiatria; satde mental e reforma psiquiatrica.

Bibliografia sugerida:

AMARANTE, Paulo Duarte de Carvalho- O Homem e a serpente: outras histérias para a loucura e a psiquiatria.
Rio de Janeiro: Editora Fiocruz, 1996.
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BARRETO, Francisco P. Reforma Psiquiatrica e movimento lacaniano/. Belo Horizonte: Itatiaia, 1999

BUENO, Katia Maria Penido. As habilidades humanas: formas de compreensao e processos de constituicao.
Belo Horizonte: Ophicina de Arte & Prosa,2003.

CAVALCANTI, Alessandra e GALVAO, Claudia. Terapia Ocupacional: fundamentac&o & pratica. -Rio de Janeiro:
Guanabara Koogan, 2007.
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COSTA, Clarice M.& FIGUEIREDO, Ana Cristina (orgs). -Oficinas Terapéuticas em Salde Mental: sujeito,
producao e cidadania. Rio de Janeiro: Contra Capa Livraria, 2004.

DALGALARRONDO, Paulo- Psicopatologia e semiologia dos transtornos mentais. 2. ed. Porto Alegre: Artmed,
2008.

DE CARLO, Marysia M.R. P. & BARTALOTTI, Celina Camargo (Orgs). Terapia Ocupacional no Brasil:
fundamentos e perspectivas. Sdo Paulo: Plexus Editora, 2001.

FRANCISCO, Berenice Rosa. Terapia Ocupacional. Campinas, Sdo Paulo: Papirus, 1988.

HAGEDORN, Rosemary. Fundamentos da pratica em Terapia Ocupacional. (traducdo José Batista). Séo Paulo:
Dynamis Editorial, 1999.

JORGE, Rui Chamone. O Objeto e a Especificidade da Terapia Ocupacional-/Rui Chamone Jorge. Belo
Horizonte, GESTO, 1990.

LANCMAN, Selma. Saude, Trabalho e Terapia Ocupacional. Sdo Paulo: Roca, 2004.

MALFITANO, Ana Pula S.-Atras da porta que se abre: demandas sociais e o programa de saude da familia. 2.ed.
Holambra, Sdo Paulo:Editora Setembro, 2007.

PAPALEO NETTO, Matheus-Gerontologia. S&o Paulo: Editora Atheneu, 1996.

PADUA, Elisabete M. M. & MAGALHAES, Lilian V. (orgs.)-Terapia Ocupacional: Teoria e Prética. Elisabete M.M.
de Padua, Lilian V. Magalhdes-Campinas, Séo Paulo: Papirus, 2003.

PEDRAL, Claudia & BASTOS, Patricia. Terapia Ocupacional-metodologia e pratica. Rio de Janeiro: Editora
Rubio, 2008

POLONIO LOPEZ, Begofia, Pilar Durante Molina, Blanca Noya Arnaiz. Conceptos fundamentales de Terapia
Ocupacional. -1°ed. Madrid: Médica Pan-americana, 2001.

SOARES, Léa B. T. Terapia Ocupacional: Légica do Capital ou do Trabalho? Sao Paulo: Ed. Hucitec, 1991.
SPITZ, René A.-O primeiro Ano de Vida./ (traducdo de Erothildes Millan Barros da Rocha). Sdo Paulo: Livraria
Martins Fontes Editora Ltda,1987.

TROMBLY, Catherine Anne- Terapia Ocupacional para a Disfun¢do Fisica. (Tradugéo:Teresinha Oppido).-22 ed.-
Sao Paulo:Livraria Editora Santos,1989.
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